CONSUELO FERREIRO REGUEIRO, SECRETARIA XERAL DA UNIVERSIDADE DE
SANTIAGO DE COMPOSTELA,

CERTIFICA, antes da aprobacion da acta correspondente, que o Consello de Goberno, na
sesion ordinaria celebrada o 3 de marzo do 2017 aprobou por asentimento o Regulamento da
Universidade de Santiago de Compostela polo que se Regulan as Notificacions Electrénicas
Obrigatorias.

E para que asi conste, asino a presente certificacion en Santiago de Compostela, a 23 de marzo
de 2017, co V° e Prace do sr. reitor.

A Tewer




Regulamento da Universidade de
Santiago de Compostela polo que se
regulan as notificacions electronicas
obrigatorias

A Lei 39/2015, de 1 de outubro, establece no seu artigo 41. que “As
notificacions se practicaran preferentemente por medios electronicos e, en
todo caso, cando o interesado resulte obrigado a recibilas por esta via”.

Asi mesmo indicase que regulamentariamente as Administracions poderan
establecer a obrigacion de practicar electronicamente as notificacions para
determinados procedementos e para certos colectivos de persoas fisicas que
por razéon da sua capacidade econémica, técnica, dedicacion profesional ou
outros motivos, quede acreditado que tenen acceso e disponibilidade dos
medios electronicos necesarios.

Tamén o artigo 14.2 prevé que estaran obrigados a relacionarse a través de
medios electronicos coas Administracions Publicas para a realizacion de
calquera tramite dun procedemento administrativo, “os empregados das
Administracions Publicas para os tramites e actuacions que realicen con
elas por razéon da sua condicion de empregado publico, na forma en que se
determine regulamentariamente por cada Administracion”

Dado que entre os obrigados a recibir notificacions electronicas obrigatorias
estan o empregados publicos da USC e que os alumnos xa estan a realizar
actuacions electronicas de maneira habitual a través da sua Secretaria
Virtual, procede declarar neste ultimo caso como un dos supostos
establecidos no art. 41 da Lei 39/2015, de 1 de outubro, xa que se trata
dun colectivo de persoas fisicas que, por razon da sua capacidade técnica e
actividade esta acreditado o acceso e disponibilidade dos medios
electronicos necesarios. Deste xeito procede a declarar mediante este
Regulamento, o caracter obrigatorio da notificacion electronica.

En consecuencia dado que a maioria dos actos que ten que notificar a
Universidade tenen por destinatarias a persoas fisicas integrantes da sua
comunidade universitaria: estudantes, persoal docente e investigador e
persoal de administracion e servizos, procede declarar a obrigatoriedade



destas notificacions, sen prexuizo da previa difusion e concienciacion deste
novo sistema de comunicacions.

O cambio a este sistema supon, ademais, da mellora da eficiencia e
inmediatez das notificacions, un importante aforro para as arcas
universitarias. O cambio a este sistema de notificacion supon, ademais, un
avance importante nos principios de eficiencia e aforro polos que deben
rexerse as administracions.

Por todo o anterior, o Consello de Goberno da Universidade de Santiago de
Compostela, en sesion ordinaria do 3 de marzo de 2017, aprobou o
Regulamento da Universidade de Santiago de Compostela polo que se
regulan as notificacions electronicas obrigatorias.

Artigo 1. Obxecto.

1. O presente regulamento ten por obxecto desenvolver no ambito da
Universidade de Santiago de Compostela a obriga de practicar e de acceder
electronicamente as notificacions que, en calquera procedementos
tramitados e resoltos pola Universidade de Santiago de Compostela, deban
realizarse a favor das persoas e entidades que, conforme ao previsto nos
artigos 14.2, 41.3 e concordantes da Lei 39/2015, do 1 de outubro, de
Procedemento Administrativo Comun das Administracions Publicas, tenan a
obrigacion legal de relacionarse coa Universidade de Santiago de Compostela
por medios electronicos.

Asi mesmo e ao abeiro do artigo 41.1 da Lei 39/2015, do 1 de outubro,
mediante este regulamento establécese e desenvolvese a obriga de practicar
e de acceder electronicamente as notificacions que, en calquera
procedementos tramitados e resoltos pola Universidade de Santiago de
Compostela, deban realizarse a favor de estudantes da Universidade de
Santiago de Compostela, estimando por tales, para os efectos este
regulamento, as persoas fisicas matriculadas na Universidade de Santiago
de Compostela en estudos conducentes a obtencion de titulacions
universitarias oficiais e propias que imparta a USC.

2. Por razons excepcionais e debidamente fundadas, poderase acordar a
exclusion da practica de notificacions electronicas obrigatorias respecto de
procedementos especificos ou de categorias de persoas fisicas determinadas,
de entre o alumnado da Universidade de Santiago de Compostela, cando



concorran circunstancias singulares que asi o xustifiquen. A adopcion da
resolucion en cuxa virtude asi se fixera sera competencia da Secretaria Xeral
e sera obxecto de publicacion Taboleiro Electrénico oficial da USC.

3.- Sen prexuizo de que lles sexa ofertada a posibilidade de acceder
electronicamente as notificacions das que sexan destinatarias e do demais
que proceda con arranxo as previsions da Lei 39/2015, do 1 de outubro,
non quedaran suxeitas ao réxime de notificacions electronicas obrigatorias
as persoas fisicas en quen non concorra ningunha das circunstancias
sinaladas no apartado 1. En particular e salvo que tivesen, ao tempo, a
condicion de estudante de titulacion propia ou oficial ou empregado publico
da USC non quedan incluidas no réxime de notificacions electronicas
obrigatorias as persoas fisicas que se achen en calquera das seguintes
situacions:

a) Titulacions propias de duracion reducida inferior a 1 mes
b) Alumnos egresados

c) O persoal xubilado ou noutra situacion administrativa distinta do servizo
activo, agas que manifesten a sua vontade de recibir as notificacions por
este sistema e sempre que mantenan a conta electréonica na USC.

Seralle de aplicacion o sistema de notificacions electronicas aos alumnos
estranxeiros e as persoas que ainda non se tiveran matriculado, achandose
en fase de acceso ou de admision sempre que lle sexan entregadas
credenciais de acceso por parte da USC.

Artigo 2. Sistema de notificacions da USC.
2.1. Aviso de notificacion.

Todo o persoal ao servizo da USC deberan realizar o deposito das
notificacions obrigatorias na Sede Electronica da USC para a sua
comunicacion aos interesados.

Unha vez depositado o documento en Sede, a persoa destinataria sera
informada mediante o envio dunha mensaxe a direccion de correo
electronico e, de ser o caso, mediante outras formas complementarias que se
podan establecer. Un segundo aviso de notificacion realizarase mediante
SMS e outras formas complementarias que se podan establecer e sera
enviado transcorridos cinco dias naturais a contar desde o seguinte ao da
posta a disposicion, sen que se accedera a notificacion.



2.2.-Notificacion electrénica

As notificacions electronicas practicaranse polo sistema de comparecencia
en sede electronica. As persoas destinatarias accederan as suas
notificacions na Sede electronica da USC, no seu apartado de
“notificacions”.

A notificacion por medios electronicos entenderase rexeitada cando
transcorresen dez dias naturais a partir do seguinte no que se realice a
posta a disposicion da notificacion sen que se acceda ao seu contido.

2.3.- Adaptacion para casos de persoas con discapacidade

Realizaranse cantas adaptacions técnicas puidesen ser requiridas, no seu
caso, a favor de persoas con discapacidade que precisasen de actuacions
singulares para posibilitar o acceso ao contido das notificacions electronicas

Artigo 3. Niveis de seguridade das notificacions electronicas.

1.- En funcion da natureza da informacién que contefian e do tipo de persoa
a quen se dirixa , as notificacions clasificaranse en varios niveis de
seguridade, en cuxa virtude quedan determinados os métodos de
identificacion que permiten o acceso, de conformidade co Esquema Nacional
de Seguridade.

Con caracter xeral, seran de nivel baixo as notificacions electronicas
cursadas pola USC as persoas fisicas sobre as que tenan relacion de
supremacia especial con ela. As notificacions dirixidas as restantes persoas
fisicas e as persoas xuridicas seran ordinariamente de nivel medio.

2.-A cualificacion dunha notificacion ou dunha categoria de notificacions
realizarase por resolucion da Secretaria Xeral, ou no acordo que estableza o
procedemento. Este requisito consignarase tamén na informacion que figure
no catalogo de procedementos da Sede Electronica.

Artigo 4. Conta de correo electronico e teléfono mobil asociado.

A conta e o numero de teléfono mobil asociado forman parte do
procedemento de identificacion da persoa interesada.

E obriga do alumnado manter actualizada en Sede a conta de correo
electronico. No caso de persoal da USC sempre se utilizara a conta de correo
facilitada pola USC. Tanto o persoal da USC como o alumnado deberan
manter actualizado o numero de teléfono moébil na parte de datos persoais
que figuran na Sede Electronica.



A solicitude de alta, modificacion ou actualizacion de contas alleas a USC e
do numero de teléfono mobil asociado soamente podera ser presentada pola
persoa interesada ou persoa debidamente acreditada.

Artigo 5. Notificacion infrutuosa.

As notificacions seran validas sempre que permitan ter constancia da sua
posta a disposicion.

A acreditacion das distintas fases da notificacion efectuada incorporarase ao
expediente.

Cando os interesados sexan desconecidos ou se ignore o lugar de
notificacion ou intentada esta non se practicase, a notificacion farase
conforme ao previsto no artigo 44 e concordantes da Lei 39/2015, do 1 de
outubro. A estes efectos ademais de publicar no BOE o anuncio que
corresponda, tamén efectuarase wunha comunicacion no Taboleiro
Electronico Oficial da USC, con caracter complementario e sen que iso afecte
a data na que deba terse por realizada a notificacion.

Artigo 6. Incidencias no sistema de notificacions electronicas.

1. A concorrencia de incidencias nos sistemas empregados pola USC
para a practica das notificacions electronicas, que comporten a
imposibilidade temporal de acceso as mesmas, sera oportunamente
documentada e certificada en cada caso e comportard que o tempo de
indisponibilidade sexa descontado do prazo de dez dias naturais previsto
legalmente para o acceso. Os supostos de indisponibilidade de duracion
inferior a un dia computaran como un dia completo.

2. No caso de que circunstancias técnicas debidamente acreditadas
supuxesen a imposibilidade de proceder a practica de notificacions
electronicas por un periodo de tempo significativo, a Secretaria Xeral podera
acordar que, excepcionalmente, respecto de supostos determinados que
conten con xustificacion suficiente, poida substituirse puntualmente a
notificacion electronica pola notificacion en papel ou por outro medio de
notificacion que permita ter constancia da recepcion pola persoa interesada
ou polo seu representante, asi como da data, a identidade e o contido do
acto notificado.

Artigo 7.- Outras notificacions

No caso de que o interesado recollese a comunicacion ou resolucion obxecto
de notificacion, non sera necesaria a sua posta a disposicion na Sede
Electronica



No caso de comunicacions a outras Administracions Publicas e en canto non
existan sistema de comunicacion e interoperabilidade, as notificacions
realizaranse a través dos rexistros das administraciéns de destino.

Naqueles procedementos nos que non exista a obriga de notificacion por
comparecencia en Sede, nos formularios ou solicitudes da USC os
interesados deberan indicar expresamente o sistema de notificacion.

Artigo 8.- Procedementos excluidos

Os actos de comunicacion (notificacions e, no seu caso, publicacions) que se
practiquen nos procedementos en materia de contratacions rexeranse pola
lexislacion de contratos do sector publico.

Asi mesmo, as convocatorias de sesions de organos colexiados; e, calquera
outros supostos que disponan ou puidesen disponier dunha disciplina
sectorial singular, rexeranse pola sta normativa especifica.

Disposicion transitoria primeira

Antes da entrada en vigor deste regulamento, procederase a enviar un
correo electronico, a direccién corporativa institucional respectiva ou
direccion electronica aportada nos seus datos persoais, no que se lle
informara da data da entrada en vigor do Regulamento de Notificacions
Electronicas Obrigatorias; do numero de teléfono mobil que lle consta
asociado, do procedemento para dar de alta ou modificar dito nimero e das
caracteristicas principais das notificacions electronicas obrigatorias

Disposicion transitoria segunda.

As previsions deste regulamento sobre inclusion no réxime de notificacions
electronicas obrigatorias do alumnado da USC seran de aplicacion a partir
do 1 de setembro de 2017.

Disposicion transitoria terceira

Aos procedementos iniciados con anterioridade a entrada en vigor deste
regulamento seralles de aplicacion a disposicion transitoria terceira da Lei
39/2015, do 1 de outubro.

Disposicion transitoria cuarta:



Inicialmente a conta de correo electronico e numero de teléfono mobil
asociado a cada persoa sera o que conste como tal nas bases de datos
corporativas da USC.

Sera obriga do usuario a de comprobar, modificar, e, no seu caso, actualizar
os devanditos datos na propia sede electronica da Universidade.

Para o persoal da USC o enderezo electronico utilizado nas notificacions
electronicas sera sempre o corporativo. Porén, deberan actualizar na propia
sede electronica, o nimero de teléfono mobil, que tefian asociado.

No caso de que o destinatario tena a dobre condicion de estudante e persoal
da USC as notificacions realizaranse na conta corporativa.

Disposicion final Ginica.

O presente regulamento entrara en vigor nos tres meses seguintes a sua
data de publicacion no Taboleiro Electronico da USC sen prexuizo do
establecido na disposicion transitoria segunda.



