NORMATIVA BASICA PARA A ORDENACION DO PROCESO DE ENSINO/APRENDIZAXE E
DA AVALIACION DO RENDEMENTO ACADEMICO DOS ESTUDIANTES.

(Xunta de Goberno do 15-novembro-2001)
(Engadido do punto 2 no artigo 15, Consello de Goberno do 22-06-04)
(Modificase o artigo 5, Consello de Goberno do 22-07-09)
(actualizado: 24 de xullo de 2009)

Este documento pretende o desenvolvemento bdsico da normativa emanada da LRU, dos
Estatutos da USC e do Estatuto do Estudiante da USC co fin de mellorar o proceso de
aprendizaxe do alumno. Esta normativa pretende establecer os sistemas que, en base as
competencias dos centros e departamentos, permitan levar a cabo unha docencia
coordinada 6 mesmo tempo que se fan explicitas as caracteristicas e condiciéons da
avaliacién tanto ordinaria como extraordinaria.

Artigo 1.- O Plan Docente Anual determinard o nimero de grupos de cada materia, o
cuadrimestre en que se impartird, a(s) drea(s) responsables da imparticion da docencia, etc.
Asi mesmo o Plan de Estudios determina os descriptores de cada materia.

Artigo 2.- O centro establecerd os horarios, a ser posible antes da elaboracién dos Planos
de Organizacién Docente dos departamentos.

En todo caso, os horarios de teoria e, ata onde sexa posible, os das clases practicas seran
publicos antes do 15 de maio do curso académico anterior.

Artigo 3.- O departamento ten a obriga de garantir para cada materia unha Programacion
Docente que debera especificar:

I. Profesorado encargado da docencia con indicacion, de ser varios, do
coordinador da mesma.

.. Descritores da materia no Plan de Estudios.

[Il. NGmero de créditos tedricos, de practicas de encerado, de laboratorio,
etc.

IV. Obxectivos.
V. Programa da parte tedrica e practica.

VI. Desenvolvemento do temario (con indicacién, a ser posible, do tempo
previsto para cada tema) con determinacién da docencia non presencial.

VII. Criterios e sistemas de avaliacion (tipo e nimero de probas, traballos
para presentar coas posibles datas, controis periddicos, etc)

VIII. Bibliografia recomendada actualizada.
O departamento fard chegar 6 centro unha copia da programaciéon docente de cada
materia antes do 15 de abril e este faraa publica antes do 15 de maio.

Artigo 4.- Os departamentos garantirdn a coordinacién da programacién e equivalencia
formativa de todos os grupos dunha mesma materia. O centro supervisarad que o programa
e demais apartados da programacion anual de cada materia se adapta 6 plan de estudios
vixente e exercerd a necesaria coordinacién de programas e sistemas de avaliaciéon dentro
dun mesmo curso, ciclo e titulacién.
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Artigo 5. - Todas as materias teran ddas probas finais, salvo nas materias en que polas suas
caracteristicas a Comision de Docencia do Centro, a proposta do departamento
correspondente, autorice de forma expresa a non existencia de tales probas.

A programacion docente de cada materia fard explicita a cualificacion que se debe
outorgar aos/as estudantes que realicen algunha proba -parcial" de avaliacién e non se
presenten & proba final. Se non figura referencia explicita, entenderase que os/as
estudantes que non se presenten a esta proba final e non superen a materia seran
cualificados como "Non presentado” na dita convocatoria.

No caso de que, pola caracteristica da materia, non exista tal proba, entén a Programacion
Docente da dita materia indicard baixo qué circunstancias se cualificard como "Non
presentado”.

A programacion docente dunha materia pode determinar a obriga de realizar certas
actividades practicas de laboratorio, entrega de traballos, etc. sen as cales non serd posible
a superacion da dita materia. Se as ditas actividades sé poden ser desenvolvidas durante o
periodo de clase, a Comision de Docencia do Centro pode establecer a imposibilidade de
presentacion destes alumnos/as & segunda convocatoria.

A programaciéon docente tamén pode contemplar a posibilidade de que a avaliacién
positiva de certas actividades (practicas de laboratorio, etc.) poida ser conservada, durante
un numero determinado de cursos académicos. Neste caso o departamento debe
determinar como se ten en conta esta situaciéon na cualificacion final unha vez que o/a
alumno/a supere todas as probas e actividades necesarias para superar a materia.

Artigo 6.- Os estudiantes tefien dereito a seren avaliados en todas as materias das que
estean matriculados. Este dereito non implica dereito a datas de avaliacién distintas das
previstas se estan matriculados de materias con datas de avaliacién coincidentes.
Procurarase que non haxa materias de dous cursos consecutivos con calendarios de
avaliacion coincidentes.

Artigo 7.-O centro aprobara e fard publica a programacién das probas finais das disciplinas
de todas as convocatorias de cada curso antes do 15 de maio do curso académico anterior.

Artigo 8.- O decano/director do centro resolvera, previa consulta co(s) profesor(es)
correspondente(s) e cos alumnos do curso ou grupo afectado, as situaciéns nas que por
imposibilidade sobrevida resulte imposible realizar o exame de acordo co establecido na
programacion.

Artigo 9.- A avaliacion do rendemento académico dos estudiantes é un paso fundamental
de calquera proceso educativo. A avaliacion ten que basearse en obxectivos educativos e
debe de servir para asegurar cinco grandes obxectivos: mellorar a docencia, informar 4
Universidade sobre o grao de asunciéon dos obxectivos educativos previstos, garantir a
competencia dos alumnos, asegurar a equidade e mellorar a aprendizaxe dos propios
estudiantes.

Dada a importancia da avaliacion do rendemento académico dos alumnos en calquera
proceso docente, o estudiante debe de ter a maxima informacién posible. E moi
importante que os estudiantes poidan predicir as consecuencias do seu rendemento e que
poidan controlar o resultado da sda avaliacién.

Os alumnos deben de ser informados minuciosamente sobre os criterios e métodos de
avaliacion, asi como o tipo e nimero de exames.

Os estudiantes seran avaliados de acordo cos criterios que figuren de forma explicita na
programacion da materia e que, en xeral, se basearan, nalgunha ou nalgunhas das
seguintes actividades:

|. Asistencia e participacién en clases teéricas, seminarios e outras
actividades complementarias



Il. Realizacién de practicas e traballos de laboratorio

lll. Presentacion de traballos ou informes relacionados co contido da
materia

IV. Probas parciais e/ou final

V. Outras actividades especificas que tamén garantan a avaliaciéon

obxectiva do rendemento do estudiante
En todo caso para as probas, distintas da final, que se declaren obrigatorias deben indicarse
as datas da sua realizacion na programacién docente.

A direccion do centro deberd de ter cofiecemento das actividades que poidan afectar 6
resto de actividades académicas co fin de que se fagan de xeito coordinado.

No caso de alumnos con algunha minusvalia, facilitaraselles a realizacién das probas de
avaliacion en condiciéns acordes coas suas capacidades.

Artigo 10.- En todo caso o artigo 115 dos Estatutos da USC asigna 6 Consello de
Departamento o establecemento dos criterios de avaliacion do rendemento dos
estudiantes e o artigo 3.1. do Estatuto do Estudiante establece que todos os estudiantes
teran igualdade de dereitos e deberes sen mais distinciéns cas derivadas das ensinanzas
que estean a cursar polo que é necesario que os alumnos dos distintos grupos dunha
mesma materia reciban unha formacién equivalente e sexan avaliados_con criterios tamén
equivalentes, independente do grupo que lles corresponda sempre que este dereito poida
exercitarse sen menoscabo dos dereitos dos demais membros da comunidade
universitaria, como establece o mesmo artigo 3 do Estatuto do Estudiante no apartado 2.

Artigo 11.- Para a realizaciéon de probas orais, convocarase cada dia os alumnos que
previsiblemente o profesor poida examinar. Tales exames seran publicos e polo menos nos
Casos en que sexa a Unica proba de avaliacién, o departamento nomeara unha comisién de
avaliacion que deberd estar formada por un minimo de dous profesores.

Artigo 12.- En calquera momento dos exames se podera requirir a identificacién dos
alumnos.

Artigo 13.- Os estudiantes tenen dereito, se o solicitan, a un xustificante documental de
terse presentado 4 proba ou exame.

Artigo 14.- O estudiante ten dereito a conecer os resultados das probas, traballos ou
exames parciais que realice, segundo o sistema de avaliacion previamente establecido, nun
prazo razoable que, salvo casos excepcionais, debidamente xustificados perante a
direcciéon do centro, seran inferiores a 20 dias naturais dende a data de realizacién da proba
excepto para as cualificacions finais que deberdn axustarse 6 regulamentado polas Normas
de Xestion Académica. Tales resultados deben cofiecerse con suficiente antelacién 4
realizaciéon dunha nova proba.

Os profesores deberan conservar todo o material utilizado para a avaliacién do alumno por
un periodo minimo de seis meses, sen prexuicio do previsto no artigo 19.

No caso de que desapareza (perda, roubo...) o material dunha proba antes de finalizar o
prazo de revisidon e sen que o alumno exercera este dereito, entén o alumno pode solicitar
a realizacion dunha nova avaliacion. Neste caso o profesor procurard que o alumno tena
facilidades (flexibilizacion das datas de exame, tipo de exame, etc.) para esta avaliacion
especial.

Artigo 15.-

1. A notificacion das cualificacions finais provisorias de cada materia realizarase mediante
a publicacion dunha listaxe coa cualificacion de cada estudiante. O(s) profesor(es)
informara(n) no momento da realizaciéon do exame da data aproximada de publicacion dos



resultados. Unha copia da listaxe exposta coas cualificaciéns Ffinais provisorias e as
rectificacions serd depositada na secretaria do centro xunto coa acta por un periodo
minimo de cinco anos, e deben enviarse a continuacion 6 Arquivo Histérico. Estas
cualificaciéns consideraranse definitivas 6 finalizar o prazo de revision de exames. O
alumno poderd recoller no lugar que se indique unha comunicacién coas cualificaciéns
acadadas en cada convocatoria unha vez que finalice o proceso de informatizacién das
actas.

2. Cando sexa posible, a listaxe de cualificaciéons provisionais & que se refire o apartado
anterior elaborarase mediante a aplicaciéon informatica de cobertura das actas de
cualificaciéns. Asi mesmo, no caso de estar operativo un procedemento para enviar aos
alumnos a través de teléfonos mobiles informacién sobre as cualificacidons provisionais das
materias nas que estean matriculados e a data de revisién de exames, os profesores
deberdn autorizar dita comunicacién no momento de publicar as cualificaciéns
provisionais, mediante as canles técnicas que se establezan.

Artigo 16.- Na realizacion dos exames e probas de cada materia debera(n) estar presente(s)
o(s) profesor(es) responsable(s) da materia, salvo casos excepcionais debidamente
autorizados pola direcciéon do centro e departamento.

Artigo 17.- O alumno ten dereito a revisién dos exames tanto parciais como finais na suta
presencia nas datas e horarios que para tal efecto deberan fixarse no momento de facer
publicos os resultados provisorios. As datas de revision deberan estar comprendidas
dentro dos dez dias seguintes & publicacién dos resultados e tal prazo non debera ser
inferior a tres dias habiles e garantird que todos os alumnos que o desexen podan revisar
0 exame. Procurarase que, para cada estudiante, estas revisions se poidan levar a cabo en
duas datas opcionais e que sexan un instrumento UGtil para que o alumno poida percibir o
seu nivel de cofecementos e carencias, tanto se resulta aprobado como suspenso. Debera
quedar constancia desta revision (mediante sinatura no exame revisado, listaxe, etc.).

Artigo 18.- A realizaciéon fraudulenta dalgin exercicio ou proba esixida na avaliacién dunha
materia implicard a cualificaciéon de suspenso na convocatoria correspondente, con
independencia do proceso disciplinario que se poida seguir contra o alumno infractor.

Artigo 19.- Os traballos e demais material de tipo creativo elaborados polos estudiantes
seranlles devoltos, se o solicitan, no prazo de tres meses unha vez finalizado o periodo de
reclamacion, agas naqueles casos en que por razéns debidamente xustificadas se
establezan periodos maiores.

A reproduccién total ou parcial dos traballos do curso e dos contidos das probas de
avaliacién ou a utilizacién para outra finalidade, necesita a autorizacion explicita do autor
ou autores, de acordo coa Lei de propiedade intelectual.



