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PROCEDEMENTO DE EXPEDICION DE TiTULOS OFICIAIS

NORMAS PRELIMINARES

A lei 11/83 do 25 de agosto recofiece 0s rectores a competencia para
que, no nome do Rei, expidan os titulos universitarios que tefian caracter oficial
e validez en todo o territorio nacional.

A expedicion destes titulos por parte das universidades supuxo a
implantacion dun novo procedemento de expedicion regulado polo Real
decreto 1496/1987 do 6 de novembro (BOE do 14 de decembro), pola Orde do
8 de xullo de 1988 (BOE do 13), modificada pola Orde do 24 de decembro de
1988 (BOE do 7 de xaneiro de 1989), pola Resolucion da Secretaria do Estado
de Universidades e Investigacion do 26 de xufio de 1989 (BOE do 18 de xullo)
¢ para a expedicion dos titulos de Doutor, polo Real decreto 778/1998 do 30 de

. abril (BOE do 1 de maio) que deroga parcialmente o R.D. 185/1989 e que
entrara en vigor na sta totalidade o dia 1 de outubro de 1999 para a
~ Universidade de Santiago de Compostela.

Duas son as caracteristicas mais salientables do novo procedemento,
amais da propia expedicion do titulo pola universidade. A primeira ¢ a creacién
dos Rexistros Nacional e Universitario de Titulos que outorgaran senllas claves
de autenticidade 6s titulos e que figuraran tanto no anverso coma no reverso
dos mesmos.

A segunda caracteristica ¢ o control que exerce o Rexistro Nacional de
Titulos sobre os titulos que as universidades expidan, centrandose
principalmente na comprobacion de que o titulo que vai expedir a universidade
se obtivo trala superacion dun plano de estudios aprobado polo Ministerio de
Educacion e Cultura ou homologado polo Consello de Universidades, e que o
centro que dispensou as ditas ensinanzas esta establecido legalmente. De non
resultar positivas ambalas comprobacions non procedera a asignacion do
Numero de Rexistro Nacional e en consecuencia non podera expedirse o titulo.

A presente Resolucion ven implantar na universidade de Santiago de
Compostela 0 novo procedemento a seguir na expedicion dos titulos oficiais,
tratando de abranguer todolos extremos procedementais, dende a iniciacion do
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expediente ata a entrega do titulo 6 interesado, asi como o procedemento
especial para a expedicion de duplicados.

Por outra banda incliese a regulacion da certificacion do pagamento
dos dereitos de expedicion do titulo por ser unha parte importante do proceso
de expedicion, da que a Secretaria de Estado de Universidades e Investigacion,
co obxecto de favorece-la sua eficacia perante a Administracién e Colexios
Profesionais, fixo puablico un modelo unico para todalas universidades
mediante Resolucion do 8 de xullo de 1989,

PRIMEIRO.- AMBITO DE APLICACION

A expedicion de titulos universitarios oficiais con validez en todo o
territorio nacional por parte da universidade de Santiago de Compostela,
podera ser solicitada polos alumnos que, unha vez cursados e superados os
estudios incluidos nun plano de estudios, realizaran o Gltimo tramite para a

obtencion do titulo nesta universidade a partir da convocatoria de febreiro de
1988.

SEGUNDO.- PROCEDEMENTO

O procedemento para a expedicion dos titulos a que se refire o apartado
anterior regularase pola normativa vixente e pola presente resolucion.

TERCEIRO.- PROCEDEMENTO DE EXPEDICION DE TITULOS
OFICIAIS DE  PRIMEIRO, SEGUNDO E TERCEIRO CICLOS

3.1.- INICIACION E DOCUMENTOS

Os tramites para a expedicion do titulo orixinal iniciaranse a solicitude
do alumno, na UXA onde se atope o seu expediente adacémico ou na Seccion
do Terceiro Ciclo se se trata dun titulo de doutoramento.
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Podera ser solicitado por representante, debendo ser acreditada tal
representacion mediante documento publico ou privado, conforme o art. 32 da
LR X

Feita a comprobacién polo funcionario a quen corresponda, que o
interesado superou os estudios previos, e de que se pode promove-la
tramitacion da expedicion do titulo, procedera:

a) Emitir o abono dos dereitos da expedicion, que asinar o interesado
Ou persoa que o represente.

b) O interesado ou representante fara efectivo o pagamento dos
dereitos.

¢) Entregara na UXA ou no Terceiro Ciclo o xustificante do
pagamento acompafiando fotocopia do D.N.I. ou pasaporte se non
posuise nacionalidade espafiola.

d) No caso de que os tramites sexan realizados por representante
entregara amais da copia do D.N.I. do alumno a sta propia.

¢) O funcionario devolveralle 6 alumno ou representante, un exemplar
do xustificante bancario, selado, que lle servira como resgardo
acreditativo do tramite do depdsito do titulo.

No suposto de que xurdan dabidas sobre a veracidade dos datos
persoais do solicitante, producidos por cambio de nacionalidade. nome e outras
circunstancias que non obren no expediente do alumno, o xefe da UXA ou da
Seccion do Terceiro Ciclo, requeriralle a presentacion da  certificacion de

nacemento expedida polo Rexistro Civil ou certificacion do Rexistro Central
Nno seu caso.

3.2.- LICENCIADOS EN FARMACIA

En cumprimento da Resolucién do 18 de novembro de 1996, da
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Secretaria de Estado de Universidades, deberan IMPrimirse no reverso
dos titulos de Licenciados en Farmacia, as estancias (practicas de
formacion tuteladas), nunha oficina de Farmacia, esixidas pola
Directiva 85/432/CEE.

Nos expedientes dos alumnos que realizaran as practicas
tuteladas gravarase unha L nun dos campos determinados para
 circunstancias especiais. Asi mesmo noutro campo informatico farase
constar a data de finalizacion das devanditas practicas que sera a que
conste na acta correspondente.

No reverso de cada titulo constara que o alumno realizou as
practicas tuteladas e a data de superaciéon das mesmas.

3.3.- GRADUADOS SOCIATS

Por Real decreto 1457/1989 do 1 de decembro, faise o traspaso
de funcidons e servicios da Administracion do Estado 4 Comunidade
Autonoma de Galicia en Materia de ensifio de Graduado Social.

Os estudios de Graduados Sociais son incorporados 4
Universidade de Santiado de Compostela por Decreto 241/1991 do 4 de
xullo e na sta Disposicion Transitoria establece que a Universidade de
Santiago expedira a
titulacion de Graduado Social a todolos alumnos que remataron estes
estudios a partir da entrada en vigor do R.D. 1457/1989 do 1 de
decembro (29 de decembro de 1989).

Polo tanto ¢ competencia do Ministerio de Traballo a expedicion
dos titulos 6s alumnos de Graduado Social que remataron os estudios
con anterioridade ¢ 29 de decembro de 1989, ¢ seguiranse tramitando a
este Ministerio a través da UXA que corresponda..
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CUARTO.- EXPEDIENTE DOS TiTULOS DE DOUTOR

En tanto non se informatice o proceso de tramitacion de titulos
de Doutor & Unidade de Titulos, seguiranse tramitando segundo a
resolucion rectoral do 23 de abril de 1990

4.1.- DOUTORADO EUROPEO

O Doutorado Europeo implantouse na Universidade de Santiago
de Compostela por Acordo da Xunta de Goberno do 17-11-94 e 0s
requisitos para a sua obtencion establécense na Resolucion Rectoral do
9 de febreiro de 1995.

Os alumnos que obtiveran o Doutorado Europeo expediraselles
a certificacion do pagamento dos dereitos do titulo de Doutor facendo
constar tal circunstancia.

As certificacions levaran impreso o selo da Union Europea

O expediente de Doutor Europeo tramitarase a4 Seccién de
Titulos coma os demais titulos de doutor coa salvedade de que se fara
constar na certificacion tal extremo e o numero de expediente da
carpetifia rematara nas dias ultimas cifras en DE.

O Diploma de Doutor Europeo levara tres firmas: a firma do
rector que sera impresa, ¢ a firma do secretario da Comisién de
Doutoramento e a firma do interesado, que seran autografas.

A expedicion do Diploma de Doutor Europeo sera simultanca
expedicion do correspondente titulo Oficial de Doutor e seran remitidos
conxuntamente 6 Terceiro Ciclo.

A xefa da Seccion do Terceiro Ciclo recabara a firma do
secretario da Comision de Doutoramento antes de ser entregados os
titulos ¢s interesados.



UNIVERSIDADE DE i e s
SANTIAGO DE COMPOSTELA

Campus universitario sur
15706 Santiago de Compostela

QUINTO.- PAGAMENTO DOS DEREITOS
5.1.- EXENCIONS DO PAGAMENTO DOS DEREITOS

‘ Conforme o disposto no apartado quinto da Orde Ministerial do

8 de xullo de 1988 (BOE do 13), estaran exentos do pagamento de
dereitos por expedicion de titulos universitarios oficiais, os alumnos que
s¢ atopen nalguhna das situacions seguintes:

a) Os que obtefian Premio Extraordinario

Se a obtencion do Premio Fxtraordinario se producira con
posterioridade 6 abono dos dereitos de expedicion, procederase 4
devolucién do importe previa solicitude do interesado

b) Os beneficiarios de familia numerosa de segunda categoria ¢
de honra.

¢) Os beneficiarios de familia numerosa de primeira categoria
aboaran o 50% dos dereitos de expedicion.

5.2.- CERTIFICACION DO PAGAMENTO DOS DEREITOS

5.2.1.- Efectuado o pagamento dos dereitos polo alumno e verificados
en todolos seus extremos os datos referidos & superacion dun plano de estudios,
procederase a expedir a certificacion do pagamento dos dereitos de expedicion
de titulos & que se refire a disposicion adicional da O.M. do 8 de xullo de 1988,
que asignaran o secretario xeral da Universidade e o xefe da UXA
correspondente ou do Terceiro Ciclo.

522- A expedicion da certificacion do pagamento dos dereitos
realizarase dentro do prazo de 10 dias que comenzaran a contar a partir do dia
seguinte a data da entrega do resgardo do pagamento dos dereitos. En todo caso
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a data da certificacion serd a da acreditacion do pagamento na Unidade
correspondente e sera considerada como data de expedicion do titulo,

5.2.3.- A certificacion do pagamento dos dereitos debera conter todolos
datos sustanciais do titulo e, en todo caso, as causas legais que puideran limitar
o0s seus efectos:

- Os xefes das UXA e a xefa da Seccién do Terceiro Ciclo, incluiran
nas certificacions que se expidan a cidadéns estranxeiros, agas os
nacionais da Union Europea e de Andorra, a dilixencia que figura
no anexo L.

- Tamén se incluira dilixencia de invalidacion , na certificaciéon do
pagamento dos dereitos cando o depdsito do titulo sexa solicitado
por un familiar, no suposto de falecemento do titulado (anexo IT)

5.2.4.- A certificacion 4 que se refire o presente apartado, teran a
consideracion de documento unico para tédolos efectos, e expedirase de oficio
sen devengar precio algun.

5.2.5.- No suposto de extravio do orixinal da certificacion do
pagamento dos dereitos, o interesado poderd solicita-la expedicion dun
duplicado debendo aboar neste suposto os precios establecidos para o
libramento das certificacions. Neste caso farase constar no dito documento a
dilixencia de que se expide duplicado por extravio do orixinal.

5.2.6.- A certificacion do pagamento dos dereitos axustarase 6 modelo
establecido na  Resolucion da Secretaria de Estado de Universidades g
Investigacidn do 26 de xuiio de 1989 (modelo anexo [II).

5.2.7.- A Certificacion do Pagamento dos Dereitos soamente podera
ser retirada polo interesado ou, mediante autorizacion expresa deste, polo seu
representante (art. 32 da Lei de réxime xuridico das Administracions Publicas e
do Procedemento Administrativo Comun).

No caso de que o interesado resida en localidade distinta da
Universidade, poderd solicitar por escrito que lle sexa remitida a devandita
certificacion 6 seu lugar de residencia. Neste caso seralle remitida 6 seu
domicilio polo xefe da unidade correspondente e mediante acuse de recibo.
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SEXTO.- TRAMITACION DE EXPEDIENTES A UNIDADE DE
TITULOS

Os xefes das UXA remitiran mensualmente, 4 unidade de titulos un
listado numerado, firmado e selado, contendo os datos dos alumnos que tefian
efectuado o deposito do titulo.

A xefa da Seccion do Terceiro Ciclo remitira trimestralmente os
expedientes de depésitos xenerados,  mediante carpetifias codificadas
manualmente que soportaran a solicitude do interesado, fotocopia do DNI e
Certificacion acreditativa dos datos persoais ¢ académicos.

Nos expedientes académicos, que permanecerain nas UXA
correspondentes ou no Terceiro Ciclo, quedara constancia da tramitacién dos
depositos de titulos.

Os expedientes tramitados polas UXA, amais dos datos do alumno,
conteran un nimero de expediente que sera coincidente co nimero de Rexistro
Universitario, o cal se xenerara de maneira secuencial seguido das duas ultimas
cifras do ano.

SEPTIMO.- RECEPCION NA UNIDADE DE TITULOS

Recibida a proposta de titulos a expedir, a unidade de titulos procedera
a emitir o listado definitivo e o soporte informatico, que remitira 6 servicio de
titulos do Ministerio de Educacion e Cultura na forma regulamentariamente
establecida, co V° e prace do rector ou persoa en quen delegue, solicitando
asignacion do numero de Rexistro Nacional que a cada titulo corresponda.

OITAVO.- REPARACION DE ERROS

No suposto de que por parte do Rexistro Nacional de Titulos non se
asigne numero a algin expediente, por detectarse erros na sta gravacion, a
Unidade de Titulos comunicarao 6 xefe da UXA e tamén 6 responsable do
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mantemento do programa informatico para que se proceda a subsanar o erro € 4
sua inclusion nun sucesivo listado.

No caso dos expedientes de doutoramento os erros subsanaranse na
Seccion de Titulos, verificando os datos coa Seccion do Terceiro Ciclo.

NOVENO.- IMPRESION DOS TiTULOS E REMISION AS UNIDADES
DE XESTION ACADEMICA E TERCEIRO CICLO

Recibidos na Seccion de Titulos os expedientes coa asignacién do
Numero de Rexistro Nacional polo Ministerio de Educacién e Cultura,
procederase 4 impresion dos titulos e 4 remisién dos mesmos a4 UXA
correspondente ou a Seccion do Terceiro Ciclo, para a sua entrega 0s
interesados.

A Unidade de Titulos emitira un Libro de Rexistro por cada lote de
titulos expedidos e outro Libro de Rexistro de titulos expedidos anualmente,
contendo todolos datos incluida a clave da cartulina soporte¢ de cada titulo.

DECIMO.- RECEPCION DOS TiTULOS NAS UXA

Recibidos os titulos nas Unidades de Xestion Académica procederase a
realiza-las seguintes operacions:

a) Recepcionar os titulos polo procedemento informatico.

b) Escrito dinxido ¢ interesado comunicando que o seu titulo esta
dispofiible para serlle entregado e asi mesmo informando dos
requisitos da entrega, conforme 6 art. 6° da Orde Ministerial do 8 de
xullo de 1988.

¢) A recepcion dos titulos no Terceiro Ciclo asi coma a sta entrega 6s
interesados, en tanto non estea o procedemento informatizado,
seguirase  facendo polo procedemento actual, medianate
asentamento manual no Libro Rexistro de Entrega de Titulos.
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UNDECIMO.- ENTREGA O INTERESADO

1° O titulo debera ser retirado persoalmente polo interesado na UXA na
que solicitou a expedicion, ou na Seccién do Terceiro Ciclo no caso dos titulos
de doutor, debendo acreditar en todo caso a sua identidade mediante
presentacion do DNI ou pasaporte.

O 1interesado debera asinar o documneto acreditativo da recepcion, no
momento da entrega do titulo, que quedara arquivado no expediente do
alumno. Asi mesmo o interesado asinara o titulo no momento da entrega, en
presencia do funcionario.

2° No suposto de que non lle fora posible facelo persoalmente, o
interesado podera autorizar a outra persoa , sempre mediante poder notarial,
para que o retire no seu nome. Dito poder notarial arquivarase no expediente do

alumno no caso de ser expecifico ou tnha copia cotexada no caso de tratarse
dunha autorizacion notarial xenérica.

3% Os interesados que residan en localidade distinta do centro no que
realizaron os seus estudios, poderan solicitar mediante instancia dirixida o
rector, a remision do titulo & Direccion Provincial de Educacién, Oficina de
Educacion ou Oficina Consular mais proxima 6 seu lugar de residencia.

O persoal da Universidade de Santiago de Compostela vencellado ¢
Campus de Lugo, pode solicitar 4 correspondente UXA de Santiago ou
Terceiro Ciclo, no seu caso, que lle sexa remitido o titulo 4 Vicexerencia de
Lugo, xa que se pode considerar que ¢ unha oficina de educacion e polo tanto,
con capacidade para a entrega de titulos ds interesados.

Sempre no caso de que un tituio sexa remitido 6 lugar de residencia do
interesado, este debera firmar un recibin (anexo V), na oficina responsable da
entrega do titulo que posteriormente sera remitido por dita oficina 4 UXA ou
Seccion do Terceiro Ciclo segun corresponda.

4° No caso de falecemento do interesado, a instancia dos parentes mais
proximos e mediante acreditacion da parentela e certificado de defuncion,
acordarase polo rector a procedencia da entrega do titulo 6s mesmos.
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Cando o titulo deba ser entregado a familiar do falecido e
estivera xa depositado na UXA ou no Terceiro Ciclo, debera ser devolto
a Seccién de Titulos para a insercion da mencion legal procedente e
igualmente comunicar ¢ Ministerio de Educacion e Cultura tal
circunstancia.

DUODECIMO.- PROCEDEMENTO PARA A EXPEDICION DE
DUPLICADOS

12.1.- EXPEDICION DE DUPLICADOS

Procedera a expedicion de duplicados, previa anulacion do titulo
orixinal, no suposto de que se produzan alteracions derivadas de cambio
de nome, de nacionalidade ou de calquera outra que afecte 6 contido
dun titulo € deban reflexarse no texto.

Asi mesmo procederase 4 expedicion de duplicados nos
supostos de extravio, destruccion ou deterioro dun titulo.

O procedemento para a expedicion de duplicados iniciarase de
oficio cando a causa sexa imputable 4 administracion e a instancia do
interesado cando a causa lle sexa imputable 6 mesmo. Nestes Supostos,
a instruccion iniciarase na UXA ou no Terceiro Ciclo segun  a
titulacion de que se trate.

A solicitude de duplicado debe acompaiiar o titulo orixinal salvo
no caso de extravio ou deterioro total.

Se a causa do duplicado ¢ imputable 6 interesado, este aboara os
dereitos de reimpresion do mesmo.

12.2.- DUPLICACION POR EXTRAVIO DO TITULO

I° No suposto de extravio do titulo o xefe da UXA ou do
Terceiro Ciclo no seu caso, promovera a publicacion dun anuncio no
BOE, firmado polo Secretario Xeral, que serd por conta do interesado
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cando as causas do extravio lle fosen imputables a este, ou ben por conta da
Administracion cando as causas do extravio lle fosen imputables 4 propia
Universidade.

2° Nestes supostos, no expediente de duplicacion incluirase unha
fotocopia do anuncio, debéndose remitir 4 unidade de titulos a solicitude de
expedicion de duplicado, unha vez transcorridos trinta dias a partir da data de
publicacion.

DECIMO TERCEIRO.- TRAMITACION DE DUPLICADOS A
UNIDADE DE TiTULOS

Teran Caracter de duplicados amais dos producidos por extravio:

1°) Calquera erro material que se producira no titulo, xa sexa data de
nacemento, lugar, titulacion, etc. Sempre que o interesado tivera retirado o
titulo da unidade.

2°) Os cambios de nome, apelido ou nacionalidade.
3°) Destruccion ou deterioro do titulo.

Todas estas circunstancias conlevan dilixencia no anverso do titulo.

DISPOSICIONS TRANSITORIAS

Primeira.- Os expedientes para a expedicion de titulos dos alumnos
que realizaran o (ltimo acto conducente & obtencion dos mesmos na
convocatoria de febreiro de 1988 ou anteriores, deberan remitirse para a sua
expedicion 6 Ministerio de Educacion e Cultura. Asi mesmo deberan remitirse
6 Ministerio de Educacion e Cultura os expedientes de duplicaciéon que por
calquera causa afecten 6s devanditos titulos e mesmo por circunstancia de
falecemento.
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Segunda.- Os titulos dos que a expedicion sexa competencia do
Ministerio de Educaciéon e Cultura devengaran os dereitos que para tales
efectos estableza o Ministerio, debendo ser liquidados mediante Papel de
Pagamentos 6 Estado.

DISPOSICIONS FINAIS
Primeira.-Quedan derogadas todalas anteriores instruccions e RR sobre

expedidion de titulos pola Universidade de Santiago, en todo o que se opofia 4
presente Resolucion.

‘Segunda.- A presente Resolucion surtira efectos a partir do dia seguinte
a data do rexistro de saida do Rexistro Xeral da Universidade de Santiago de
Compostela.

Santiago de Compostela, 26 de xaneiro de 1999

O RECTOR,

T L T—
i
:-‘ O VILLANUEVA PRIETO

.

EXCMO. SR. VICERRECTOR DE ORDENACION ACADEMICA. ILMO.
SR. SECRETARIO XERAL. SRES. DECANOS E DIRECTORES DOS
CENTROS DA UNIVERSIDADE DE SANTIAGO. SR. VICEXERENTE DO
CAMPUS DE LUGO. SR. XEFE DA ASESORIA XURIDICA. SRA. XEFA
DO SERVICIO DE ALUMNADO. SR. DIRECTOR DO COIE.
SRDIRECTOR DO SEIN. SRES. XEFES DAS UXA. SRA. XEFA DA
SECCION DO TERCEIRO CICLO.
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ANEXO 1

Para poder exercer profesionalmente en Espafia, o posuidor do
presente titulo debera cumprir as condicions establecidas na Ley organica

7/1985, sobre dereitos e liberdades dos estranxeiros en Espafia, e nas
disposicioéns que a desenvolven.

ANEXO I

Este titulo queda invalidado por falecemento do seu titular

ANEXO III

(O mesmo modelo que tefien vixente as unidades)

ANEXO 1V

Don/dona.........................._ con DNI n°............., recibiu
o seu titulo de (tipo de titulo)...................., co numero de Rexistro
Nacional........... que lle foi entregado na oficina.... . .. . o
dia................

(Sinatura do interesado/a)
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