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RESOLUCION DO 21 DF OUTUBRO’DE ‘2015 POLA QUE SE DELEGA A
SINATURA DA POTESTADE CERTIFICANTE DO/DA SECRETARIA/O
XERAL EN DETERMINADOS ORGANOS

Os Estatutos da Universidade no seu artigo 89 establecen como competencia
propia do secretario ou secretaria xeral da Universidade a expedicidn de
certificacions da documentacion oficial da USC e a de dar fe publica dos acordos
dos 6rganos de goberno, representacién e administracion da Universidade.

Ao ser competencia propia do secretario esta facultade certificante e ante o
incremento destas funciéns, por Resolucién do 14 de xullo de 2003 se procedeu
a realizar unha delegacién de sinatura, nos termos establecidos no artigo 16 da
Lei de Réxime Xuridico das Administracions Piblicas e do Procedemento
Administrativo Comun, da facultade certificante do secretario xeral en distintos
organos administrativos para axilizar os procedementos administrativos e
evitar asi o atraso que se pode producir polo asinamento de certificaciéns.

Os cambios na estrutura da Administracion Universitaria e nas funciéns a
realizar aconsellan actualizar a citada Resolucién e aprobar unha nova
delegacion de sinatura da facultade certificante do secretario ou secretaria xeral

Por todo o anterior RESOLVESE:
Primeiro.-

Delégase a sinatura da facultade certificante do secretario ou secretaria xeral da
Universidade nos xefes das Unidades de Xestion Académica, para expedir as
certificacions das materias seguintes:

1. As certificaciéns académicas persoais a pedimento dos interesados ou de
oficio..

2. As que soliciten os interesados ou deban expedirse de oficio, referidas
exclusivamente 6s datos administrativos que constan nos expedientes
que figuren nas devanditas Unidades de Xestion e non se deleguen
expresamente nos xefes de Division ou Subdivisions.



Segundo.-

Delégase a sinatura da facultade certificante do secretario xeral da Universidade
nos xefes de Divisién ou de Subdivisién, segundo proceda, das Unidades de
Xestién Académica, para expedir as certificaciéns das materias seguintes:

a. As que acrediten o pagamento ou exencién dos prezos de matricula.

-

b. As que se refiran & presentacion dos documentos esixidos para
formalizar a solicitude de matricula.

Terceiro.-

Quedan reservados ao secretario xeral da Universidade, e pola siia suplencia,
ao secretario xeral adxunto coa excepcién establecida no apartado cuarto da
presente Resolucion, a titularidade e exercicio en materia de alumnado da
facultade certificante respecto de:

1. As certificacions supletorias dos titulos oficiais, asi como dos titulos
propios.

2. As certificacions en materia de alumnado que foran obxecto de
delegacidn expresa.

Cuarto.-

Delégase a sinatura da facultade certificante do secretario xeral no vicerreitor de
Coordinacion do Campus de Lugo nos seguintes actos e sempre dentro do
ambito territorial do Campus de Lugo:

1. Asinamento das certificacions supletorias dos titulos oficiais de alumnos
que rematen os seus estudios nas titulaciéns do Campus de Lugo.

2. Asinamento de certificaciéons en materia de alumnado matriculado no
Campus de Lugo nas que a stia sinatura non estea delegada noutros
6rganos ou unidades administrativas.



Quinto.-

No eido das competencias atribuidas na xestién da investigacion universitaria:

a. Delégase no xefe do Servizo de Xestion de Actividades de I+D o
asinamento de certificaciéns relativas ao financiamento, ingresos, execucién de
gastos e informacién econdmica en xeral, destinadas a xustificacién diante das
entidades financiadoras, das actividades de I+D que se realicen na USC.

b. Delégase no xefe do Servizo de Convocatorias e Recursos Humanos de
I+D o asinamento de certificacions relativas aocs datos que consten na
documentacién que se atopa nos arquivos do citado servizo.

c. Delégase no vicexerente do Campus de Lugo as certificacions relativas
aos datos que consten na documentacién da Area de Xestion e Valorizacion de
I+D no Campus de Lugo.

Sexto.-

Delégase na Vicerreitoria de Organizacién Académica e Persoal Docente e
Investigador:

1. As certificacions e informes sobre datos que figuren no POD/PDA, e
aqueloutros que se derivan da Planificacién Académica Anual.

2. As certificacion respecto das colaboracions na docencia de persoal alleo &
USC (area externa) que de ser o caso se realicen, sempre que tefian unha
autorizacién previa.

3. A certificacion da concesion da “venia docendi” .
4. A certificacién respecto da acreditacion de titores externo e clinicos.

5. A acreditacién de datos que figuren na Vicerreitoria respecto do
recofiecemento das actividades académicas, investigadoras e de xestion
asi como de representacién sindical do profesorado da USC.

Sétimo.-
Delégase na Vicerreitoria de Oferta Docente e Innovacion Educativa

1. As acreditacions de actividades do CeTA



2.- As acreditaciéns e certificacions do PFID (Programa de Formacién e
Innovacién Docente)

3. As certificaciéns sobre coordinacion, e participacion nas Comisions
Académicas do Posgrao Oficial (master e doutoramento do RD99/2011)

4. As certificacions de participacion nas comisions de redaccién dos titulos

5. As acreditaciéns do estado de tramitaciéon da verificacion/alta no RUCT
dos titulos.

6. A acreditacion/ certificacion como titor externo das Practicas Externas.

QOitavo.-

Delégase no vicexerente do campus de Lugo a sinatura da facultade certificante
do secretario ou secretaria xeral da universidade nos seguintes supostos:

1. Certificar a condicion de persoal contratado no ambito do campus de
Lugo para os efectos de solicitar a concesién das subvenciéns de
matricula nos centros de ensino, ou para que produza efectos en calquera
acto da vida administrativa dos interesados, unicamente no dmbito da
Universidade de Santiago de Compostela.

2. Certificar os servizos prestados por persoal contratado temporal no
campus de Lugo.
Noveno.-

Delégase no xefe do Servizo de Xestién de Persocal, en relacion co persoal
universitario, a funcién certificante do secretario xeral da Universidade, referida
exclusivamente 6s seguintes supostos:

¢ Certificar a condicién de funcionario ou traballador da Universidade, en
situacion de servizo activo para solicitar a concesion de subvenciéns de
matricula nos centros de ensino.

e Certificar ou constatar a situacién de servizo activo dos funcionarios ou
traballadores para que produza efectos en calquera acto da vida
administrativa dos interesados.



Certificaciéon dos datos que obren no expediente persoal do PAS para
participar nos concursos de provisién de postos da propia USC.

Certificar as contias das retribucions bésicas e complementarias
percibidas anualmente polo persoal universitario para os tinicos efectos
de presentar a declaracién do Imposto sobre a Renda das Persoas Fisicas.

Certificar ou constatar calquera extremo de carécter retributivo sobre
cantidades percibidas polo persoal universitario para que produza
efectos en actos da vida administrativa dos interesados..

Certificar datos que consten na documentacién que se atope nos arquivos
do citado servizo

Décimo.-

Delégase no xefe da Seccién do Centro de Posgrao:

1. As certificaciéons sobre direccién e titorizaciéon de teses lidas e de
proxectos dirixidos ou de plans de investigacién no caso de teses non
lidas na data do certificado.

2. As certificacions sobre tribunais de teses e tribunais para a obtencién do
diploma de estudos avanzados.

3. As certificacions sobre direccién de traballos de investigacion tutelados,
coordinacién e docencia en Programas de Doutoramento do RD
778/1998.

4. As certificacions sobre coordinacién e Comisions Académicas en Cursos
ou Programas de Doutoramento

5. As certificacion sobre direccién, coordinacion, docencia en estudos de
posgrao propio e formacién continua.

Décimo-primeiro.-

1.- Delégase no xefe da Seccion de Terceiro Ciclo, sen prexuizo do disposto no
punto segundo, a sinatura da facultade certificante do secretario xeral en

materia de estudos do terceiro ciclo, posgrao e formacién continua, no tocante
as seguintes certificacions:



a. As dos datos que consten nos expedientes do alumnado
b. As certificaciéns académicas persoais de materias totais ou parciais.

C. As que soliciten os interesados ou deban expedirse de oficio referidas
exclusivamente aos datos administrativos que constan nos expedientes
tramitados por esta seccion.

d. As que fagan referencia 4 data de iniciacién dos procedementos de
matricula ordinaria ou extraordinaria que formalicen os interesados

e. As que acrediten o pagamento ou exencién dos prezos de matricula.

£. As que se refiran & presentacion dos documentos esixidos para
formalizar a matricula.

g. A acreditacién da obtencién da mencion “cum laude”

2.- Delégase no/a xefe/a da Unidade e Xestion Académica do Campus de Lugo
a potestade certificante das certificaciéns relacionadas neste artigo
correspondentes ao campus de Lugo

Décimo-segundo.-

Excepcionalmente consideraranse autorizados a expedir certificaciéns, o xerente
ou o vicerreitor que corresponda sempre que unha norma ou convocatoria
estableza que alguin destes 6rganos deben expedir certificados para aportar nun
procedemento administrativo, debendo cumprir en todo caso coas disposicions
sobre expedicién de certificacions.

Décimo-terceiro.-

Delégase no secretario ou secretaria do Centro de Linguas Modernas
¢ As certificacions de superacién dos cursos organizados por este Centro
» As acreditacions que soliciten os alumnos sobre formalizacién de
matricula e nivel dos curso
o Certificar datos que consten na documentacion que se atope nos arquivos
do citado servizo
Décimo-cuarto

Cando se emitan certificacions en uso desta delegacion de sinatura farase
constar asi expresamente e considerarase ditada polo 6rgano delegante.



Décimo-quinto.-

As certificaciéns automatizadas suporan a advocacién da presente delegacion
de sinatura. Nestes casos as certificaciéons figurardn como expedidas polo
secretario ou secretaria xeral e serdn asinadas mediante selo de érgano.

A custodia e autorizacién para o uso do selo de 6rgano correspondera a
Secretaria Xeral.

Décimo-sexto-

En caso de ausencia ou enfermidade do érgano delegado, este ou o érgano
delegante designaréd quen o substitia.

Décimo-sétimo-

A Secretaria Xeral podera ditar instrucions sobre os modelos de certificacions
en desenvolvemento desta Resolucion.

Disposicién derrogatoria.-

A presente Resolucién derroga a Resolucion do secretario xeral do 14 de xullo
de 2003 asi como as stdas modificacions , asi como calquera outra que se opofia
ao contido da presente delegacién de sinatura.

Disposici6n final.-

Esta resolucién teré eficacia ao dia seguinte ao da stia publicacién no Taboleiro
Oficial de anuncios electrénico da USC.

Santiago de Compostela, a 21de outubro de 2015

A secretaria xeral

Consuelo Ferpéiro Regueiro




