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INSTRUCION 4/2008 DA SECRETARIA XERAL SOBRE PROCEDEMENTO PARA CERTIFICACION
DAS MEMORIAS DE LICENCIATURA PARA O PROGRAMA ACADEMIA

Na guia de axuda da ANECA para o programa ACADEMIA solicitase no punto 2.A.3 que, no caso de
Memorias de licenciatura (tesifias), se indique o titulo do traballo, o alumno, a nota e a convocatoria.

Tamén se indica que se require unha certificacion do Centro.

Para poder certificar estes datos ¢ necesario ter o acordo polo que se nomea director/a e despois acudir
aos expedientes persoais dos alumnos e certificar estes contidos.

Dado que o solicitante non é o alumno, sendn o profesor, estariamos nun caso de cesién de datos sen
consentimento do interesado, 0 que poderia ser contrario & Lei de Proteccion de Datos.

Feita a consulta perante a ANECA entendemos que a mellor solucién ¢ que non figuren os datos persoais
dos alumnos e simplemente figuren as iniciais dos mesmos.

Por outra banda, e dado que os datos do director/a da memoria de licenciatura non figuran no expediente
do alumnofa se precisa a intervencion do Centro.

Polo anteriormente exposto, esta Secretaria Xeral dita a seguinte

INSTRUCION

O procedemento para solicitar esta certificacion seria:

= O profesor ou profesora solicita no seu centro a certificacion indicando 0 nome do alumno/a que
dirixiu e a convocatoria

* O centro, a través Unidade de Apoio 4 Xestion, accede aos expedientes dos alumnos e
comproba a informacion sobre o titulo do traballo, o alumno/a, a nota e a convocatoria.

= No caso de que estes datos non figuren na aplicacion informatica solicita esta informacion ao
Servizo de Xestion Académica que no seu caso debera solicitala ao Arquivo Histérico.

= Coa informacion obtida fai unha certificacion co titulo do traballo, as iniciais do alumno, a nota e
a convocatoria,

A certificacion asinarase polo secretario/a do centro co visto e prace do decano/a ou director/a e
remitirase ao solicitante.

SR._VICERREITOR DE OFERTA DOCENTE E ESPAZO EUROPEO DE EDUCACION SUPERIOR - SR.
VICEXERENTE DA AREA AQADEMICA - SRES/AS. DECANOS/AS E DIRECTORES DE CENTROS - SR, XEFE
DO SERVIZO-DE XESTION ACADEMICA - SR. DIRECTOR DA AREA DE TECNOLOXIAS DA INFORMACION E
COMUNICACIONS — SRA. RESPONSABLE DA OFICINA DE INFORMACION UNIVERSITARIA - SRA. XEFA DO
SERVICIO DA ASESORIA XURIDICA - SRES/AS. XEFES/AS DAS UNIDADES DE XESTION ACADEMICA - SRA.
XEFA DA OFICINA DE ANALISE DE RECLAMACIONS E MELLORA DO PROCEDEMENTO.



