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RESOLUCION RECTORAL DO 29 DE XUND  DE 1988, POLA QUE
SE DETERMINA QUE O SERVICIO DE ALUMNADO LEVE O CORRES
PONDENTE REXISTRO DE ENTRADA E SAIDA DE DOCUMENTOS.
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0 traslado de Servicio de Alumnado a outro inmoble, como dependemcia
propia da Xerencia, obriga a dotalo dunm rexistro no que queda constancia
e surtan os efectos xuridicos oportunos a documentacidn que se reciba
g a que emane o devandito 5Servicio conforme preceptua o artigo 65.2
da Lei Procedemental.

0 rexistro que se establece soamente recibird escritos relacionados
coa materia propia do Servicio de Alumnado razon desta restriccidn
& non xa a existencia dun rexistro xeral nas dependencias do Rectorado,
senon mais ben o evitar unha dualidade de funcidns e unha sobrecarga
do traballo nunha dependencia que non ten como labor especifico o
de Rexistro.

Por todo o anteriormente exposto, ESTE RECTORADO RESOLVEU:

PRIMEIRC.- Mo Servicio de Alumnado levarase un rexistro composto
porun Nibro de entrada para a recepcidon de documentos e unlibro de -
saida para remisidn de escritos.

SEGUNDO.- Serad obxecto de inscricidn no Libro Rexistro de Entrada:

1} Calguera escrito dos interesados sempre que o seu contido sexa
exclusivamente de materia de Alumnado, noutros:

a) Instancias ou escritos mediante o0s que se inicie un procedemento
administrativo, ou se reparen defectos, en materia de Alumnado, consonte
o artigo 64 da Lei de Procedemento Administrativo.

b) Reclamacidns cunira as resolucions provisionais nos procedementos
antes citados 0 abeiro do artigo 121 da Lei de Procedemento  Adminis-=
trativo.

¢) Recurso de Reposicidn contra as resolucions definitivas en materia
de alumnado. )

2) Son tamén obxecto de inscricidon os escritos ou comunicacidns
oficiais dirixidos 0 Servicio de Alumado por calquera Organo ou Autoridade,
con independencia da materia do seu contido.

3) En ningin suposto deberan rexistrarse os escritos presentados
directamente polos administrados que non versen sobre cuestidns de
alumnado.

TERCEIRO.-

No Libro de Saida do Rexistro deberase anotar todo escrito ou
documento que se elabore no Servicio de Alumnado e-deba ser comunicado
ben 0s administrados, ben a outros Organos ou dependencias universitarias.
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En todo caso se as notificacidns contiveran un prazo debera efectuar-
se a notificacidn con xustificante de recepcion. As restantes notificacidns
faranse conforme 6 establecido no artigo 66.3 en relacidn co artigo
80 da Lei de Procedemento Administrativo.

CUARTO.- 0 Rexistro do Servicio de Alumnado a que se refire a presente
Resolucion Rectoral, terd, respecto ds documentos susceptibles de seren
rexistrados nel, plenos efectos xuridicos conforme 6s apartados 2
e 3 do artigo 65 da Lei de Procedemento Administrativo.

QUINTO.- 0O Rexistro Xeral Universitario poderd seguir recibindo
calquera escrito en materia de Alumnado debendo procederse, neste
iy S caso, por parte do funcionario encargado, de acordo co que se dispdn
S no artigo 65.4 da Lei de Procedemento Administrativo e na Resolucidn
Rectoral do de xufo de 1988.

SEXTO0.- 0Os Libros rexistro do Servicio de Alumnado abriranse coa
oportuna dilixencia de legalizacidon, extendida polo Secretario Xeral
da Universidade, conforme modelo achegado no Anexo 1.

SETIMO.- As copias dos escritos ou comunicacidns que envie
gs interesados 0 Rexistro do Servicio de Alumnado, coleccionaranse
e arquivaranse cronolixacamente, coma documentos oficiais da Universidade

guedando baixo a custodia do Secretario Xeral da Universidade.

Santiago, 29 de xufioc de 1988,
0 RECTOR,

2

Sres. Xefes de Seccidn do Servicia'de Alumnado
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ANEXDO I

DILIXENCIA DE APERTURA DOS LIBROS DE ENTRADA E SAIDA DO SERVICIO DE
ALUMNADO.

T ey Secretario Xeral da Universidade de
Santiago de Compostela.

CERTIFICO: Que o presente libro de entrada (ou saida) de dacumentos
do Rexistro do Servicio de Alumnado desta Universidade como dependencia
propia dos seus Servicios Centrais, se destina & anotacidn de escritos
con plenos efectos, a teor do artigo 65.2.c. da Lei de Procedemento
Administrativo e da resolucidn rectoral do de xunio de 1988. Consta
este 1libro de paxinas comprendidas nos folios 1 &

inclusive".




