Instrucién 3/2024, da Secretaria Xeral relativa & celebraciéon de reuniéns de
drganos colexiados da Universidade de Santiago de Compostela por medios
telematicos

A normativa estatal de réxime xuridico do sector publico establece no seu artigo 17 que
Todos los érganos colegiados se podran constituir, convocar, celebrar sus sesiones,
adoptar acuerdos y remitir actas tanto de forma presencial como a distancia, salvo que
su reglamento interno recoja expresa y excepcionalmente lo contrario.

Para os cursos académicos 2019-2020 e 2020-2021 aprobaronse protocolos para a
celebracién de reunions dos 6rganos colexiados con motivo da crise sanitaria provocada
pola expansiéon do virus SARS-COV-2. Tras a experiencia adquirida, resulta Gtil dispor
dunha regulacién nesta materia que supla agqueles aspectos non contemplados nos
Regulamentos de Réxime Interno dos érganos colexiados da USC.

Asi mesmo, procede regular a posibilidade de realizar sesiéons mixtas, o sistema de
arquivo no caso de gravar as sesions e a prohibicion do uso da Intelixencia Artificial
durante o transcurso da sesién ou para un posterior uso do seu contido

Por todo isto, ditase a seguinte Instrucion:
Artigo 1. Tipos de sesions de 6rganos

As sesidéns dos érganos colexiados da Universidade de Santiago de Compostela
poderan ser:
a) Presenciais, nas que 0os membros estardn no lugar da reunién
b) Telematicas, nas que os membros participaran mediante sistemas electrénicos
corporativos
¢) Mixtas, nas que unha parte dos membros participaran na reunién por medios
electrénicos e outra parte farano de xeito presencial.

Artigo 2. Regulacion de sesions teleméticas

No caso de que o Regulamento de réxime interno contemple as sesions das reuniéons
do 6rgano por medios telematicos, estarase a esa regulacion. Se non fose asi, sera de
aplicacion o establecido nesta Instrucion, que se debera comunicar aos membros do
drgano. Para estes efectos consideraranse como 6rganos colexiados os previstos con
tal condicién na normativa da Universidade de Santiago de Compostela.

Artigo 3. Sesions teleméticas e disposicion de espazos e medios axeitados para o seu
desenvolvemento

1. Considerarase que a sesion é telematica ou a distancia cando sexa convocada pola
secretaria do drgano con ese caracter e todos os integrantes do 6rgano colexiado sigan
a sesion a través dun dispositivo electrénico.

2. Considerarase que a sesién é mixta cando sexa convocada pola secretaria do 6rgano
con este caracter e, polo menos, un dos integrantes do 6rgano colexiado siga a reunion
a través dun dispositivo electréonico. Neste caso, serd necesario que, nas 24 horas
seguintes ao envio da convocatoria, a persoa interesada en asistir telematicamente o
solicite de forma xustificada & secretaria do 6rgano. O membro interesado podera asistir
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a sesion se a sala dispon dos medios técnicos axeitados e se aproba a sUa asistencia
por medios electrénicos con caracter previo ao inicio da reunion.

3. Por acordo do 6rgano poderanse determinar os casos xustificados para a asistencia
por medios electrénicos nas sesidns presenciais e o procedemento de aprobacién das
solicitudes de asistencia por estes medios.

4. A presidencia e secretaria dos érganos colexiados da USC decidiran sobre o
desenvolvemento das sesions teleméaticas, sempre que dispofian dos espazos e medios
técnicos axeitados. Estas sesions deberdn realizaranse mediante os sistemas
corporativos (MS Teams...).

Artigo 4. Convocatoria de reuniéns mediante sesions teleméticas

1. As convocatorias efectuaranse segundo o indicado na normativa de réxime xuridico
do sector publico e no regulamento de réxime interno do 6rgano colexiado ou nesta
Instrucion. Nelas especificaranse os medios electronicos de conexion que se utilizaran
e, de ser 0 caso, as sedes nas que estaran dispofiibles estes medios.

2. Na convocatoria da sesién poderase determinar que esta se poida realizar
telematicamente con car4cter sincrono ou asincrono.

3. A documentacidn debera estar a disposicién dos membros do érgano colexiado coa
debida antelacidn, por correo electrénico ou nun repositorio corporativo compartido.

Artigo 5. Constitucion valida do érgano colexiado en sesiéns telematicas

1. O 6rgano colexiado constituirase validamente de conformidade co establecido no seu
regulamento de réxime interno.

2. A secretaria do 6rgano debera verificar a identidade dos participantes e facer constar
na acta os membros asistentes e o medio electrénico empregado.

Artigo 6. Desenvolvemento das sesions telematicas e mixtas
1. As sesions telematicas considerarase celebradas na sede na que se atope a
presidencia do érgano colexiado. No caso de que ningin membro se atope en

localizaciéns da USC a sede sera o domicilio do érgano.

2. As sesidns mixtas consideraranse celebradas no lugar onde tefia lugar a reunion
presencial.

Artigo 7. Sesions teleméticas sincronas

As sesidns telematicas consideraranse sincronas cando se desenvolvan en lifia e de
xeito simultaneo.

Artigo 8. Sesidns telematicas asincronas

1. As sesions consideraranse asincronas cando se produzan con intervenciéns
sucesivas dentro dun periodo temporal definido previamente.
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2. A sesions asincronas celebraranse mediante un foro organizado pola secretaria do
organo, no que podera participar calquera dos membros do 6rgano mediante unha
ferramenta institucional habilitada para o efecto.

3. Na convocatoria das sesidns asincronas precisarase a duracion da sesion, coa
indicacion do dia e hora de comezo e de fin. De non indicarse nada, entenderase que o
lapso de tempo da sesién sera de 24 horas a contar dende o envio da convocatoria.

4. Finalizado o prazo para a realizar intervencions, o presidente ou presidenta do érgano
formulara as propostas de acordo, en relacién con cada un dos puntos da orde do dia.
A persoa que asuma a secretaria remitira as propostas aos membros do érgano. Para
a adopcion dos acordos actuarase segundo o establecido no artigo 9 desta Instrucién.

Artigo 9. Adopcién de acordos nas sesions telematicas e mixtas

1. Os acordos realizados en sesions telematicas e mixtas en seran adoptados por
asentimento ou por votacion, segundo se dispofia no seu regulamento de réxime interno.

2. Cando a totalidade das votacions se produza por medios electrénicos, estas
realizaranse a través dos medios técnicos que a USC pofia a disposicion dos membros
do 6rgano (MS Teams, MS Forms...).

3. No caso de sesions mixtas as votacions realizaranse preferentemente por
manifestacion de cada un dos membros do 6rgano a través do medio utilizado para
participar na sesion.

4.- Cando sexa necesario realizar votacions secretas, todas elas efectuaranse de xeito
presencial ou telematico, segundo decida a presidencia, garantindo sempre o0 anonimato
dos membros do 6rgano colexiado agés, en caso de empate, o do presidente ou
presidenta do 6rgano cando este voto tefia caracter dirimente.

Artigo 10. Actas

1. O secretario ou secretaria levantara acta de cada sesion que celebre o érgano
colexiado na que especificara necesariamente os e as asistentes, a orde do dia da
reunién, as circunstancias de lugar e tempo nas que se celebrou, os puntos principais
das deliberaciéns agas que a sesion sexa gravada e se incorpore na acta a pegada
dixital, asi como o contido dos acordos adoptados.

2. A acta de cada sesién podera aprobarse na mesma sesion ou na inmediata seguinte.
O secretario ou secretaria elaborara a acta co visto e prace do presidente ou presidenta
e remitiraa a través de medios electronicos aos membros do érgano colexiado, que
poderan manifestar polos mesmos medios a sta conformidade ou reparos ao texto a
efectos da slia aprobacion, considerandose en caso afirmativo aprobada na mesma ou
na seguinte reunién, segundo conste na orde do dia da convocatoria.

Artigo 11. Votacions para a eleccion de 6rganos unipersoais

1. As votacions para a eleccion de decanos ou decanas de Facultade, directores ou
directoras de Escola e directores ou directoras de Departamento quedan féra do ambito
de aplicacién desta Instrucién e desenvolveranse segundo o establecido na normativa
electoral de aplicacion.
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2. Os 6rganos colexiados poderanse reunir por medios telematicos para a eleccion de
organos unipersoais distintos dos mencionados no apartado anterior. A votacion podera
ser electrénica a través dun medio que garanta 0 anonimato ou por votacion presencial
en urna.

3. O presidente ou presidenta establecera o periodo de votacion secreta, electrénica ou
en urna. Neste Ultimo caso a urna debera ser custodiada polas persoas que exerzan a
presidencia e a secretaria da sesion. Poderase habilitar unha segunda urna se o érgano
colexiado tivera membros nos dous campus. Neste caso o presidente ou presidenta
determinard as persoas que se encargaran de custodiala no campus no que non estea
a presidencia.

Artigo 12.Gravacion das sesions

1. As sesions poderan ser gravadas exclusivamente pola secretaria do 6rgano coa
finalidade de apoio & redaccion da acta. Neste caso, unha vez aprobada a acta
procederase & destrucion do arquivo da gravacion.

2. As sesions tamén poderan ser gravadas pola secretaria do 6rgano para ser
incorporadas & acta da sesién, previo acordo do drgano colexiado. Neste caso a
gravacion debera realizarse cun medio que garanta a sUa custodia nun sistema
informatico corporativo da USC e do que se poda extraer unha pegada dixital segura e
permanente para poder ser incorporada & acta.

3. Non se permitira a gravacion total ou parcial das sesions aos demais membros dos
Organos agas acordo puntual do propio érgano.

4. Tampouco se podera usar intelixencia artificial (IA) durante o transcurso das sesions
nin para o tratamento posterior da gravacion.

Disposicion final. Entrada en vigor

Esta instrucion entrara en vigor o dia seguinte ao da sua publicacion no Taboleiro de
Anuncios Electronico.

A Secretaria Xeral

Dulce M2 Garcia Mella

Documento asinado dixitalmente conforme a Lei 39/2015 de 1 de outubro, do procedemento administrativo
comun das administracions publicas (BOE n° 236 do 2 de outubro de 2015).
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