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ANEXO

XESTION ADMINISTRATIVA DO PROCEDEMENTO ABERTO SIMPLIFICADO TRAMITE ABREVIADO

FASES

Responsable

Descricion das tarefas

Preparacion

Responsable do contrato / Director Centro de
Gasto

Proposta econémica e de criterios para a avaliacion das ofertas (unicamente por formulas) e, no seu caso,
identificacion do ente financiador. Anexo de especificaciéns do contrato

Proposta técnica (Prego de prescriciéns técnicas particulares)

Xustificacién da necesidade de celebracion do contrato. Anexo de especificaciéns do contrato

RAE Retencion de crédito/Proposta de gasto
Inicio * RAE Remisién ao SXE da documentacién preparatoria
Fiscalizacion gasto * SCI Fiscalizacion retencion de crédito
Anuncio licitacién * SXE Revision documentacion

Publicacion no perfil do contratante

Recepcién de propostas

Rexistro USC

Rexistro e remision ao Xefe da Unidade / Vicerreitoria Invest/ Xerencia que custodiara as propostas sen
abrir ata a finalizacién do prazo de presentacion de proposiciéns

Reenvio a unidades de valoracion

Xefes de Unidade / Vicerreitoria Invest /Xerencia

Unha vez finalizado o prazo de presentacién, convocatoria de acto de apertura das propostas

Apertura propostas

Xefe de unidade/ Vicerreitoria Invest /Xerencia

Director Centro de Gasto

RAE

Acta apertura propostas. Sinatura de acta

Proposta de Resolucion

Director Centro de Gasto/Responsable do
contrato

Informe de valoracién de ofertas

Envio documentacion ao SXE * RAE Envio das ofertas, da acta de apertura e do informe de avaliacién ao SXE
Resolucién * SXE Elaboracién da resolucién de adxudicacion

Notificacién de Resolucién SXE Publicacion da resolucién no perfil do contratante

Sinatura da adxudicacién SXE Envio da resolucién ao adxudicatario para a sinatura

Finalizacién do contrato * RAE Control da execucion do contrato coa conformidade da factura

* Tramites realizados a través de FLEXIA (xestor de procedementos)




