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INSTRUCCION DA SECRETARIA XERAL 8/2003, RELATIVA AO
PECHE DOS LIBROS DE REXISTROS AUXILIARES.

Con data do 1 de xaneiro do 2004 os rexistros auxiliares do
Centro de Posgrao, Terceiro Ciclo e Formacion Continua
(ubicado na Casa dos Catedraticos), do Servizo de PAS (Casa da
Balconada), o da Unidade de Xestion do Campus Sur (Pavillon
de Servicios), o da Unidade de Xestién Académica do Campus
Norte (Burgo das Naciéns) e o de Investigacion (edificio CACTUS),
integraranse no sistema informatico dos rexistros xerais.

Para estes efectos é necesario dar as instruccions necesarias asi
como establece-lo peche dos libros de asentos dos anteditos
rexistros auxiliares.

Por todo o anterior, esta Secretaria Xeral resolveu dicta-la
seguinte Instruccion:

Primeiro.- Integracién dos rexistros auxiliares no sistema informdatico
dos rexistros xerais de Lugo e Santiago de Compostela.

Con efectos do 1 de xaneiro do 2004 todo asento de entrada e saida
dos rexistros auxiliares da USC debera formalizarse no sistema
informatico comun utilizado ata a data polos rexistros xerais.

Segundo.- Peche dos libros dos rexistros auxiliares.

Con efectos do 31 de decembro do 2003 procederase ao peche dos
libros de rexistro de entrada e saida dos rexistros auxiliares, facendo
constar unha dilixencia asinada polo encargado do rexistro e polo
secretario xeral do seguinte tenor literal:

“ DILIXENCIA para facer constar que o presente libro rexistro, que
consta de .... follas a dobre cara, foi pechado a 31-12-2003, por
procederse dende esta data a un novo sistema informdatico de
rexistro” .
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A partir da data de peche dos libros de rexistro calquera modificaciéon
ou dilixencia aclaratoria neles debera ser realizada polo secretario
xeral da Universidade de Santiago de Compostela.

Terceiro.- Arquivo.

Os libros de rexistro dos rexistros auxiliares, debidamente
encadernados e dilixenciados por anos, seran remitidos a Secretaria
Xeral para o seu arquivo e custodia.

Cuarto.- Desenvolvemento
Correspondera a Secretaria Xeral dictar as instruccions ou ordes de

servizo relacionadas co funcionamento do sistema nos rexistros
auxiliares.

Santiago de Compostela, 12 de decembro de 2003
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