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INSTRUCCION DA SECRETARIA XERAL n” 4/2003 SOBRE AS ACTAS DO APOIO
TITORIAL EXTRAORDINARIO

A Xunta de Goberno da USC, na sia sesion do 15 de novembro de 2001, acordou establecer
unha normaliva para articular os procedementos extraordinarios de avaliacion ¢ revision das
cualificaciéns. Por Resolucién Rectoral de 30 de outubro de 2002 implementouse o
procedemento a seguir para todos os 6rganos que intervefien neste procedemento.

A elaboracién das actas estd regulada pola instruccion da Sccretaria Xeral do 24 de febreiro
de 2000, que desenvolve as Normas de Xestion Académica.

Dada a particularidade que supdn a elaboracion das actas de apoio titorial extraordinario,
cémpre que se faga unha instruccion sobre a determinacién do modelo de acta a cubrir, asi
como o procedemento especifico de tramitacion en tanto non podan ser cubertos mediante o
sistema electrénico que rexe para as actas ordinarias.

A estes efectos esta Secretaria Xeral resolveu:

Primeiro.-

Emitirase unha acta para cada materia con litoria extraordinaria. Nela figuraran os alumnos
que tefian solicitado a titoria extraordinaria e tefian pendente a materia.

Para cada convocatoria emitirase unha dnica acta de apoio titorial extraordinario.

Segundo.-

En tanio non se desenvolva o médulo informético de actas de apoio titorial extraordinario, o
Vicerrectorado de Organizacion Académica e Profesorado realizard as actas conforme o
modelo que se achega como anexo & presente Instruccidn.

Na acta figurard o centro, curso, litulacién., convocatoria, materia, nimero de créditos,
identificacién do alumno e do profesor, asi como que se trala dunha acta de “apoio titorial
exiraordinario™.

Terceiro.-

O modelo de acta serd remitido polo Servicio de Xestion de chrla ¢ Programacion
Académica 6s distintos profesores titores.
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Cada profesor debera cubrir a man a nota outorgada és alumnos ¢ procederdn a asina-la acta e
a entrega-la na Secretaria do Centro.

A acta, una vez asinada polo Secretario/a do Centro remitirase s correspondentes Unidades
de Xestion Académica que procederdn a incluir as notas no expediente persoal do alumno,
debendo proceder & arquivo da acta conforme 6 réxime xeral.

Cuarto.-

Os alumnos de apoio titorial extraordinario non figurardn nas actas ordinarias.

Quinto.-

No non regulamentado nesta instruccion estarase d instruccion da Secretaria Xeral do 24 de
febreiro de 2000 no que sexa de aplicacion.

@ag}j&g{fe Compostela, 7 de febreiro de 2003

P\ O Secretario Xeral
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Rodfigucz-Toubes Muniz

Enviado a:

Sr. Vicerrector de Organizacion Académica e Titulaciéns, Sres/ras Decanos/as e Directores/as
de Centro, Sres/as Direclores/as de Departamentos, Sres/as Xefes das Unidades de Xestion
Académica, Sr. Xefe de Servicio de Xestion Académica, Sra. Xefa de Servicio de Oferta e
Programacion Académica, Sra. Xefa da Oficina de Andlisc de Reclamacién e Mellora do
Procedemento, Sr. Director do COIE, Servicios Informaticos.
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ANEXOD
| Cenltro: Curso:
| Titulacion:
Matena: (Cddizo e nome) N® créditos:
ACTA APOIO TITORIAL EXTRAORDINARIO
| Convocaloria: Profesor:
Num. D.NIL ' APELIDOS E NOME | CUALIFICACION
. Orde |
Santiago de Composiela de de

Asdo. (Nome do Profesor)

O Sccretario do centro,

Asdo: (Nome do Secretario)




