REGULAMENTO DE FUNCIONAMENTO DO SERVICIO DE ASESORIA
XURIDICA DA UNIVERSIDADE DE SANTIAGO

(Aprobado en Xunta de Goberno 21-decembro-1995)

O Gabinete de Asesoria Xuridica da USC configurase coma unha unidade de apoio s dérganos de
goberno centrais universitarios, asi como para a representacion e defensa desta Institucion perante os
Xulgados e Tribunais.

A xestion ordinaria e tramitacion de asuntos requiren cada dia un maior cofiecemento de normas o que
supuxo que pola Asesoria Xuridica se vefian asumindo tarefas de xestion ordinaria e consultas sobre
actuacions por parte de outras unidades administrativas impedindo en moitos casos dedicarse 4 tarefa que
ten encomendada.

A dotacion por parte das distintas unidades de xestion administrativa por persoal cualificado recomenda
que os Servicios, Seccidéns e Oficinas asuman na sua integridade as areas de actividade de seu, baixo a
supervision e coordinacién do correspondente membro do Equipo Rectoral, que encauzara as peticions de
asesoramento e de informes que se encomenden & Asesoria Xuridica, co fin de racionaliza-los seus
servicios, sen prexuizo da actuacion de oficio nas materias que asi o esixan sempre baixo a supervision e
direccion dun membro do Equipo Rectoral.

ARTIGO 1.- O Gabinete da Asesoria Xuridica da USC ¢ o érgano encargado da representacion desta
Entidade perante os Xulgados e Tribunais e de coordina-la defensa xuridica da Universidade de Santiago.

Por outra banda, desenvolvera as tarefas de asesoramento xuridico dos organos de goberno da
Universidade e de apoio 6s restantes 6rganos e unidades da Universidade e os seus Centros. Neste suposto
0 asesoramento realizarase sempre a través dun membro do Equipo Rectoral.

ARTIGO 2.- As actividades previstas no paragrafo anterior realizaranse baixo a coordinacion e
supervision do Rector, da Secretaria Xeral, ou de se-lo caso dun membro do Equipo Rectoral a quenes se
mantera informado do estado de tramitacion ou dos resultados conqueridos.

De non existir con claridade un area de dependencia, a coordinacion e supervision, esta correspondera 6
Secretario Xeral da Universidade.

Calquera actividade do Gabinete Xuridico solo podera ser encargada por un membro do Equipo Rectoral
en funcion da materia ¢ a instancias, no seu caso, dos restantes Organos da universidade ou dos
responsables administrativos superiores de cada area de actividade. Cando se refiran a competencias no
eido de actividade das Escolas, Facultades ou Departamentos, a peticion tramitarase polos seus
respectivos Directores ou Decanos.

Excepcionalmente poderan realizarse directamente ¢ sen previo encargo outras competencias naquelas
materias que a lexislacion aplicable asi o encomende 6s Servicios Xuridicos das Entidades de Dereito
Publico.

ARTIGO 3.- O xefe do servicio sera o responsable do funcionamento da unidade asi como do reparto das
tarefas baixo a dependencia organica do Secretario Xeral a quen comunicara periodicamente o estado de
tramitacién dos asuntos encomendados. Asi mesmo, sera o instrumento de conexion cos restantes 6rganos
da Universidade.

ARTIGO 4.- No exercicio das suas funciéons a Unidade do Servicio Xuridico tera as facultades de
ordenacion, instruccion e proposta referidos a lexislacion vixente.

ARTIGO 5.- Son funcidns da Asesoria Xuridica:



I. NORMATIVAS

* Preparacion, asistencia ou revision da regulamentacion da USC, de conformidade co correspondente
encargo.

* Revision ou elaboracion de convenios con outras entidades publicas ou privadas, previa a sta
aprobacion pola Xunta de Goberno.

II. ESTUDIOS E ASESORAMENTO

* Realizacion de estudios xenéricos sobre materias universitarias.

* Informes, dictames e consultas sobre materias concretas naqueles asuntos de complexidade xuridica,
correspondendo os restantes 0s Servicios do Rectorado, que poderan ser sometidos 4 revision da Asesoria
Xuridica polos membros do Equipo Rectoral.

* Informe dos Pregos de Contratacion Administrativa, asi como aquelas competencias establecidas para o
Servicio Xuridico do Estado na Lexislacion de Contratos do Estado e as competencias determinadas no
Regulamento de Contratacion da USC.

* Bastanteo de Poderes.
* Asesoramento do Equipo Rectoral sen sometemento a formalidade ningunha.

* Redaccion de resolucions e actos administrativos, asi coma de textos con contido xuridico, cando pola
stia especial dificultade ou complexidade non poidan ser elaborados noutras dependencias universitarias.

* Elaboracion de propostas de Circulares ou Instruccions, sen prexuizo das que correspondan a outras
dependencias.

* Informe ou revision sobre as propostas de resolucion de actos que pofan fin & via administrativa
elaboradas por outras unidades administrativas.

III. RECURSOS

- Estudio, preparacion do tramite de alegacions e elaboracion das propostas de resolucion dos recursos
administrativos interpostos ¢ abeiro do artigo 114 ¢ ss da LRXAP-PAC, cando pola sua complexidade
xuridica non poidan ser resoltos polos servicios ou outras unidades administrativas ou cando asi o solicite
un membro do Equipo Rectoral.

- Informe con proposta de resolucion & Xunta de Goberno dos recursos presentados contra acordos de
organos colexiados.

- Informes para a Comision de Reclamacions sobre reclamacions interpostas 6 abeiro do art. 43.1 da
LRU.

- Informes en procedementos de revision de oficio ou en recursos extraordinarios de revision.

IV. RECLAMACIONS PREVIAS A VIA CIVIL OU LABORAL

- Estudio e elaboracion da proposta de resolucion das reclamacions previas a via laboral ou civil, previo
informe da unidade ou servicio correspondente.

V. XUDICIAIS



Corresponde a representacion e defensa da universidade perante os tribunais 6 Servicio Xuridico da USC,
mediante apoderamento especifico ¢ efecto.

Non obstante o anterior, a defensa xuridica da Universidade podera encomendarse a avogados alleos 6
Servicio Xuridico.

A representacion procesual correspondera 6s Procuradores designados mediante poder realizado 6 efecto.

Nos casos en que a defensa e representacion sexa encomendada a persoal alleo 6 Servicio Xuridico da
USC, corresponderan a este as seguintes competencias:

a - Laborais

- Estudio ou proposta de resolucion das Reclamacions Previas 4 via laboral.

- Preparacion da documentacion a aportar na vista oral.

- Estudio da defensa a seguir en cada caso co Letrado designado pola Universidade.
- Execucidn de sentencias firmes.

b- Contenciosos

- Preparacion e remision do expediente administrativo & Sala do Contencioso do Tribunal Superior de
Xustiza de Galicia.

- Coordinacion do estudio de cada caso co avogado e procurador designados.

- Contestacion 6 tramite de suspension de acordos en demandas interpostas por via ordinaria ou pola via
da Lei 62/78.

- Execucion de sentencias.

- Tramitacion de minutas devengadas por Letrados e Procuradores alleos 4 Universidade.
c- Civis

- Recollida de Exhortos civis no Xulgado.

- Preparacion de documentacion e estudio previo 4 interposicion de demandas civis.

- Coordinacion da defensa ou da demanda da universidade cos Letrados e Procuradores designados e
tramitacion das suas minutas.

- Resolucion das Reclamacions Previas a via Civil.

d- Penais

- Interposicion de denuncias penais, especialmente sobre danos.

- Coordinacidén da participacion da Universidade en procesos penais.
- Execucioén de sentencias.

VI. "DEFENSOR DEL PUEBLO" E VALEDOR DO POBO.




Redaccion do informe a remitir a estes 6rganos, previo informe da unidade correspondente.

VIL. TRIBUNAL ECONOMICO-ADMINISTRATIVO.

+ Representaciéon da USC no TEAR E TEAC.

+ Redaccion do escrito de interposicion ou defensa.

+ Elaboracion de alegacions e participacién no procedemento ordinario ou incidental (suspension...).
+ Execucion da resolucién ou impugnacion da mesma.

VIII. DEFENSA DE FUNCIONARIOS.

Cando un funcionario da Universidade de Santiago de Compostela sexa demandado en preito civil, en
virtude de actos ou omisions no exercicio do seu cargo, nos que se suxeitase estrictamente as disposicions
legais vixentes na materia de que se trate ou cumprise orde de autoridade competente, ainda que fose
demandado como particular ante os tribunais de xustiza, podera ser defendido por letrado da
Universidade.

Para esta defensa serd necesario a aprobacion expresa do Rector, logo de exame dos antecedentes do
asunto e dos documentos que o funcionario demandado recibise do xulgado ou tribunal perante quen se
tramite o preito.

Non obstante, o funcionario poderase defender co avogado en exercicio da stia eleccion, conforme as
regras xerais do procedemento.

IX. DEFENSA DA UNIVERSIDADE NO PENAL.

Nas causas por delictos comuns en que a USC sexa perxudicada, a Asesoria Xuridica mostrarase parte,
logo de acordo do Rector, sempre e cando tefia noticia da stia incoacion, e intervira nelas como acusador
privado, exercendo 6 mesmo tempo ca accion penal, a civil que proceda.

Asimesmo, os letrados da Asesoria Xuridica, para exerceren a accion penal por medio de querela a nome
da Universidade, asi como para desistir dela, necesitan estar autorizados por acordo do Rector, dando
conta 4 Xunta de Goberno, e nos escritos que a formulen ou se aparten dela bastara que citen a data da
expresada autorizacion

X. OUTRAS.
- Representacion da Universidade en actos de conciliacion ou arbitraxe nos que sexa parte a USC.

- Servicio de documentacion normativa do Rectorado asi como difusion la lexislacion,
xurisprudencia e doutrina cientifica de temas que poidan incidir na Universidade, nos
distintos centros e servicios universitarios, e membros do Equipo Rectoral.

- Preparacion da Impugnacion de actos dictados por outras Administracions Publicas no
exercicio das suas competencias e que afecten 6 interés publico universitario cando asi
o acorde a Xunta do Goberno, o Rector ou outro 6rgano de goberno universitario.

- Asistencia xuridica a 6rganos colexiados.

- Representacion da Universidade en procedementos concursais en que sexa parte
interesada a USC.



ARTIGO 6.- Queda excluido do seu ambito de actividade, en todo caso, o asesoramento persoal dos
membros da comunidade universitaria, asi coma as consultas sobre materia electoral, salvo peticion
expresa da Comision Electoral ou dun membro do Equipo Rectoral.

DISPOSICION ADICIONAL.- A organizacion, estructura e determinacion do nimero de efectivos
adscritos a Asesoria Xuridica da Universidade sera determinada na Relacion de Postos de Traballo.

DISPOSICION TRANSITORIA.- Os procedementos iniciados con anterioridade 4 entrada en vigor
deste Regulamento, non se veran afectadas polo contido do mesmo.

DISPOSICION FINAL.-

Este Regulamento entrara en vigor ¢ dia seguinte o da s@ia aprobacion pola Xunta de Goberno da
Universidade de Santiago.



