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INSTRUCCION da Secretaria Xeral,
dos 7?1 de marzo de 1994, sobre o
accaso diresctao ol por
representacidn &5 datos que
figuran nas Unidades de Xestidn
Académica.

As expedicidns de cartificaciéns ou copias de calquera
documentos publicos gue consten arguivadas nas Unidades de
Yestidn Académica dsbera someterse 2 segui-los tramites gue se
consideren necesarios para a sua tramitacidn.

Debe de entenderse gue, Ppara abte-la reproduccion dun
documenta, a actividade do Odrgano encargado de emitilo pode
considerarse suxeita 4s peticidns gue presenten os interesados.

¥n consecuencia esta secrataria Xeral, coa pravia
aprobacidn do Sr.Rector, dicta a seguinte INSTRUCCION:

I. Expedicidn de certificaciéns e copias de documentos.

1o Peticidns dos interesados. ook,

As certificacidéns e as coplas de documentos, poderanse
solicitar directamente polo interesado.

. 70 Representacion.

]

£ 1. Para a expedicidén das certificaciéns ou copias de
documentos, o©os interesados poderédn actuar ademais de en nome
propio, por medio de representante, antendéndose. con éste as
actuaciénsadministrativas,salvomanifestaciéncnntrariaexpresa
do interesado, de acordo co disposto para estes casos no artigo
17 da Lei 30/92 de 26 de novembro.

2. 0 pedimento de expedicidn de certificacidén perscais e non
oficials terdn a consideracién de acto de vyestidn de mero

tramite.

30 Entrega de certificacidmns.
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As certificacidns solicitadas soamente poderdn ser retiradas
polo intaresado ou, mediante autorizacisn exprasa dests, polo seu
representants,

II. Cofiecemento dos datos académicos persocais.
40 Acceso do profasorado e dos Tribunais &6s datos académicos.

1. Como garantia dos alumnes afectados, e sempre que non
exista expresa disconformidade dos mesmos, ©OS datos académicos
perscais gque figuren nos seus axpedientes poderdn ser cofiecidos
polo profesorado gque imparta a titulacidn, gus CUrSen oS
interesados, para os exclusivos efectos de facilita-los elamentos
necesarios de cara a unha mellor formacidn de zuizo, que permita
outorga-la cualificacidén mais adecuada.

5 0 cofescementa dos datos a gue se refire o pardgrato
anterior scamente terd efectividade cando se trate da derradeira
convocatoria de exame preceptiva para cada materia.

3. Igualmente os datos académicos dos alumnos poderdn ser
utilizados polos membros dos Tribunals ou Comisidns, no caso de
que consonte a normativa regulamentaria, sexXa necesarin te-los
en conta. S

50 Procedemento para acceder 6s dates dos alumnos.

1. 0Os profesores interesados en cofiece-los datos académicos,
asi como os Presidentes dos Tribunais ou Comisidns
cualificadoras presentardn nas Secretarias dos Centros relacidn
circunstanciada dos alumnos afectados. :

7. Os Secretarios dos Centros enviaran & Xefe da Unidade de
¥astidn Académica correspondente a devandita lista para dque sSexa
cuberta.

3. D= Xefes das Unidades de Xestién Académica remitiran As
Secratarios dos Centros, fotocopia simple dos axpedientes
académicos dos interesados, inutilizdndoa previamente co termo
"oEN VALOR ADMINISTRATIVO".

4. Os profesores interesados cofiecerdn os datos académicos no
propic Centro diante do Secretario, deixando as fotocopias nesa
dependencia.
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5. 0 Secrastario do Centro, finalizada a xestidn dos profesores
interesados, procedera a destrui-las fotoccpias remesadas para
tal esfecto.

santiago de Compostela, 71 de marzo de 1994.
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