NORMAS DE XESTION ACADEMICA

Texto refundido aprobado por Resolucién Rectoral do 12 de novembro de 1998
(DOG do 14 de xaneiro de 1999)

(Modificado por Xunta de Goberno do 22-X11-1998, 11-11-1999, 15-111-1999, 22-X11-1999, 7-1V-2000, 26-V1I-
2001, 15-X1-2001, Consello de Goberno do 10-V11-2003, 22-X11-2003, 5-11-2004 e 22-V1-2004 )

NORMA PRELIMINAR

As normas de xestion académica aprobadas polo presente acordo son para aplicar 6s planos de estudios conducentes
a titulacions oficiais.

Este acordo sera de aplicacion subsidiaria a calquera outro procedemento de xestion académica, bolsas, e, en xeral,
a todo procedemento no que o interesado tefia a condicién de alumno tanto de estudios conducentes a titulos oficiais
como de estudios conducentes a titulos propios.

TITULO | MATRICULA (1)

1. MATRICULA NA UNIVERSIDADE DE SANTIAGO DE COMPOSTELA

Tédolos alumnos que pretendan iniciar ou continuar estudios de primeiro, segundo, ou terceiro ciclo na
Universidade de Santiago de Compostela, unha vez admitidos, deberan formalizar matricula de acordo coas normas
que se fixan no presente acordo. Igualmente deberan formalizar matricula os alumnos admitidos ou os que redinan
0s requisitos para a realizacion de probas, practicas, seminarios, actividades académicas e para a colacion de graos.

2. MATRICULA ORDINARIA
2.1 Obxecto da matricula ordinaria

Deberan formalizar matricula ordinaria todolos alumnos que cursen estudios conducentes a obtencién dun titulo
universitario oficial con validez en todo o territorio nacional (doutor, licenciado, diplomado, arquitecto, arquitecto
técnico, enxefieiro e enxefieiro técnico).

2.2 Limitaciéns para a formalizacion da matricula

Os alumnos poderadn formalizar matricula ordinaria no nimero de materias que desexen e consonte as limitacions
que se establecen a seguir:

2.2.1 Matricula no primeiro curso.- Os alumnos que inicien estudios deberan formalizar
obrigatoriamente matricula como minimo en sesenta créditos entre materias troncais, obrigatorias ou
optativas, das adscritas 6 primeiro curso se a titulacién se estructurara en cursos, ou no seu defecto, das
adscritas 6 primeiro ciclo.

- No suposto de que non se ofrecesen mais de 60 créditos no primeiro curso, o alumno
debera formalizar matricula na totalidade de créditos que compofian o primeiro curso.



- Esta limitacion non é de aplicacién para os seguintes alumnos:

- Alumnos que accedan 0s segundos ciclos que non son continuacién directa dun primeiro
ciclo superado, ou por teren titulo que lles recofieza o acceso.

- Alumnos 6s que lles fora recofiecida adaptacién ou validacion.

2.2.2 Alumnos bolseiros .-

Os alumnos que disfruten ou vaian solicitar bolsa teran en conta o nimero de créditos ou
materias esixidas pola convocatoria.

2.2.3 Impedimentos establecidos nos planos de estudio

a) Prerrequisitos.- Non se poderd formalizar matricula nas materias que, consonte 0s planos de
estudio, teflan establecidos materias prerrequisito, de non terse matriculado previa ou simultaneamente
nesta Gltima.

b) Acceso 6s segundos ciclos.- Non se podera formalizar matricula en ningunha materia do segundo
ciclo de non reuni-los requisitos que establezan os planos de estudio para o acceso 0 segundo ciclo
excepto naquelas materias que lle sexan adaptadas ou validadas e pertenzan a este segundo ciclo..

2.3 Impedimentos de matricula ordinaria

2.3.1 O alumno que inicia estudos nunha titulacién deberd superar un minimo de 30 créditos nun maximo de
tres cursos académicos. De non facelo, non podera continuar os ditos estudos na USC. A partir do primeiro
curso inicial debera matricularse alomenos dos créditos que lle resten para superar o0 minimo establecido.

2.3.2 Materias con convocatorias esgotadas.- Aqueles alumnos que esgoten as convocatorias legais
en calquera materia, non poderan formalizar matricula nestas pero si naqueloutras nas que non
esgotaran as convocatorias.

2.3.3 Simultaneidade de estudios.- Non poderan formalizar matricula nunha segunda titulacion os
alumnos que non cumpran os requisitos establecidos neste acordo para a simultaneidade de estudios.

2.3.4 Matricula en titulaciéns en proceso de extincién.- Non procedera a matricula para alumnos de
novo ingreso en titulacions que estiveran en proceso de extincion, agas que tralos procesos de
validacion ou adaptacién, resulte que tefien superadas todalas materias que estean extintas. Para
continuacion de estudios rexera o disposto para a admision de traslados.

Os alumnos adaptados a un novo plano de estudios non poderan, en ningun caso, formalizar matricula
en materias do plano de procedencia.

2.3.5 Os alumnos que se matriculen por primeira vez nunha titulacion non poderan solicitar nin cursar
materias para seren imputadas como de libre configuracion curricular. Non obstante, poderan solicitar o
recofiecemento ou validacién de créditos para a libre configuracion curricular de materias, seminarios ou
actividades academicas que os alumnos tivesen realizado. Este recofiecemento non significa ter cumpridos
0s requisitos do apartado 2.3.1 destas Normas.

Esta limitacion non é de aplicacidn para os seguintes alumnos:

- Alumnos que formalicen matricula no primeiro curso de titulacions de s6 segundo ciclo.

- Alumnos que accedan 0s segundos ciclos que non son continuacion directa dun primeiro ciclo superado,
ou por teren titulo que lles recofieza o acceso.

- Alumnos 6s que lles fora recofiecida adaptacion ou validacion.



3. MATRICULAS SUXEITAS A PRESELECCION OU AUTORIZACION PREVIA
3.1 Materias de libre elecciéon

Os alumnos que pretendan cursar materias para os efectos de libre configuracién curricular someteranse 0s
procedementos de seleccion para optar a aquelas materias, que con este fin ofreza a Universidade.

A presentacion de solicitudes realizaranse no mes de xufio e setembro, e a resolucion do procedemento realizarase
con anterioridade 6 prazo de matricula, de tal xeito que os alumnos poidan formalizar matricula conxuntamente
coas materias do propio plano de estudios, co que teran a mesma consideracion gque estas a todos os efectos.

Co obxecto de facilitar a libre eleccidn, o Rectorado podera abrir outros prazos de solicitude de materias de libre
eleccion, e consecuentemente novos prazos de matricula, nos que a oferta de materias de libre eleccion podera
limitarse en atencion &s prazas vacantes e 0 periodo de imparticion das materias.

As materias en que se formalice matricula de libre eleccion estar&n sometidas 6 réxime de prelaciéns ou
prerrequisitos que estableza o plano de estudios 6 que pertenzan.

3.2 Créditos por equivalencia

A formalizacion de matricula en créditos por equivalencia realizarase trala acreditacion ou autorizacion para a sla
realizacién. A matricula nestas materias realizarase conxuntamente coa do resto das materias, € no momento que
sexa convocado para iso, ou no prazo de dez dias dende a resolucion que seleccione os alumnos se non coincidira
co periodo de matricula.

A matricula en créditos por equivalencia reportara os prezos dos créditos que se vaian imputar.

a) Traballos academicamente dirixidos que figuran como materias: A formalizacion de matricula
non tera outros limites cos que se deriven do plano de estudios.

b) Traballos academicamente dirixidos por créditos por equivalencia

1.- No suposto de que o traballo se impute a unha materia, 0 alumno debera
formaliza-la matricula na materia de que se trate.

2.- No suposto de que se apliqguen como de libre configuracién, debera
formalizar matricula en tantos créditos como sexa valorado o traballo.

Dos alumnos seleccionados para a realizacion de traballos academicamente dirixidos darase conta, mediante
certificacion do secretario do centro, & Unidade de Xestion Académica correspondente.

3.3 Estadias de Farmacia (Practicas tuteladas)

3.3.1 .- Alumnos de planos non renovados: Poderan solicita-la realizacion das Estadias os alumnos 0s que lles
falte un maximo de ddas materias para remata-los estudios e tivesen formalizado a matricula nesas materias.

A matricula formalizarase nos tres dias seguintes 6s da adxudicacion de localidade polo centro segundo o
procedemeto establecido.

3.3.2.- Alumnos de planos renovados.- Os alumnos que estean cursando a titulacion consonte o plano de 1994
para poder matricularse das Estadias deberan ter superados 300 créditos do total do plano de estudios e 285 créditos
os alumnos matriculados no plano de 1999.

3.4 Rotatorio da licenciatura de Medicina e Cirurxia

Poderanse matricular no prazo ordinario de matricula os alumnos de sexto curso sen materias pendentes, con
materias pendentes non-homologas, e aqueles alumnos que no momento da incorporacion ¢ hospital tefian
pendentes duas materias como méximo homalogas as do rotatorio.



Os alumnos que tefian méais de 2 materias homologas as do rotatorio pendentes e as superen na convocatoria
extraordinaria, deberan solicita-la ampliacion da sta matricula nas materias do rotatorio antes do 15 de marzo.

A seleccion e a adxudicacion de prazas nos hospitais realizaraa a Facultade de Medicina e consonte 0s criterios e
prazos que estableza.

3.5 Practicum

A seleccion e adxudicacion de destino, dos alumnos que deban ou soliciten realiza-lo practicum e que figuren nos
planos de estudio, realizarase de acordo cos procedementos que fixen 0s centros.

4. CONVENIOS INTERNACIONAIS

4.1 Alumnos da Universidade de Santiago que pretendan cursar estudios nunha universidade
estranxeira en virtude dun convenio internacional de cooperacion

Deberan formalizar matricula ordinaria nesta Universidade dentro dos prazos que se fixen con caracter xeral.

Os estudios realizados en virtude dos convenios seran obxecto de recofiecemento por parte dos centros onde se
imparte a sua titulacion nas materias superadas en que se matriculara na Universidade de Santiago.

4.2 Alumnos de universidades estranxeiras que cursan estudios na Universidade de Santiago de
Compostela en virtude de convenios internacionais de cooperacion

Para poder formalizar matricula deberan presentar na Unidade de Xestiobn Académica a oportuna credencial
expedida pola Universidade de Santiago, e non existe ningun tipo de limitacion nin impedimento en canto as
materias das que pretenda matricularse. A matricula non reportara importe ningun, agas os que se deriven do
importe do Seguro Escolar, se o alumno estivese obrigado a el.

Rematado o curso expediraselle unha certificacion académica na que se faga consta-la cualificacion acadada nas
materias cursadas, para o seu recofiecemento na Universidade de orixe.

4.3 Alumnos do programa SICUE (Sistema de Intercambio entre Centros Universitarios de Espafa) .- Para
formaliza-la matricula deberd ter superado na Universidade de orixe un minimo de 60 créditos no caso de
Diplomaturas, Enxefierias Técnicas ou Arquitectura Técnica ou 120 créditos no caso de licenciaturas, Enxefierias ou
Arquitecturas. Para formalizar matricula deberan figurar como alumnos do programa SICUE, non existindo ningun
outro tipo de impedimento ou limitacion en canto s materias das que pretenda matricularse mais que as derivadas
dos acordos entre as ddas Universidades. A matricula non reportard prezos publicos na USC. Rematado o curso
expediraselle unha certificacion académica na que se faga consta-las materias cursadas coas correspondentes
cualificacions. Para o seu recofiecemento na universidade de orixe

4.4 Alumnos da USC que participen no programa SICUE.- Deberdn formaliza-la matricula nos estudios que
estan cursando e nos termos que establezan os Acordos Académicos e as propostas de mobilidade da cada
estudiante.

4.4.1 Non poderan incluirse no Acordo Académico para matricular polo sistema SICUE as materias cualificadas
con suspenso nos estudios que esta a cursar na USC. Non obstante, podera matricularse destas materias na USC e
cursalas fora do programa SICUE.

4.4.2 Os coordinadores de SICUE enviaran unha copia do Acordo Académico realizado polos alumnos de cada
centro &s Unidades de Xestion Académica que xestionan as correspondentes titulacions, co obxecto de verifica-la
matricula que formalizaron os alumnos participantes no programa de mobilidade.

4.5 Non seran recofiecibles os estudios de ningun tipo cursados polos alumnos de intercambio féra dos acordos
académicos.



5. EFECTOS DA FORMALIZACION DE MATRICULA ORDINARIA

5.1 A matricula ordinaria supdn o deber e o dereito de asistir &s clases tedricas e practicas. A obriga de asistencia as
clases tedricas podera ser dispensada pola Xunta do Centro, a pedimento do alumno por causa documentalmente
xustificada.

5.2 Dereito a ser cualificado en duas convocatorias das que regulamentariamente se celebren no curso académico,
agas que o alumno non tivera convocatorias suficientes.

6. MATRICULA NO TERCEIRO CICLO

6.1 Os alumnos do Terceiro Ciclo durante os periodos de docencia e investigacion formalizaran a sua matricula nos
créditos establecidos en cada programa, conforme &s prezos publicos correspondentes.

O mesmo tempo deberase aboar o seguro escolar ou, no seu caso, 0 seguro de accidentes. Non sera preciso aboar o
seguro de accidentes cando se acredite a cobertura do risco de accidente por outra via.

6.2 Rematada a etapa de formacién e para a realizacion da tese de doutoramento, ademais da previa aprobacion do
proxecto, debera formalizarse unha matricula anual, na que se aboe o seguro de accidentes, salvo que se acredite a
cobertura do risco de accidentes por outra via.

Quenes, ademais da matricula, acrediten unha adicacion a tempo completo & realizacion da tese de doutoramento, a
xuizo do Consello de Departamento, nos tres anos seguintes ¢ remate dos periodos de formacion e investigacion,
teran a condicion de alumnos do Terceiro Ciclo. Quenes non tefian esta acreditacion teran aqueles dereitos que lles
rezofieza a normativa da Universidade.

7. MATRICULAS EN ACTOS ACADEMICOS
7.1 Proxectos fin de carreira e traballos fin de carreira

OS PROXECTOS FIN DE CARREIRA reservanse para as titulacions técnicas e configuranse nos planos de
estudios dun xeito obrigatorio e a realizar unha vez superados o resto dos créditos troncais, obrigatorios, optativos e
de libre configuracion.

OS TRABALLOS FIN DE CARREIRA que aparecen noutros planos de estudios configuranse ben con caracter
optativo ou ben con carécter obrigatorio, e para a presentacion e realizacion non se esixira, agas que o plano de
estudios asi o estableza ter superados tdédolos créditos da titulacion.

7.1.1 Requisitos de matricula:

a) Proxectos fin de carreira.- Poderan concorrer os alumnos que tefian superadas as
demais materias do plano de estudios.

b) Traballo fin de carreira.- Poderan concorrer os alumnos que reinan os requisitos que
establecen os planos de estudios.

Se o alumno desexara presenta-lo proxecto ou traballo fin de carreira na mesma convocatoria na que superara
todalas materias, e ainda non estiveran entregadas tddalas actas na Unidade de Xestion Académica correspondente,
podera admitirse a matricula se o secretario do centro ou profesor encargado da materia ou materias evactan
informe consonte o alumno ten superadas as materias das que ainda non se entregaran as actas.

A eficacia da matricula e da cualificacién do proxecto quedaran condicionadas a que das actas se deduza que o
alumno ten superadas as materias necesarias para concorrer, debéndose facer constar esta circunstancia na
certificacion expedida polo secretario do centro.



7.1.2 Prazos de matricula: Podera realizarse en calquera momento do curso académico, sendo a data limite o dia
antes 0 establecido polos centros para a entrega do proxecto ou do traballo.

A matricula dara dereito a presentar o proxecto ou traballo unha soa vez, debendo liquidarse os prezos publicos en
cada matricula que se realice.

Os prezos publicos dos Proxectos Fin de Carreira son 6s que a tal fin figuran no decreto de prezos publicos da
Xunta de Galicia. No caso dos Traballos fin de carreira liquidaranse en funcién do nimero de créditos que no plano
de estudios ten asignado o traballo.

7.1.3 Solicitude de concorrencia: Os alumnos que formalicen matricula deberan presenta-la solicitude da mesma
na Unidade de Xestion Académica 6 menos un dia antes da data que o centro tefia establecida para a presentacion
do proxecto, ademais indicaran a convocatoria na que vaian a presenta-lo proxecto.

7.1.4 Datas de presentacion: As datas de presentacion dos proxectos fin de carreira determinarannas os centros,
debendo realizar polo menos tres convocatorias anuais tendendo a facelas coincidir cos periodos inmediatamente
posteriores as convocatorias oficiais de exames.

Os centros elaboraran un calendario no que se recollan as datas de presentacion dos proxectos e traballos fin de
carreira antes do inicio do curso.

7.2 Grao de licenciado

7.2.1 Matricula para a colacion do grao

- MODALIDADE DE EXAME: Os alumnos que desexen concorrer a
colacion do grao pola modalidade de exame, deberan formalizar matricula
entre 0 1 e 0 15 de outubro.

- MODALIDADE TRABALLO DE INVESTIGACION: Poderase realizar en
calquera momento 6 longo do curso; débese acreditar no momento de
formaliza-la matricula, mediante certificacion expedida polo secretario do
centro, que reune 0s requisitos e que ten depositados os exemplares na
secretaria do centro.

7.2.2 Realizacion dos exames e lectura do traballo de investigacion

- REALIZACION DOS EXAMES PARA A COLACION DO GRAO: Os
exames realizaranse nas datas que determinen o0s centros, entre 0 25 de
outubro e o0 15 de novembro.

- LECTURA DO TRABALLO DE INVESTIGACION: O traballo de
investigacion poderase presentar ¢ longo do curso e nos prazos que establezan
0s centros.

7.3 Premio extraordinario

7.3.1 Os alumnos que acadaran a cualificacion de sobresaliente no grao de licenciado, por
calquera modalidade, poderan optar 6 premio extraordinario correspondente 6 curso no que
concorreron & colacion do grao, nos termos regulados no titulo X.

Para efectos de colacion do grao entenderase que poden concorre-los alumnos que
presentaran o traballo de investigacion ou realizaran o exame antes do 15 de novembro de
cada ano.

7.3.2 Os alumnos que estean en condicions de presentarse 0 premio extraordinario,
deberan solicitalo entre 0 15 e 0 30 de novembro.



7.3.3 Os centros estableceran entre 0 1 e 0 15 de decembro as datas concretas para xulga-
los concorrentes 6 Premio Extraordinario.

7.4 Probas de conxunto
Aqueles titulados por universidades estranxeiras 0s que se lles esixa a superacion dunha proba de conxunto para a
homologacion do seu titulo, e optasen por facelo na Universidade de Santiago, disporan de polo menos duas

convocatorias por curso que poderan coincidir coas convocatorias oficiais de exames. As datas concretas da
realizacion dos exercicios fixaranas os centros.

8. MATRICULA EXTRAORDINARIA
8.1 Obxecto da matricula extraordinaria

E matricula extraordinaria a de quen, con independencia da titulacion que posua, se inscriba en cursos diversos dos
que ofrece a universidade regularmente, sen aspirar & obtencién dun titulo.

8.2 Admision

A admision para formalizar matricula en réxime de matricula extraordinaria realizaraa o Rector a vista das prazas
dispofiibles e soamente para materias nas que se imparta docencia, unha vez computadas as matriculas ordinarias.
Non se autorizara a realizacion de matricula extraordinaria nas materias ofertadas no 1° curso das titulacions
sometidas a limite de prazas

De ser admitido formalizara matricula na Unidade de Xestién Académica correspondente.

8.3 Efectos

8.3.1 Cualificacion.- Os alumnos en réxime de matricula extraordinaria seran cualificados
coas mesmas cualificacions que os alumnos de matricula ordinaria.

8.3.2 Adaptacions e validaciéns.- As materias cursadas en réxime de matricula
extraordinaria non seran susceptibles de seren validadas ou adaptadas para a obtencién de
titulos universitarios oficiais ou propios da Universidade de Santiago de Compostela.

8.4 Certificacions

As materias cursadas en réxime de matricula extraordinaria figuraran nos certificados académicos, se ben dun xeito
separado e coa advertencia de estar cursadas en réxime de matricula extraordinaria, non conducir & obtencion de
ningun titulo oficial e non ser susceptibles de validacion ou adaptacion de ningun titulo oficial.

8.5 Matricula extraordinaria en materias ou disciplinas superadas

Os estudiantes da USC poderan formalizar matricula extraordinaria en materias ou disciplinas xa superadas cando
nas mesmas se tefia producido unha sustantiva modificacién de contidos no programa da materia(s) que se pretenda
cursar novamente.

9. MATRICULA DOS TIiTULOS PROPIOS

Os alumnos que cursen estudios conducentes & obtencion de titulos propios establecidos pola Universidade en
virtude da sua autonomia e regulados no art. 119 dos Estatutos, formalizaran matricula na Unidade de Xestion
Académica correspondente unha vez seleccionados, de acordo co establecido no Regulamento do Procedemento
para a expedicién de titulos propios publicado por Resolucion Rectoral do 24/3/94 (D.O.G. do 2 de maio).



Nembargantes o disposto, a realizacién desta matricula nas Unidades de Xestién quedara en suspenso ata que non
se regulamente con caracter xeral o réxime académico dos alumnos que cursen estes estudios.

10. PREZOS PUBLICOS
Tdda-las matriculas implicaran prezos publicos de acordo co que estableza anualmente o Decreto de prezos
publicos aprobado pola Xunta, para curso académico, no caso das titulacions oficiais, ou polo Consello Social, para
as titulacions propias.
O pagamento da matricula podera fraccionarse nos prazos que aproben os 6rganos da USC. Os prazos e mailos
importes que deban aboarse en cada prazo estableceraos a correspondente Convocatoria de matricula que para cada
curso se realice.
As exencions poden ser:
a) Totais: (abranguen exclusivamente o concepto de matricula).
o Familia numerosa de segunda categoria.
o Matricula de Honra en COU ou no segundo curso de Bacharelato LOXSE. Este beneficio sera de
aplicacion unha sba vez, esgotase coa matricula para o inicio de estudios, xa sexa exercido ou
non, polo que non é de aplicacién se o alumno inicia con posterioridade outros estudios
universitarios.

o Bolseiros. Se a convocatoria de bolsa establece a compensacion do importe da matricula na
Universidade.

b) Parciais:
- Familia numerosa de primeira categoria (deduccion do 50%)

- Matricula de honra: en funcién do nimero de créditos ou materias nas que obtivese esta
cualificacion.

c) Subvencidns: poderan solicitala os funcionarios e persoal laboral de acordo coas normas que dicte a
Universidade de Santiago de Compostela.

11. PRAZOS DE MATRICULA
11.1 Matricula en primeiro ou segundo ciclo

A matricula dos alumnos realizarase nos prazos que anualmente se establezan, que poderan ser previos ou
coincidentes co inicio do curso académico. Para os efectos de organizacién da matricula estableceranse duas
convocatorias e procedementos diferenciados: unha para os alumnos que acceden a titulaciéns con limite de prazas
(1° e 2° ciclo), e outro para alumnos que acceden a centros con limite e para aqueloutros que contintan estudios;
debe formalizar matricula, nun Unico chamamento, da totalidade das materias tanto anuais coma cuadrimestrais que
vaian cursar nese ano académico.

Para os alumnos que remataran o Curso de Adaptacion na convocatoria extraordinaria de exames, realizarase, unha
convocatoria para a formalizacion de matricula nos estudios 6s que os cursos de adaptacion recofiezan dereito,
tefian ou non docencia.

Os alumnos que trala realizacion dos exames do primeiro cuadrimestre, convocatoria extraordinaria ou fin de
carreira, superen unha titulacion ou primeiro ciclo que lles dea acceso a unha titulacion do sé segundo ciclo ou a



outros segundos ciclos diferentes, poderan formalizar matricula en materias anuais ou do segundo cuadrimestre nos
prazos que estime o Rectorado de acordo ¢ seguinte:

a) Se o segundo ciclo estivera sometido a limite de prazas e estas foran todas cubertas nos
prazos ordinarios non poderan formalizar matricula.

b) Se o segundo ciclo tivera limite de prazas e quedaran vacantes tras o procedemento
ordinario, previamente & matricula deber solicitalo e a solicitude tramitarase consonte 0
procedemento establecido para o ingreso en segundos ciclos.

c) Para estudiantes doutras universidades abrirase, de forma simultanea, un prazo de
solicitude de traslados

d) Os estudiantes que no momento da matricula ordinaria non se puideron matricular de
materias de segundo ciclo por non reunilos requisitos de acceso que establece o seu plano
de estudios. SO se poderan matricular de materias do segundo cuadrimestre.

11.2 Matricula en terceiro ciclo

A matricula no terceiro ciclo realizarase nos prazos que anualmente se establezan .

12. SIMULTANEIDADE DE ESTUDIOS
12.1 Os alumnos da Universidade de Santiago de Compostela poderan simultanea-los estudios de duas titulacions
das que imparte esta Universidade, se tefien superados como minimo os créditos dos que estan obrigados a
formalizar matricula no primeiro curso. A acreditacion de te-lo nimero de créditos superado serd titulo suficiente
para simultanear estudios.
12.2 Permitirase a simultaneidade de estudios en titulacions que tefian limite de prazas cando:

a) Se trate de acceso a segundos ciclos.

b) O expediente académico do alumno, calculado 6 abeiro das normas de xestion académica, sexa de 1
punto na titulacion que esta a realizar.

12.3 En caso de simultaneidade entre universidades distintas, estarase 0 disposto na regulamentacion xeral do
Ministerio de Educacion e Cultura.

13. DESISTENCIA E MODIFICACION DA MATRICULA
Os alumnos poderan solicita-la desistencia ou a modificacion da matricula consonte o que se dispon a seguir:

CON CARACTER XERAL:

Desistencia total, e modificacién parcial da matricula, entendendo por isto ultimo calquera cambio
ou desistencia de materias, ata 0 15 de decembro.

Modificacion de materias cuadrimestrais do segundo cuadrimestre, ata 0 31 de marzo. A
modificacion de matricula enténdese para estes efectos como a substitucion dunha materia por outra, ou
por materias cun nimero de créditos equivalente. Estas novas materias tefien que ser elexidas entre as
gue estiveran en condicions de matricula no periodo de matriculacion.

A desistencia e maila modificacion aceptaranse totalmente.



MODIFICACIONS PARTICULARES:

Aceptarase en calquera momento a modificacién de martricula polas seguintes causas:

a. Ampliacion de materias co obxecto de que o alumno poida beneficiarse de bolsas
convocadas polo MEC, Xunta de Galicia , Universidade ou calquera outro
organismo oficial.

b. Resolucion de adaptacion ou validacién sempre que se tivese solicitado no periodo
ordinario de matricula. Esta modificacion de matricula en ningun caso supon a
posibilidade da anulacién total da mesma. Asemade non se admitira a ampliacion de
matricula en materias que tivesen realizado a primeira convocatoria ordinaria de
exame. Con independencia da presentacion ou non do recurso potestativo de
reposicion contra a resolucion de adaptacion ou validacion o alumno debera
formaliza-la matricula no prazo que se lle indique na resolucion.

c. Seleccion de alumnos para a realizacion de practicas en empresas, traballos
academicamente dirixidos ou traballos de campo, logo de formaliza-la matricula e
sempre gque non se tivesen presentado a exame das materias que pretenda anular ou
modifica-la matricula. A solicitude de modificacion de matricula debera realizarse
nos dez dias seguintes & formalizacion da matricula ou a incorporacion para a
realizacion das précticas en Empresas.

d. Nos supostos de concorrencia horaria sexa nas clases tedricas ou nas practicas, entre
as materias do plano de estudio que esta a realiza-lo alumno e as materias de libre
eleccion que se impartan noutras titulacions, no prazo de 30 dias dende que
empezaran as clases das materias afectadas. Asemade admitirase a modificacion de
matricula no suposto de modificacion de horarios consonte os cales o alumno
formalizou a matricula.

e. Naqueles supostos en que polas situacions persoais, tal como enfermidade grave, ou
académicas, estime o Rectorado a procedencia da modificacién ou anulacion da
matricula.

14. CONVOCATORIAS DE EXAME

Os alumnos que formalicen matricula ordinaria disporan de dias convocatorias por curso € dun maximo de sete
convocatorias para superar cada materia, sen prexuizo do disposto no acordo da Xunta de Goberno do 22 de abril de
1996.

No cémputo de convocatorias para superar unha materia non se teran en conta as que figuren coa mencion de "non
presentado”.

En cada curso académico realizaranse ddas convocatorias de exame por cada materia de acordo co seguinte:

1.- Materias cuadrimestrais con docencia no primeiro cuadrimestre: A primeira
convocatoria de exames realizarase no mes de febreiro, e a segunda no mes de setembro

2.- Materias cuadrimestrais con docencia no sequndo cuadrimestre e materias anuais: A
primeira convocatoria de exames realizarase no mes de xufio e a segunda no mes de
setembro.

3.- Convocatoria extraordinaria de exames para planos non renovados: Realizarase nas
mesmas datas que a convocatoria de exames das materias cuadrimestrais con docencia no
primeiro cuadrimestre.

4.- Convocatoria de exames fin de carreira:

a) Planos renovados.- Realizarase entre os meses de decembro e xaneiro e



nas datas que cada centro estime pertinente, que deberan ser feitas pablicas 6
inicio do curso.

b) Planos non renovados.- Coincidira coa convocatoria extraordinaria de
exames.

O acordo da Xunta de Goberno que aprobe anualmente o calendario escolar podera establece-las datas de exame e
0s periodos non-lectivos para a realizacion deles, consonte a programacion que para o curso académico se realice.

15. MATRICULA PARA EXAMES FIN DE CARREIRA
15.1 Requisitos

a) Planos vellos: Poderan realiza-la matricula para concorrer a exames fin de carreira os alumnos 0s
que lles resten como maximo tres materias para conclui-los seus estudios, ainda que non estiveran
matriculados con anterioridade nas ditas materias.

A matricula debera realizarse da totalidade de materias que resten para a conclusion dos estudios.

b) Planos renovados: Poderan realiza-la matricula para concorrer 6s exames fin de carreira os alumnos
de planos renovados que para finaliza-los seus estudios lles quede un nimero de créditos inferior 6
50% da carga lectiva vinculada 6 ultimo curso da titulacion. Se non figura a carga lectiva por curso e si
por ciclo esta dividirase polo niumero de anos do ciclo, 0 50% do resultado sera 0 numero maximo de
créditos que poden quedarlle 6 alumno que desexe concorrer a estes exames para acaba-los seus
estudios. Este requisito debera entenderse s6 respecto dos créditos que establece o plano de estudios
para a obtencion da titulacion.

c) Non podera matricularse nesta convocatoria de materias que non foran obxecto de matricula en
convocatorias ordinarias en cursos anteriores.

A matricula debera realizarse da totalidade das materias ou créditos que resten para a conclusion dos
estudios. Non se computaran a estes efectos as materias ou créditos que o alumno matricule en exceso
para a obtencion da titulacion . Neste caso, o alumno debera indicar en que materias das matriculadas
pretende inscribirse na convocatoria de fin de carreira.

d) Os alumnos de titulacidns nas que se esixa ter tddalas materias do plano de estudios aprobadas para a
realizacién do proxecto ou traballo fin de carreira non tefien que matricular previamente o proxecto ou
traballo fin de carreira para poder presentarse a convocatoria fin de carreira. Para o0 computo do nimero
de créditos non se computara o traballo ou proxecto fin de carreira agas que non sexa preciso ter
superadas tédalas materias do plano de estudios para realizalo.

e) As Estadias en Farmacia (practicas tuteladas) tefien o0 mesmo tratamento que os proxectos fin de
carreira.

f) Cando o estudiante se matricule de tddalas materias que lle restan para finalizar os estudios e
ademais estea realizando préacticas en empresas, seminarios ou actividades académicas para a libre
configuracién curricular, permitirase a matricula na Convocatoria Fin de Carreira, sempre que quede
xustificada esta circunstancia e que o numero de créditos que globalmente lle reste 6 estudiante para
poder matricularse na Convocatoria Fin de carreira estea comprendido no sinalada polo apartado b)

g) Estan excluidos desta convocatoria as seguintes materias ou actividades academicas: Os Practicum,
Estadias en Farmacia, traballos académicamente dirixidos e as materias que esixan a superacion das
practicas para considerar aprobada a materia. No caso de que a organizacion destas actividades
académicas que realizan os centros sexan compatibles coa presentacion 0s exames de fin de carreira os
alumnos poderan inscribirse na mesma se relinen 0s requisitos que os centros establezan a tales efectos.



h) Os prazos de inscripcion de fin de carreira das materias de libre eleccién son os mesmos que os das
demais materias da titulacidn que cursa o estudiante.

i) Os/as alumno/as que se matriculen de materias ou créditos con posterioridade & realizacion do
depdsito do titulo non poderan concorrer & Convocatoria Fin de carreira. Asemade, tampouco poderan
concorrer a esta convocatoria 0os alumnos que tefian superado as materias e créditos que establece o
plano de estudios para a obtencion da titulacion.

15.2 Procedemento e prazo de matricula

O alumno que desexe concorrer & convocatoria de exames de fin de carreira, debera formalizar a inscricién nos seguintes
prazos:

Planos renovados: No momento en que formalice a matricula ordinaria, sendo o prazo de solicitude 0 mesmo que para a
matricula ordinaria.

Planos non renovados: No momento en que formalice a matricula ordinaria sendo o prazo de solicitude 0 mesmo que para a
matricula ordinaria.

En todo caso estes alumnos poderan acollerse 6 procedemento de modificacion desta inscricién ata o 15 de novembro.
16. CONVOCATORIA EXTRAORDINARIA DE EXAMES PARA PLANOS NON RENOVADOS
16.1 Réxime transitorio para alumnos de planos non renovados

Os alumnos que estean a cursar estudios por planos non renovados e matriculados en materias das que sexan
repetidores, poderan concorrer a un maximo de tres materias na convocatoria extraordinaria de exames.

16.2 Inscricion para a convocatoria extraordinaria de exames
Os alumnos que formalizaran matricula nos prazos establecidos e que retinan 0s requistos que se establecen nos
prazos anteriores, e desexen concorrer & convocatoria extraordinaria de exames, deberan formalizar inscricién na

Unidade de Xestion Académica nos prazos que anualmente se establezan.

Os alumnos que tefian formalizada solicitude para concorrer 6s exames da convocatoria extraordinaria e que non
concorran, poderan concorrer as convocatorias ordinarias do curso.

TITULO Il. CUALIFICACIONS

17. CUALIFICACIONS E MENCIONS
17.1 Cualificacioén

A avaliacion dos alumnos seréa reflectida nas actas mediante unha cualificacion numérica en funcion da seguinte escala de 0 a
10, con expresion dun decimal, & que podera engadirse a sa correspondente cualificacion cualitativa:

0-4,9: Suspenso (SS)
5,0-6,9: Aprobado (AP)
7,0-8,9: Notable (NT)
9,0-10: Sobresaliente (SB)

Tamén poderé outorgarse a cualificacion de “apto/a” ou “non apto/a” nos supostos de créditos recofiecidos correspondentes a
actividades formativas non integradas no plan de estudios, e nos demais supostos previstos polas normas.



Poderase conceder a mencion de “Matricula de Honra” a alumnos que obtiveran a cualificacion igual ou superior a 9.0, sen
gue o seu nimero poda exceder do cinco por cento dos alumnos matriculados na materia no correspondente curso académico.
Non obstante, se 0 nimero de alumnos matriculados fose inferior a 20 podera concederse unha matricula de honra.

17.2 Menciéns

Nas actas de exame, ademais de reflecti-las cualificacions, poderan figura-las mencions "sen cualificar”" ou "non
presentado™ nos seguintes supostos:

"Sen cualificar".- No suposto de que o alumno concorra a convocatoria de exame dunha materia sen ter superada a
materia que sexa prelacion ou ben cando curse os estudios dos que esta matriculado na Universidade de Santiago
noutra universidade no marco dun convenio interuniversitario de cooperacion sempre e cando os estudios cursados
noutra universidade tefian que ser obxecto de recofiecemento de estudios de acordo coas disposicions que regulan
este tipo de estudios.

"Non presentado”.- Farase constar esta mencion a aqueles alumnos que, estando matriculados nunha materia, non
concorran & realizacion dos exames nas convocatorias oficialmente establecidas.

17.3 Valoracions de expedientes

Para os efectos da valoracion dos expedientes, as cualificacions cualitativas seran valoradas consonte a seguinte
taboa:

17.3.1 Expedientes nos que figure cualificacion cualitativa.

| Suspenso |0 puntos |

| Aprobado |1punto |

| Notable |2 puntos |

| Sobresaliente 3 puntos |
Matricula de honra 4 puntos

| Validacions l1punto |

17.3.2 Expedientes exclusivamente con cualificacions cuantitativas:

[Entre 0 e menosde 5 |[0 puntos |
[Entre 5e menosde 7 |[Lpunto |
|
|

[Entre 7 e menos de 9 |[2 puntos
[Entre 9 e 10 |13 puntos

As mencions "Non presentado” e "Renuncia”, valoraranse como suspenso se se requirise a sta valoracion. Non se
tera en conta para a valoracion dos expedientes as materias, actividades académicas, practicas en empresas, etc, na
que a cualificacion figure coa mencidn de apto.

18. VALORACION DOS EXPEDIENTES

18.1 Valoracion de expedientes que deben producir efectos na Universidade de Santiago de
Compostela

Con caréacter xeral, e sen prexuizo do que poidan establecer normas xerais ou convocatorias singulares da
Universidade, os expedientes dos alumnos valoraranse na Universidade de Santiago de Compostela do seguinte
Xeito:



18.1.1 Estudios consonte planos de estudios renovados:
Por cada cualificacidn do expediente detraeranse 0,10 puntos por cada suspenso.

Determinada a cualificacion, tras a deduccion realizarase unha media ponderada, que sera o cociente da
suma que resulte da multiplicacion dos créditos das materias pola cualificacion de cada materia, entre o
namero de créditos necesarios para obte-la titulacion ou o primeiro ciclo, ou das materias nas que
formalizara matricula se non rematara os estudios.

18.1.2 Estudios consonte a planos non-renovados
Por cada cualificacién do expediente detraeranse 0,10 puntos por cada suspenso.

Determinada a cualificacion trala deduccion, realizarase unha media aritmética, que serd o cociente da
suma das cualificacions que resulte segundo o apartado anterior entre 0 nimero de materias dos
estudios, ou das materias nas que formalizara matricula se non rematara os estudios. Para estes efectos
as materias cuadrimestrais entenderanse como media materia e a cualificacion dividirase entre dous.

As materias optativas, e no seu caso, as de libre configuracion, cursadas a maiores do esixido polos planos de
estudio, non se terdn en conta para a valoracion dos expedientes

18.2 Expedientes que deban producir efectos noutros organismos e institucions.

Os expedientes que deban producir efectos noutros organismos e institucions, sexan publicos ou privados,
valoraranse consonte os criterios establecidos para tales efectos polo Consello de Universidades. Neste suposto
tampouco se teran en conta para a valoracién do expediente as materias optativas, ou de libre configuracion,
cursadas a maiores do total de créditos esixidos polos planos de estudio. En todo caso, a Universidade realizara a
valoracion do expediente escollendo dentre elas as que mais beneficien 6 alumno.

18.3 Expedientes con materias cursadas con posterioridade ¢ depésito do titulo

Para o célculo da nota media do expediente dos alumnos que despois de ter feito o depdsito do titulo formalicen

matricula so se teran en conta as materias realizadas con anterioridade & data do depdsito sen considerar as materias
cursadas a posteriori.

TiTULO Ill. ACTAS, EXPEDIENTES E CUSTODIA DE EXAMES

CAPITULO | ACTAS

19. CONFECCION DAS ACTAS

Por cada materia cursada e por cada unha das convocatorias de exame elaborarase unha acta na que figuren tédolos
alumnos matriculados, indiferentemente do réxime de matricula. Mediante resolucion rectoral, podera establecerse
que as actas se confeccionen por grupos de docencia de acordo co procedemento de elaboracion e cumprimentacion
de actas que se estableza.

20. CONTIDO DA ACTA

20.1 As actas identificardn a materia de que se trate con todolos seus elementos, tales como: denominacion, tipo de
materia, créditos, titulacién na que se imparte, periodo de docencia, grupo, de se-lo caso, e calquera outro que sirva



para a sua identificacion.

Os alumnos que deban figurar nas actas seran identificados, como minimo polo seu nome e apelidos, e documento
nacional de identidade ou pasaporte, e tipo de matricula.

20.2 As cualificacions reflectiranse en calquera caso cos literais das cualificacions e mencidns, sen prexuizo doutro
tipo de marcas ou simbolos que permitan axiliza-la sta xestion.

21. ASINAMENTO DAS ACTAS

As actas de exame seran asinadas en tddalas stas follas polo profesor ou profesores que consonte o plano de
organizacion docente tefian a responsabilidade expresa da docencia da materia.

A derradeira folla de cada acta, ademais da sinatura dos profesores, indicara explicitamente nome e apelidos destes.
Igualmente, nesta Gltima folla o secretario do centro realizard o recofiecemento da sinatura do profesor, asinaraa e
selaraa.

Se por perda de relacion coa Universidade, falecemento ou causa analoga o profesor encargado da materia non
puidera asina-la acta, esta sera asinada en todalas suas follas polo secretario do departamento, e na derradeira polo
secretario do centro, que fara consta-las causas de que o profesor encargado non asinara, ademais do recofiecemento
de sinatura consonte o disposto no paragrafo anterior.

22. ENTREGA DAS ACTAS DE EXAME

As actas de exame de cada convocatoria deberdn ser entregadas na secretaria dos centros de xeito improrrogable
nos quince dias seguintes & data de finalizacion do respectivo periodo oficial de exames establecido no calendario
escolar da USC. A ampliacion deste prazo, sempre por causas excepcionais, debera contar coa autorizacion expresa
do Secretario Xeral. O Secretario do Centro procedera a sGa remision inmediata &s U.X.A.S, sen necesidade de
agardar pola entrega da totalidade das actas.

A Secretaria Xeral da Universidade desenvolvera os aspectos de confeccion, cumprimentacién, entrega, deposito e
custodia, asi como os procedementos de rectificacion das actas.

23. CONSERVACION E CUSTODIA DAS ACTAS

As actas seran depositadas posteriormente para a sla conservacion, custodia e xestion nas dependencias das
Unidades de Xestion Académica.

Nos centros depositarase unha copia da acta que carecera de efectos certificantes.
Correspondelle 6 Secretario Xeral da Universidade a custodia das actas. Baixo a supervision do Secretario Xeral

adxunto, o xefe da Unidade de Xestién Académica tera a responsabilidade encomendada, de estricto cumprimento,
do depésito e custodia das actas.

24. MODIFICACIONS DAS ACTAS

En calquera caso as actas poderan ser modificadas, sempre que a modificacién sexa favorable 6 alumno, sen
necesidade de instruir procedemento ningun e coa sua comparecencia na Unidade de Xestion Académica, polos
profesores asinantes nos prazos que se establezan na normativa sobre elaboracion e modificacion de actas.



CAPITULO Il. EXPEDIENTES E CERTIFICACIONS

25. UNIDADE DE EXPEDIENTE ACADEMICO

O expediente académico do alumno reflectira tddalas incidencias académicas que afecten 6s estudios que cursou ou
esta a cursar.

O expediente académico sera Unico por alumno, e poderase separar en varias pezas por titulacions. Neste suposto, a

peza principal seré a da primeira titulacion na que iniciara estudios, e débese facer constar tal circunstancia tanto na
peza principal como nas separadas.

26. CERTIFICACIONS
O acto de certificacion sera verbo dunha ou varias titulacions.

Os modelos de certificacions deberan ser previamente aprobados polo Secretario Xeral da Universidade.

27. CERTIFICACIONS DE EXPEDIENTES TRASLADADOS

Nos supostos de expedientes trasladados deberase reflectir todolos extremos académicos da universidade de
procedencia, sen prexuizo das adaptacions e validacidns que nesta Universidade poidan realizarse.

As certificacions que se expidan deberan reflecti-lo expediente da universidade de orixe de xeito diferenciado o
desta Universidade.

28. CONSERVACION E CUSTODIA DE EXAMES
Os exames ou probas, xa sexan parciais ou finais, que foran realizados por escrito ou por calquera outro medio que
permita deixar constancia deles, deberan ser conservados polos profesores encargados da materia polo menos seis

meses dende a data final de entrega das actas, agas nos supostos de que estea en curso un expediente administrativo
ou xudicial, ou que por outras normas se establezan prazos maiores.

TITULO IV. REXIME DE TRASLADOS

CAPITULO I. REQUISITOS PARA O INICIO E CONTINUACION DE
ESTUDIOS

29. INICIO DE ESTUDIOS (1)
29.1 Inicio de estudios en titulacions con limite de prazas

Os alumnos 6s que lles corresponda inicia-los estudios nunha universidade que non pertenza 6 Sistema



Universitario Galego, e que soliciten o ingreso nunha titulacion con limitacién de prazas da Universidade de
Santiago de Compostela, deberan xustifica-lo cambio de residencia mediante a acreditacion dalgunha das
seguintes circunstancias:

a) Se-lo alumno, seus pais, titor ou conxuxe, residente na Comunidade Autonoma de Galicia con,
polo menos, un ano de antigtiidade 6 inicio do curso.

b) Acredita-la residencia ininterrompida durante cando menos, cinco anos na Comunidade
Autonoma de Galicia, dalgun familiar ata o terceiro grao de consanguinidade ou segundo de
afinidade.

c) Se-lo solicitante, seus pais, titor ou cénxuxe, traballador en calquera empresa con sede na
Comunidade Autonoma de Galicia.

d) Se-lo solicitante, seus pais, titor ou coénxuxe, funcionario en activo en calquera das
administraciéns publicas, con destino na Comunidade Auténoma de Galicia.

e) Atoparse o alumno cumprindo o Servicio Militar ou Prestacion Social Substitutoria na
Comunidade Auténoma de Galicia.

Non sera necesario acreditar ningunha das circunstancias do nimero anterior se o alumno solicita o ingreso
en estudios que non se dispensan na universidade ou universidades que lle corresponda.

29.2 Inicio de estudios en titulacions sen limite de prazas

Os alumnos 6s que lles corresponda iniciar estudios noutra universidade e desexen inicialos en titulacions da
Universidade de Santiago de Compostela que non tefien limite de prazas, deberan solicita-la admisién na titulacion
elixida, acreditando que retinen os requisitos legalmente esixidos para o acceso a Universidade.

30. CONTINUACION DE ESTUDIOS
30.1 Continuacion en titulacions con limite de prazas

Os centros das titulacions con limitacion de prazas, no primeiro ciclo, no segundo ciclo ou en ambos, poderan
propofier & Xunta de Goberno que se estableza un limite para traslados. Este limite non podera ser inferior 6 dez por
cento das prazas que se autoricen para alumnos de novo ingreso.

30.1.1 CONTINUACION EN TITULACIONS SEN COTA DE PRAZAS PARA TRASLADOS

a. Os alumnos deberan acreditar ter superados o primeiro curso completo deses estudios, no caso de
ensinanzas non renovadas ou 60 créditos no caso de ensinanzas renovadas. (RD 69/2000 do 21
de xaneiro)

b. En ambolos dous casos non poderan ter esgotadas as convocatorias establecidas nas normas de
permanencia segundo a normativa da USC. Non se tera en conta este requisito no caso de
aplicacion do artigo 34 das Normas de Xestion Académica.

Cando un estudiante non retina os requisitos establecidos nos dous apartados anteriores quedara sometido 6 rexime
xeral de adxudicacion de prazas regulado no RD 69/2000 do 31 de xaneiro.

30.1.2 TITULACIONS CON COTA DE PRAZAS PARA TRASLADOS

Os alumnos que soliciten o traslado deberan reuni-los requisitos académicos establecidos no apartado
anterior.

Para a resolucion das solicitudes de traslado terase en conta os seguintes criterios de preferencia:



1°.- Resolveranse primeiro as solicitudes que reunindo os requisitos para o traslado sexan
presentadas antes do 31 de xullo.

2°.- De resultaren prazas non adxudicadas, resolveranse as presentadas entre o0 1 de agosto
e 0 15 de outubro, e mais aquelas que se presentaran no primeiro prazo e non se admitiran
por careceren (na convocatoria de xufio) dos requisitos académicos esixidos e reuniran 0s
requisitos xerais .

3°.- As solicitudes ordenaranse pola cualificacién do expediente que resulte da aplicacion
dos criterios xerais acordados polo Consello de Universidades que sinala a disposicién
final segunda do Real Decreto 1497/1987 do 27 de novembro na redaccion dada polo Real
Decreto 1267/1994 do 10 de xufio e mailo establecido na norma 17.3 das Normas de
Xestion Acadéemica.

4°.- Unha vez valorados os expedientes, e sen prexuizo da notificacion individual, farase
publica unha resolucion na que figuren tdédolos alumnos admitidos e os excluidos,
ordenados consonte a cualificacion do seu expediente.

30.1.3 TRASLADOS DENDE UNIVERSIDADES PRIVADAS OU DA IGREXA

Os alumnos procedentes de universidades privadas ou da Igrexa, para continuar estudios de primeiro ou segundo
ciclo nas titulaciéns con limite de prazas que se imparten na USC, ademais do requisito de ter superado
integramente o primeiro curso de planos non renovados ou 60 creditos de planos renovados, non poderan ter
esgotadas as convocatorias establecidas segundo as normas de permanencia da Universidade deberan ter ademais
unha cualificacion nas probas de acceso & Universidade igual ou superior a do ultimo alumno admitido nesa
titulacion no curso anterior.

Acreditados o0s tres requisitos procedera a stia resolucién consonte ¢ disposto no paragrafo anterior.
30.2 ADMISION DE ESTUDIANTES CON ESTUDIOS UNIVERSITARIOS ESTRANXEIROS
30.2.1 CONTINUACION EN TITULACIONS SEN COTA DE PRAZAS PARA TRASLADOS

Para ser admitido deberd validarselle 6 menos unha materia no caso de planos non renovados ou 15 créditos no caso de
planos renovados.

30.2.2 TITULACIONS CON COTA DE PRAZAS PARA TRASLADOS

Para ser admitidos debera validarselle 6 menos o primeiro curso completo no caso de titulaciéns non renovadas ou 60
créditos no caso de planos renovados. A valoracién de expedientes realizarase segundo as normas que para os efectos
estableza a USC.

No caso de que estes alumnos non obtefian a validacion parcial de estudios deberan supera-las PAAU agas que os estudios
preuniversitarios validados lles dean acceso directo & Universidade.

CAPITULO Il. NORMAS XERAIS DE TRASLADOS

31. PRAZOS DE PRESENTACION DE SOLICITUDES

As solicitudes de inicio ou continuaciéon de estudios en titulacions que imparta a Universidade de Santiago de
Compostela deberan presentarse nas Unidades de Xestion Académica correspondentes & sua titulacion, entre os dias
1 de xullo e 15 de outubro, e consonte o que se dispdn a seguir:

a) Para titulacions que non tefian cota para traslados, poderase presentar entre 0 1 de xullo e 0 15 de



outubro.

b) Para titulacions con cota de prazas podera presentarse en calquera dos seguintes prazos: entre 0 1 e 0
31 de xullo, ou entre 0 1 de agosto e 0 15 de outubro.

As instancias presentadas no primeiro prazo resolveranse preferentemente respecto das segundas e consonte 0
disposto no apartado 30.1.2 do presente acordo.

Para 0s supostos en que sexa de aplicacion o procedemento de ingreso en titulacions con limite de prazas rexeran os
prazos especificos que se establezan.

32. TRAMITACION

32.1 As solicitudes de admision para continuar ou iniciar estudios en titulacions da Universidade de Santiago de
Compostela seran resoltas conforme 6 disposto no presente acordo, resolucions rectorais que o desenvolvan e nas
disposicions vixentes que sexan de aplicacion 0 caso, e deben ser notificadas 0s interesados para os efectos de
tramitacion de traslado de expediente.

32.2 Os alumnos que non retinan 0s requisitos para aceptacion do traslado consonte o establecido no presente
acordo poderan presentar solicitude de ingreso en titulacions con limite de prazas.

33. CAMBIO DE MATRICULA NO PRIMEIRO CURSO EN TITULACIONS CON LIMITE DE PRAZAS

33.1 Os alumnos matriculados no primeiro curso dunha titulacion con limite de prazas, poderan solicita-lo cambio
de matricula a partir do curso académico seguinte ¢ que iniciaran estudios, para continua-los mesmos estudios que
se impartan en centros da Universidade ou adscritos a ela sitos en localidade distinta. Estas solicitudes resolveranse
favorablemente en calquera suposto.

33.2 Podera autorizarse un novo cambio de centro, durante 0 mesmo curso academico cando os alumnos que o
pidan retnan os requisitos para acada-la titulacion polo centro de orixe

34. ALUMNOS CON CONVOCATORIAS ESGOTADAS NALGUNHA MATERIA

Se o0 alumno que solicita o traslado tivese esgotadas convocatorias nalgunha materia, consonte o réxime xeral de
convocatorias da universidade de Santiago de Compostela, admitirase o traslado se a universidade de orixe recofiece
a reciprocidade de trato 6s alumnos da Universidade de Santiago de Compostela con convocatorias esgotadas, para
que, respecto das materias con convocatorias esgotadas, renda exame por unha soa vez.

35. ALUMNOS QUE ACCEDERON A UNIVERSIDADE A TRAVES DAS PROBAS PARA MAIORES
DE VINTECINCO ANOS

As solicitudes de traslado para continua-los mesmos estudios xa iniciados noutra universidade, presentadas polos
alumnos que accedesen & universidade a través das probas para maiores de vintecinco anos, resolveranse consonte o
disposto para as titulaciéns non sometidas a limitacion de prazas no primeiro curso.

36. ADMISION DO EXPEDIENTE DE ALUMNOS DESTA UNIVERSIDADE ESGOTARAN OU NON
CONVOCATORIAS NELA.



Autorizase a admision do traslado de expediente académico dos alumnos que esgotaron convocatorias nalgunha
materia e que, tras superala noutra universidade, desexen trasladar novamente o seu expediente a esta Universidade
para que, trala sta validacion no seu expediente, poidan solicita-la expedicién do titulo.

Tamén se autoriza a admision do traslado, nos mesmos termos que no caso anterior, 6s alumnos que tivesen
realizado 6 menos o0 80% das materias correspondentes & sua titulacion nesta universidade.

Para ambolos dous casos a solicitude do traslado de expediente podera presentarse en calquera momento.

37. ALUMNOS PROCEDENTES DA UNIVERSIDADE DA IGREXA

Para os efectos da admision para a continuacion de estudios en titulacions, tanto con limite de prazas como sen
limite, por parte de alumnos que procedan de universidades da Igrexa, non se teran en conta as materias que sexan
de ensinanzas eclesiasticas, e que non formen parte dos planos de estudios das ensinanzas que se imparten na
Universidade de Santiago de Compostela.

De ser admitido o alumno, os xefes das Unidades de Xestion Académica pofieran en cofiecemento dos centros que o
alumno procede dunha universidade da Igrexa, por se estiman pertinente a realizacion dunha proba de conxunto
sobre as materias que lle puidesen ser validadas.

38. INGRESO EN TITULACIONS CON PLANOS DE ESTUDIO EN PROCESO DE EXTINCION

As solicitudes de traslado de alumnos para a continuacion de estudios consonte planos en proceso de extincion,
resolveranse consonte o0s criterios establecidos no presente acordo e o que se dispdn a seguir:

38.1 Inicio e continuacién de estudios en titulaciéns en planos en proceso de extincion.

Non se procedera & admision de ningun alumno de novo ingreso para cursar titulacions por planos de estudios en
proceso de extincidn, agas que, tralos procesos de validacion, resulte que ten superadas tdédalas materias que estean
extintas.

Soamente se lles permitira formalizar matricula nos planos de estudio en proceso de extincion 6s alumnos
procedentes de traslados nos supostos de que as materias nas que pretendan formalizar matricula se impartan, por
non terse extinguido o curso, ou estivesen no periodo transitorio de dous anos seguintes & extincion do curso.

De non impartirse as materias ou estar xa rematado o periodo transitorio subseguinte, se 0 alumno desexa continuar
estudios, deberd adaptarse 6 novo plano.

38.2 Continuacion de estudios en planos en extincion por parte de alumnos que iniciaran
estudios en planos renovados

Admitirase o traslado para a continuacion de estudios en planos en proceso de extincion dos alumnos que nas
universidades de procedencia os iniciaran consonte a planos renovados, se retnen os dous requisitos seguintes:

- Que a incorporacién 6 plano de estudios renovado na Universidade de Santiago de Compostela
supofia un atraso, dado o diferente ritmo de implantacion do plano de estudios.

- Que tralos procesos de adaptacion non deba superar ningunha materia que estea extinguida
definitivamente.

39. TRASLADOS DE ALUMNOS QUE ACCEDERAN A UNIVERSIDADE POR VALIDACION DE
ESTUDIO ESTRANXEIROS



Os traslados dos alumnos que ingresaran en calquera universidade espafiola por validacion de estudios estranxeiros
resolveranse consonte os criterios xerais de traslados establecidos no presente acordo.

TITULO V. ADAPTACIONS E VALIDACIONS
CAPITULO I. AMBITO DE APLICACION E CONCEPTOS

40. AMBITO DE APLICACION

As normas de adaptacion e validacion que se establecen no presente acordo seran de aplicacion para tédolos planos
de estudio conducentes a titulacions oficiais vixentes na Universidade de Santiago de Compostela.

41. CONCEPTOS
ADAPTACIONS.- Entenderase por adaptacion os seguintes actos:

a) O acto polo que se lles recofiece eficacia académica 6s estudios superados consonte un plano de
estudios en proceso de extincion, noutro de nova implantacién e que o substitde.

b) Tamén tera a consideracion de adaptacion o acto polo que se lles recofiece eficacia académica as
materias que se impartan no mesmo grupo de docencia, ou que se consideren unidas 0s efectos de
imparticion no Plano Docente Anual tanto se corresponden & mesma titulacion ou a outra distinta.

c) O acto polo que se lles recofiece eficacia académica 0s estudios realizados consonte un plano de
estudios doutra universidade, nun plano de estudios da Universidade de Santiago de Compostela, no
suposto de que &mbolos dous planos conduzan @ mesma titulacion oficial.

VALIDACIONS.- A validacion é o acto polo que se lles recofiecen efectos académicos 6s estudios
universitarios realizados consonte un plano de estudios, noutro plano de estudios conducente a distinta
titulacion.

O recofiecemento de estudios realizados en universidades estranxeiras ou en institucions analogas realizarase polo
procedemento de validacion.

CAPITULO Il. ADAPTACIONS

42. ADAPTACION OBRIGATORIA E VOLUNTARIA
42.1 Adaptacion obrigatoria

Os alumnos que estean cursando un plano de estudios que estd a ser substituido por outro, de non supera-las
materias do plano en extincion, se desexan continua-los mesmos estudios, deberan adaptarse 6 novo plano de
estudios.

Este suposto implicard o inicio dun novo expediente académico, o mantemento das cualificacions das materias
superadas e que sexan adaptadas, e 0 comezo de novo do computo das convocatorias verbo de tédalas materias que
resten por superar no novo plano de estudios.



42.2 Adaptacién voluntaria

Os alumnos que estan realizando estudios consonte un plano de estudios que esta a ser substituido por outro,
poderan solicita-la continuacion dos seus estudios polo plano de nova implantacion.

42.3 Adaptacion obrigatoria e voluntaria
Co obxecto de facilita-la conclusion dos estudios polos planos en procesos de extincion, o Rectorado, & vista do
expediente do alumno e dos informes dos centros, poderad autorizar a realizacion ata un maximo de 3 materias

consonte un plano renovado para que sexan imputadas a un plano en proceso de extincion.

Superadas as materias, recofieceranse plenos efectos dentro do plano de orixe do alumno recofiecéndoselle a
cualificacion outorgada.

A resolucion rectoral que autorice esta matricula establecerd a correspondencia entre as materias do plano en
extincién e as do plano novo.

43. CRITERIOS QUE SE SEGUIRAN NOS EXPEDIENTES DE ADAPTACION

43.1 Adaptaciéns por causa de substitucion de planos de estudio

Neste suposto estarase 0 disposto nos cadros de adaptacion que establezan os respectivos planos de estudio.
43.2 Adaptacios a causa de continuacion de estudios

Para estes efectos, teranse en conta os criterios adoptados polo Consello de Universidades, feitos publicos no Anexo
I do Real Decreto 1267/1994, do 10 de xufio (B.O.E. do 11), que modifica o Real Decreto 1497/1987, do 27 de
novembro, sobre directrices xerais comuns 0s planos de estudio, e as seguintes normas:

43.2.1 Adaptacion integra do primeiro ciclo.-
Con independencia do que establezan os cadros de adaptacion de cada plano de estudios podera
adaptarse integramente o primeiro ciclo do plano vello polo primeiro ciclo dos mesmos estudios do

plano renovado previo informe favorable dos centros. Esta adaptacion realizarase de acordo co punto
43.2.5.

Para a adaptacion das demais materias estarase 0 que establezan os cadros de adaptacion do plano de
estudios.

43.2.2 Adaptacion de materias troncais.-
Se 0 alumno superou toda a materia troncal adaptarase integramente.

Se a materia troncal dividise en disciplinas, a declaraciéon de validacion farase respecto da materia e
singularizariase por cada unha das disciplinas das que conste.

Se a materia troncal non a tivese integramente superada, por estar dividida en disciplinas, a declaracion
de adaptacion farase exclusivamente respecto das disciplinas que tivera superadas.

43.2.3 Libre configuracion curricular

As materias, seminarios ou actividades académicas que figuren no expediente do alumno para a libre
configuracion curricular, seran adaptadas en calquera suposto.

43.2.4 Adaptacion parcial



Non procedera a adaptacion parcial de ningunha disciplina.
43.2.5 Adaptacion dos primeiros ciclos

Nos supostos en que deba adaptarse integramente o primeiro ciclo, realizarase unha declaracion
xenérica de adaptacion do ciclo e non se reflectira cualificacion ningunha.

44, CUALIFICACION

Nas materias ou disciplinas que resulten adaptadas, debera reflectirse a mencion "adaptada”, e maila cualificacion
que o alumno acadara na materia obxecto da adaptacion.

Se a materia estivese estructurada en disciplinas, a cualificacién obteriase consonte o seguinte: suma dos créditos
superados, multiplicados cada un deles polo valor da cualificacion que corresponda, e dividido polo nimero de
créditos totais da disciplina de que se trate. Non se teran en conta os créditos que non tefian cualificacion.

CAPITULO Ill . VALIDACIONS

45. ESTUDIOS VALIDABLES

Seran susceptibles de seren validadas as materias ou disciplinas que formen parte de planos de estudios conducentes
a titulos oficiais, xa se impartan en universidades publicas, privadas ou da Igrexa ou nos centros adscritos a calquera
delas. Igualmente seran validables as materias cursadas en réxime de equivalencia.

A Xunta de Goberno establecera aqueles estudios que sen ter cardcter universitario sexan susceptibles de seren
validados

46. CRITERIOS QUE SE SEGUIRAN NOS EXPEDIENTES DE VALIDACION

Para estes efectos, teranse en conta os criterios adoptados polo Consello de Universidades feitos publicos no Anexo
I do Real Decreto 1267/1994, do 10 de xufio (B.O.E. do 11), que modifica o Real Decreto 1497/1987, do 27 de
novembro, sobre directrices xerais comuns 0s planos de estudio, e as seguintes normas:

12- A unidade basica de validacion sera a disciplina, con contido e carga lectiva que sexan
equivalentes, indiferentemente do ciclo e titulacion na que sexa impartida.

22.- Non procederd en ningln suposto a validacion como materias para a libre configuracion curricular
daquelas que sexan de contido idéntico ou semellante as que formen parte do plano de estudios que esta
a realiza-lo alumno.

3%- Asi mesmo, tampouco poderan ser validables para a libre configuracion curricular as materias,
créditos por equivalencia, seminarios ou actividades que formen parte dun titulo ou ciclo de estudios
que dean acceso a titulacidns de sé segundo ciclo ou a segundos ciclos conducentes a titulos diferentes
0s iniciados.

48- Non procedera en ningun suposto a validacion parcial de materias ou disciplinas.



47. CUALIFICACION

As materias validables seran reflectidas no expediente coa mencién "validada”, e non se reflectira cualificacion
ningunha. Os efectos de valoracion curricular teran unha equivalencia dun punto.

As materias que sexan recofiecidas como de libre eleccién manteran en calquera caso a cualificacion obtida, xa fose
outorgada nesta universidade ou noutras universidades.

48. NORMAS ESPECIFICAS PARA VALIDACION DOS COMPLEMENTOS DE FORMACION

Para a validacion dos complementos de formacién terase en conta se a materia da que se solicita a validacion
cumpre 0s requisitos que establecen as respectivas ordes que implantan os complementos de formacion, ainda que
non coincidan coas materias que compofian 0s complementos que se imparten nesta Universidade.

49. EFICACIA DAS VALIDACIONS OU ADAPTACIONS
As adaptacidns e validacions produciran efectos dende que se dicte a resolucion que as recofieza.

Se as adaptacions e validacions reportasen prezos publicos, os efectos comenzaran dende que se acredite o
pagamento correspondente.

O pagamento dos prezos que se reporten podera realizarse fraccionadamente por materias ou disciplinas en
sucesivos cursos académicos, sempre que o plano de estudios para o que se dictou a resolucién non fora modificado
nas materias validadas ou adaptadas.

CAPITULO IV. NORMAS COMUNS A ADAPTACIONS E
VALIDACIONS

50. EFECTOS NO CURRICULO DO ALUMNO

50.1 As materias ou disciplinas adaptadas ou validadas consideraranse superadas para tddolos efectos e, por
conseguinte, non son susceptibles de novo exame.

50.2 Se tralos procesos de validacion ou adaptacion, os alumnos que estan a estudiar licenciaturas, agas medicina
ou arquitectura, non acreditaran a superacién de polo menos 300 créditos, deberan cursar materias non cursadas da
titulacion que estean a realizar ata cubri-lo minimo de créditos esixido. De non te-la titulacion materias suficientes,
a direccion do centro determinara as materias doutras titulacions que debera cursa-lo alumno.

Para titulacions de s6 segundo ciclo, ou nos supostos de que se accedera a segundos ciclos que non sexan
continuacion do primeiro ciclo iniciado, ou de titulaciéns de s6 primeiro ciclo, no computo dos trescentos créditos
teranse en conta os créditos da titulacion ou ciclo que lles recofiece o acceso.

51. ORGANOS COMPETENTES NO PROCEDEMENTO DE ADAPTACIONS E VALIDACIONS (3)

As adaptacions e validacions seran resoltas en todo caso polo Rector, tralo informe dos drganos correspondentes de
cada centro. Non serd preciso este informe cando o alumno tefia superada integramente a materia troncal. Neste



caso aplicarase o criterio establecido polo Consello de Universidades para a resolucion da adaptacion das materias
troncais.

Para os efectos de axilizacion procedemental, e sen prexuizo da necesidade da resolucion expresa, as comisions
académicas de cada titulacion poderan, consonte os antecedentes, establecer tAboas de adaptacion e validacion entre
materias de diferentes titulaciéns, de tal xeito que os alumnos poderan formalizar matricula coa presuncion de
adaptacion ou validacion das devanditas materias.

Os recofiecementos de validacion como materias de libre eleccion de materias superadas en outras titulacions da
Universidade de Santiago de Compostela e que se desexen imputar a titulacion que o alumno estd a seguir,
recofieceranse, e sen necesidade do informe do centro, se nos acordos da Xunta de Goberno que aproben as materias
de libre eleccién para cada curso académico non figurara como excluida por ter contidos idénticos ou moi similares
para a titulacion no que se pretenda imputar.

51.1. EFICACIA DAS TABOAS DE CADROS DE VALIDACION. Os cadros de validacion e adaptacion que
foron aprobados polas Comisions dos Centros serviran para o recofiecemento das validacions ou adaptacions sen
necesidade de provocar novos acordos das comisions competentes e seran executados directamente polas unidades
de xestion académica.

51.2. VIXENCIA E MANTEMENTO DAS TABOAS. Estas taboas de validacion teran polo menos unha
vixencia dun curso académico. A supresion de materias, ampliacién, ou calquera outra modificacion debera ser
comunicada polos centros 6 Servicio de Alumnado, que sera o responsable do mantemento e actualizacion do libro
de validacions e adaptacion en calquera soporte.

O prazo para a notificacion das modificacions sera ata o 30 de abril de cada curso académico para que produzan
efectos no curso seguinte. No caso de que non se tefia producido esta comunicacion 6 Servicio de Alumnado
entenderase prorrogado o libro durante o curso seguinte.

51.3. Difusion.- O Rectorado fara a correspondente difusion nos centros, departamentos, unidades administrativas e
alumnos do Libro de validacions e adaptacions da USC.

52. PRAZOS DE SOLICITUDE E RESOLUCION
52.1 Prazos de solicitude

As solicitudes de adaptacion e validacion de estudios poderan presentarse durante todo o curso, se ben sé daran
dereito a modificar ou anular matricula conforme o disposto no artigo 13 sobre modificacions particulares, as
solicitudes presentadas no prazo de matricula ordinario

52.2 Prazos de resolucién

Sobre as solicitudes de adaptacion e validacién, deberan emitir informe os 6rganos competentes no prazo maximo
dun mes dende a finalizacion do prazo de solicitudes.

Como consecuencia das resolucions de adaptacion ou validacion os alumnos, de teren feita a matricula, poderan
modificala no prazo de dez dias dende a recepcion da resolucién se non foran validadas ou adaptadas tédalas as
materias que solicitara.

TITULO VI . ACCESO OS SEGUNDOS CICLOS
CAPITULO I. NORMAS XERAIS

53. CONDICIONS DE ACCESO O SEGUNDO CICLO.



53.1.- O acceso 6 segundo ciclo podera estar sometido a limitacién de prazas. A Xunta de Goberno podera dictar
normas que permitan un acceso equilibrado das diferentes titulacions ou estudios de primeiro ciclo és que se lles
recofieza acceso a estudios de segundo ciclo, podendo establecer quendas de acceso..

53.2.- .- A limitacion de prazas non afectara 6s alumnos para 0s que o segundo ciclo sexa continuacion directa dos
estudios iniciados no mesmo centro e titulacion. Os alumnos que soliciten o ingreso para continua-los mesmos
estudios iniciados noutras universidades, someteranse 6 procedemento de traslados.

53.3 .- O ingreso en estudios con limitacion de prazas requirira a solicitude previa dos alumnos interesados. A
solicitude e mailo procedemento para a sUa resolucion rexeranse polo presente acordo e mailo establecido no Real
Decreto 69/2000, do 21 de xaneiro polo que se regulan os procedementos de ingreso nos centros universitarios dos
estudiantes que retnan os requisitos legais necesarios para 0 acceso a Universidade.

53.4.- Os alumnos que estean en posesién dun primeiro ciclo ou dunha titulacion de primeiro ciclo que lle recofieza
0 acceso a outros segundos ciclos ou titulacidns de s6 segundo ciclo soamente poderan solicita-lo ingreso nos ditos
estudios a través do disposto neste acordo.

53.5.- En consonancia co anterior, non poderan solicita-lo ingreso no primeiro ciclo da mesma titulacion, alegando
estar en posesion dun titulo universitario, probas de acceso & universidade, formacion profesional ou calquera outro
titulo que recofieza o acceso a universidade. No suposto de que o alumno solicite, en primeira convocatoria, 0
ingreso no primeiro ciclo dunha titulacion por non ter superado o primeiro ciclo que lle recofiece o acceso 0
segundo ciclo, e a superase na segunda convocatoria do curso, procederase a anulacion de todalas actuacions
efectuadas, incluso a matricula que puidese ter feita, e tomarase en consideracion a solicitude do alumno como
solicitude de ingreso en estudios de segundo ciclo coa prelacion de setembro. Agas os alumnos da Titulacion de
Farmacia que foron seleccionados na primeira convocatoria do curso para a realizacién das Estadias e que
rematan as mesmas no mes de Setembro. A sUa solicitude tramitarase coa prelacion de xufio no caso de que
superen as Estadias e sempre que a sua cualificacion para a titulacion solicitada con maior preferencia sexa
superior a do ultimo alumno admitido na mesma.

53.6.- Nos estudios que non estean sometidos a limitacion de prazas, o ingreso realizarase mediante a formalizacion
de matricula nos prazos que con caracter xeral se establezan.

53.7.- No suposto de que 0 acceso 6 segundo ciclo de estudios de titulacions de primeiro e segundo ciclo, non estea
sometido a limitacién de prazas, ainda que o ingreso a través do primeiro ciclo si, considerarase para os alumnos
que accedan 6 segundo ciclo consonte o procedemento establecido na presente resolucion, que a titulacion non esta
sometida a limitacion de prazas.

54. DOS COMPLEMENTOS DE FORMACION

54.1 Os centros nos que se impartan ensinanzas de segundo ciclo as que se poidan incorporar alumnos co primeiro
ciclo doutra titulacién, deberan implantar, se asi se requirise, os complementos de formacion que sexan necesarios.

54.2 A implantacion dos complementos de formacion deberase realizar de tal xeito que, no momento de
implantacién do segundo ciclo, os alumnos poidan incorporarse a este.

54.3 Os complementos de formacion que en cada caso se requiran poderanse cursar das seguintes formas:
a) Simultaneamente as ensinanzas do primeiro ciclo.
b) Simultaneamente &s ensinanzas do segundo ciclo.

54.4 En ambolos supostos, se os complementos de formacidn non coincidisen coas materias que compofian o plano
de estudios, deberase especifica-lo caracter de complementos de formacion da materia.

54.5 Se os complementos de formacién fosen materias propias do plano de estudios, estes deberanse cursar de
acordo coa ordenacion temporal das materias que estableza o plano de estudios.

54.6 De estar sometido a limitacion de prazas o acceso 0 segundo ciclo, a superacién dos complementos de



formacion ou acredita-la validacion dos mesmos, non suporé o dereito de acceso 6 segundo ciclo.

54.7 As materias que configuren os complementos de formacion e que non formen parte do primeiro ciclo dos
planos de estudio, poderan cursarse como materias de libre eleccion, se ben a superacion das mesmas non implica o
dereito de realiza-los estudios de segundo ciclo se estes estivesen sometidos a limitacion de prazas.

54.8 Os complementos de formacion superados polo estudiante en calquera universidade seran recofiecidos

academicamente na Universidade de Santiago, ainda cando a determinacion dos mesmos, de se-lo caso, fose
diferente.

55. EXPEDIENTE ACADEMICO
Nos expedientes académicos dos alumnos que accedan 6 segundo ciclo de ensinanzas universitarias, conforme o

establecido no presente acordo, debera reflectirse separadamente as materias correspondentes 6s complementos de
formacién.

CAPI'TULO' II. PROCEDEMENTO DE INGRESO NOS SEGUNDOS CICLOS SOMETIDOS A
LIMITACION DE PRAZAS

56. SOLICITUDE

.- En cada curso académico, mediante resolucion rectoral, realizarase unha convocatoria para que os alumnos
poidan solicita-lo ingreso nos segundos ciclos con limite de prazas, que debera conter como minimo:

a) Titulacions sometidas a limitacion.
b) Numero de prazas.

c) Porcentaxe aprobado pola Comunidade Auténoma para alumnos doutras universidades
segundo o0 RD69/2000 do 21 de xaneiro.

d) Prazo de presentacion.
e) Requisitos xerais para 0 acceso.

f)Complementos de formacion que se cursaran por cada titulacién ou primeiro ciclo con
acceso.

57. A convocatoria desenvolverase en tres fases independentes:

12 Fase de Xullo: para os alumnos que posuan a titulacion que lles dea acceso dentro do
prazo de solicitude que se estableza no mes de Xullo, e dicir, aqueles que remataran os
estudios de acceso na convocatoria de xufio ou en anos anteriores, e presenten a solicitude
dentro do prazo.

2% Fase de Outubro: para os alumnos que rematen na convocatoria de setembro os
estudios que lles dan acceso, asi como aqueles que, ainda que podian presenta-la solicitude
na primeira convocatoria, non o fixeran, e soamente para aquelas titulacion nas que
resultaran prazas vacantes na fase anterior.



3?2 fase tra-lo 1° cuadrimestre: para os alumnos que reunan 0s requisitos académicos para
0 acceso e desexen formaliza-la matricula en aquelas titulacions nas que tralas duas
convocatorias ordinarias resultaran prazas vacantes.

58. Agrupacion de titulacions e quendas

58.1.- De ter fixado limite de prazas e os efectos do disposto no Real Decreto 69/2000, de 21 de xaneiro, as
titulacions agruparanse do xeito seguinte:

GRUPO I.- Titulacions con acceso 6 2° ciclo e que este € continuacion directa dun 1° ciclo
implantado.

L. Administracion e Direccion de Empresas
(Santiago)

L. Economia
L. Xornalismo
L. Filoloxia (todas)
Enxefieiro Quimico
L. Quimica (Santiago)
L. Matematicas
L. CC. Politicas e da Admon.
L. Bioloxia
L. Pedagoxia
L. Humanidades

GRUPO I1.-. Titulaciéns de ciclo longo nas que a USC sé ten implantado o segundo ciclo .
L. Administracion e Direccion de Empresas (Lugo)
L. Quimica (Lugo)
Enxefieiro Agronomo
Enxefieiro de Montes

GRUPO llII.- Titulacidns de sé 2° ciclo implantadas:
L. Psicopedagoxia
L. Ciencia e Tecnoloxia dos Alimentos

58.2 .- DAS QUENDAS

58.2.1.A reserva de prazas que realice a Comunidade Auténoma, no caso de titulacions dos grupos | e Il, para
estudiantes procedentes doutras universidades non se dividira en quendas segundo as titulacidns de acceso.



58.2.2. No caso de que o acordo polo que se aprobaran 6s limites de prazas establecera quendas de ingreso nunha
determinada titulacion e que unha vez resoltas tddalas solicitudes dunha determinada quenda, quedaran prazas
vacantes, estas acumularianse ¢ resto das quendas da titulacion consonte as seguintes regras:

a. Nas titulacions incluidas nos grupos | e Il da norma 58.1, as prazas non cubertas das reservadas no porcentaxe
fixado pola Comunidade Autdnoma, acumularianse &s prazas dos alumnos da USC.

b. De resultar vacantes as prazas reservadas a unha titulacion de acceso, acumularanse proporcionalmente 6
resto de titulacions de acceso, e de se-lo caso, consonte 6 disposto no acordo da Xunta de Goberno polo que
se aproben os limites de prazas.

c. Asacumulacions de prazas faranse en cada convocatoria de xeito que so se ofertaran prazas os solicitantes
dunha convocatoria se non quedan solicitudes da convocatoria anterior para cubri-las prazas.

59. CRITERIOS DE RESOLUCION DO PROCESO

Para a resolucion do proceso teranse en conta: 1° a procedencia, 2° a cualificacion e 3° a preferencia manifestada
polo alumno.

59.1.- procedencia.- en cada uhna das convocatorias soamente consideranse as solicitudes de alumnos doutras
universidades:

a. Para as prazas reservadas na porcentaxe que aprobe a Comunidade Autonoma nas titulacions dos grupos I e Il
da norma 58.1

b. As de aqueles que desexen acceder as titulacions incluidas no grupo 111 da norma 58.1 por non estar
implantadas en centros publicos da universidade da que procedan.

c. No caso de que trala resolucion de tédalas peticions de alumnos da USC presentadas en tempo e forma
resultaran prazas vacantes

d. Osalumnos que poidan realiza-los estudios na sua universidade de orixe e soliciten continualos nesta, seran
considerados como alumnos da USC se acreditan algin dos requisitos de residencia que se esixen para 0S
alumnos que ingresen no primeiro curso de titulacions con limite de prazas

59.2.- Cualificacion.- as solicitudes dunha mesma quenda ordenardnse segundo a media do seu expediente
académico calculada 6 abeiro dos criterios xerais acordados polo Consello de Universidades 6s que fai referencia a
disposicion final segunda do Real Decreto 1497/1987 de 27 de novembro, polo que se establecen directrices xerais
comuns dos planos de estudios, na redaccion dada polo Real Decreto 1267/1994, de 10 de xufio.

Para o0 acceso s titulacions de segundo ciclo ou s segundos ciclos sometidos a limitacion de prazas soamente se
valorara o primeiro ciclo dos estudios que acredite o alumno.

No suposto de que os alumnos doutras universidades non poidan achegar certificaciéns completas do seu
expediente, e trala oportuna reclamacion, realizarase unha media aritmética dos seu expedientes e seran convocados
se tras convocar 0 resto de solicitantes, quedasen prazas vacantes.

59.3.- Preferencia.- No caso de que o alumno solicite praza en mais dunha titulacién da convocatoria, a sua
solicitude resolverase consonte as seguintes regras:

a. No caso de estar convocado & matricula nunha titulacion das solicitadas que non sexa a da sua primeira
preferencia, manterase o seu dereito a matricula ata cubrir todalas prazas nas titulacions de maior preferencia.
Neste momento, deberd matricularse ou ben perdera os seus dereitos respecto da praza adxudicada.

b. Do mesmo xeito, de ser convocado a matricula nunha titulacion, as solicitudes respecto de titulacions con
preferencia menor serdn automaticamente desestimadas.

60. RESOLUCION DO PROCEDEMENTO

En cada fase, rematados os prazos de solicitude e de xestién dos expedientes, faranse publicas as relacions de



alumnos convocados en cada titulacion por cada quenda. Ademais, publicarase unha relacién de alumnos en lista de
agarda & expectativa de vacantes. Xunto con estas relaciéns convocarase 6s alumnos admitidos a formaliza-la
matricula.

As ditas relacions publicadas no Servicio de Alumnado, Vicexerencia do Campus de Lugo e nas Unidades de
Xestion Académica terdn a consideracion de notificacién consonte 6 disposto nos artigos 59 e 60 da Ley 30/1992 do
Réxime Xuridico das Administracions Publicas e do Procedemento Administrativo Comun, modificada pola ley
4/1999 de 13 de enero.

61. CONVOCATORIA PARA FORMALIZAR MATRICULA

Os alumnos convocados para formaliza-la matricula, de non o facer nos prazos establecidos, perderan os seus
dereitos respecto das prazas adxudicadas, iso sen prexuizo do regulado na norma 59.3 respecto da preferencia.

Formalizada a matricula en calquera titulacion, con ou sen limite de prazas, entenderase que o alumno retira a sta
solicitude respecto do resto de titulacions e, polo tanto, anularanse as demais titulacions solicitadas.

De haber prazas vacantes unha vez rematado o prazo de matricula , realizarianse sucesivos chamamentos
convocando por cada titulacion tantos alumnos como prazas vacantes haxa.

62. RECLAMACIONS O PROCEDEMENTO

Publicadas as relacions a que fai referencia o apartado 60, os alumnos poderan presentar reclamacion contra elas no
prazo maximo de 10 dias naturais contados a partir da data da resolucién que as faga publicas nos taboleiros de
anuncios. As comunicacions personalizadas que puideran recibir os alumnos non modificaran os prazos de
reclamacion establecidos.

63. INTERPRETACIONS DAS ORDES MINISTERIAIS DE ACCESO OS SEGUNDOS CICLOS E
DEMAIS NORMATIVA DE APLICACION.

63.1 .- O recofiecemento que as diferentes ordes ministeriais realizan verbo do acceso a determinadas titulacions
para 0 acceso a titulacions de segundo ciclo ou a segundos ciclos de titulacions de primeiro e segundo ciclo, é tanto
para titulacions realizadas polos planos de estudio renovados como para as realizadas por planos anteriores, extintos
ou non.

63.2.- No suposto de que as denominacions dos planos de estudios renovados non coincidan con aquelas as que
substitden, entenderase que o recofiecemento do dereito ¢ acceso a titulacions dos segundos ciclos ou a segundos
ciclos doutras titulacions realizarase para ambalas duas titulaciéns.

63.3.- Corresponde o Rectorado 0 mantemento dos grupos de titulacions da norma XX consonte a implantacion de
novas titulacions ou outras circunstancias que o esixan.

TITULO VII. CREDITOS POR EQUIVALENCIA
CAPITULO I. NORMAS XERAIS

64. CREDITOS POR EQUIVALENCIA

De acordo co que dispofian os planos de estudio e o presente acordo, poderanse valorar como créditos do curriculo



as practicas en empresas, 0s traballos academicamente dirixidos, a realizacién de estudios en universidades
estranxeiras coas que se asinase previamente un convenio e calquera outra actividade que figure nos planos de
estudio.

Para a realizacion de créditos por equivalencia seguirase o disposto no presente acordo.

65. IMPUTACION DOS CREDITOS POR EQUIVALENCIA

Os créditos que se realicen en réxime de equivalencia imputaranse a materias concretas ou de forma xenérica
segundo o que para cada suposto se establece no presente acordo.

66. "PRACTICUM"

O réxime dos créditos por equivalencia que se regula no presente acordo non sera de aplicacion 6 "practicum™ que
figure nos planos de estudio.

CAPITULO IIl. PRACTICAS EN EMPRESAS (1)

67. REALIZACION DE PRACTICAS EN EMPRESAS (5)

1. Soamente seran imputables como créditos por equivalencia as practicas realizadas en empresas coas que
previamente a Universidade asinase o oportuno convenio.

2. As titulacidns que non tefien contemplado no seu plano de estudios a realizacion de précticas en empresas
como créditos por equivalencia poderan realiza-las como actividades académicas. Neste caso 0s créditos
seran imputados a libre eleccion.

Tamén neste caso sera preciso a existencia dun convenio entre a Universidade e a Empresa que debera

reunir oS mesmos requisitos que os establecidos para a realizacion das practicas en empresas polo
sistema de "créeditos por equivalencia”.

68. IMPUTACION DAS PRACTICAS EN EMPRESAS

Os créditos por realizacion de practicas en empresas imputaranse de forma xenérica a créditos optativos ou de libre
configuracién, baixo o epigrafe " Practicas en empresas".

69. CONTIDO DOS CONVENIOS

69.1 Os convenios que asine a Universidade para a realizacion de practicas en empresas, deberan conter como
minimo o0s seguintes extremos:

a) Obxecto das préacticas.

b) NUumero de prazas.



c) Tempo de realizacion das précticas.

d) Horas das que constaran as practicas e numero de créditos que se imputaran.
e) Titor responsable na empresa para o desenvolvemento das practicas

f) Titor ou 6rgano universitario responsable.

g) Periodo de vixencia do convenio.

69.2 Os convenios serdn asinados polo Rector da Universidade, sen prexuizo das delegacions que para iso se
poidan realizar.

70. CONVOCATORIA PARA A REALIZACION DE PRACTICAS EN EMPRESAS

Para a realizacion de practicas en empresas, a Universidade realizard unha Unica convocatoria para todalas
titulacions, que conter4 como minimo 0s seguintes extremos:

a) Empresa ou institucion na que se realizaran as précticas, con expresion do lugar onde se realizaran.
b) NUumero de prazas.

c) Numero de horas e equivalencia en créditos dos que constaran as practicas.

d) Tempo e horario de realizacion das préacticas.

e) Materia ou materias &s que se imputaran as préacticas

f) Requisitos académicos para concorrer & realizacion das précticas.

g) Prazo de solicitudes.

71. SELECCION DOS ALUMNOS

Nos supostos en que a seleccion requira doutros elementos co expediente académico, e asi se recolla no convenio, o
Rectorado establecerd as comisions de seleccion.

Estas comisions estardn compostas exclusivamente por profesores de universidade, se ben e a vista do convenio,

poderan requiri-los informes que estimen oportunos as autoridades do centro ou profesores-titores e &s
representantes das empresas, administracions ou entidades nas que se vai a realiza-la préactica.

72. A AVALIACION E CUALIFICACION DAS PRACTICAS EN EMPRESA

72.1 A avaliacion das practicas en empresa organizadas polo centro, tanto as realizadas polo sistema de créditos por
equivalencia como polo sistema de actividades académicas realizarda un titor nomeado polo decano ou director de
cada centro a vista da memoria que debera presenta-lo alumno 6 final das practicas e do informe do responsable das
practicas na empresa.

72.2 As practicas cualificaranse coas menciéns de APTO ou NON APTO .

72.3 O Estudiante queda obrigado a realizacion do numero total de créditos (segundo a equivalencia da



convocatoria) dos que se matriculou. No caso de non facelos no expediente reflictirase a mencion de "NON
REALIZADAS".

73. IMPUTACION DE CONVOCATORIA
As materias que se cursen en réxime de equivalencia, de ter unha soa convocatoria, imputaranse & primeira

convocatoria na que se realicen exames da materia que se curse en réxime ordinario, e de non relacionarse con
materias, imputarase a convocatoria de xufio.

CAPITULO IlIl. TRABALLOS ACADEMICAMENTE DIRIXIDOS

74. TRABALLOS ACADEMICAMENTE DIRIXIDOS

O recofiecemento de créditos pola realizacion de traballos academicamente dirixidos realizarase consonte as
previsions e limites que establecen os planos de estudio.

No suposto de que os traballos academicamente dirixidos figuren entre as relacions de materias, e asi mesmo nos
cadros de xestion dos planos de estudio, non seran excluintes, debendo entenderse o limite de créditos por

equivalencia respecto daqueles traballos academicamente dirixidos que se imputen a outras materias ou como
créditos de libre configuracion.

75. IMPUTACION DOS TRABALLOS ACADEMICAMENTE DIRIXIDOS

75.1 Os traballos academicamente dirixidos deberan imputarse a materias troncais, obrigatorias, optativas ou de
libre configuracion, segundo establezan os planos de estudio.

75.2 Asi mesmo poderan imputarse 6 concepto xenérico de "traballos academicamente dirixidos"” se asi 0 permitise
o0 plano de estudios.

76. PARA A REALIZACION DE TRABALLOS ACADEMICAMENTE DIRIXIDOS
76.1 Os centros realizaran antes do inicio de cada curso académico, a proposta dos departamentos e nas datas que
para tales efectos estableza o Rectorado, unha convocatoria para a realizacién de traballos academicamente
dirixidos, que deberé conte-los seguintes extremos como minimo:

a) Lifas do traballo academicamente dirixido e obxectivos.

b) Materia & que se imputara e nimero de créditos.

¢) Requisitos académicos para concorrer a realizacion dos traballos academicamente dirixidos.

d) Profesor ou profesores que dirixiran o traballo.

e) Criterios de seleccion.

f) Prazo de realizacion.



g) Prazo de presentacion de instancias.

76.2 A seleccion de alumnos para a realizacion de traballos academicamente dirixidos realizaraa o departamento
que propuxese a realizacion dos traballos academicamente dirixidos.

77. AVALIACION E CUALIFICACION DOS TRABALLOS ACADEMICAMENTE DIRIXIDOS

77.1 A avaliacion dos traballos academicamente dirixidos, realizaraa un tribunal, nomeado polo decano ou director
do centro a proposta do departamento que propuxese a realizacion do traballo academicamente dirixido.

Se o traballo academicamente dirixido se imputara a unha materia concreta, deberd formar parte do tribunal o
profesor encargado da materia.

77.2 Os traballos academicamente dirixidos seran cualificados consonte as normas de cualificacién establecidas no
presente Acordo.

CAPITULO IV. ESTUDIOS EN UNIVERSIDADES ESTRANXEIRAS

78. REALIZACION DE ESTUDIOS EN UNIVERSIDADES ESTRANXEIRAS

78.1 Poderan imputarse como créditos do curriculo, dentro dos limites establecidos nos planos de estudios, a
realizacion de estudios en universidades estranxeiras coas que a Universidade de Santiago tefia asinados os
oportunos convenios.

78.2 A presente regulacion non é de aplicacion 6s convenios interuniversitarios de colaboracion da Unidn Europea,

e a realizacion de estudios a través daqueles non é excluinte da realizacion de estudios en universidades estranxeiras
en aplicacion dos convenios que se deriven dos planos de estudio nin estara sometida s limites que figuran neles.

79. IMPUTACION DOS ESTUDIOS REALIZADOS EN UNIVERSIDADES ESTRANXEIRAS

Os estudios realizados en universidades estranxeiras, 6 abeiro do disposto no presente acordo, seran imputados a
materias troncais, obrigatorias, optativas ou de libre configuracion, segundo o estipulen os planos de estudios.

80. COORDINADOR DO CONVENIO
Por cada convenio que asine a Universidade de Santiago con outras universidades estranxeiras, 0s centros deberan

nomear un coordinador, que se responsabilizard da correcta execucion do convenio, tanto na Universidade de
Santiago como na estranxeira.

81. CONTIDO MINIMO DO CONVENIO

Os convenios gque asine a Universidade de Santiago de Compostela con universidades estranxeiras deberan conter
como minimo os seguintes elementos:

a) Obxecto do convenio.



b) No suposto de que fose para cursar materias na universidade estranxeira, determinacion das materias
que corresponden no plano de estudios que se imparte nesta Universidade.

c) Taboa de equivalencias de cualificacions.

82. CONVOCATORIA
Para cursar estudios en universidades estranxeiras 6 abeiro dos convenios que asine a Universidade de Santiago de
Cgmpostela, as autoridades de cada centro publicaran unha convocatoria que contera os seguintes extremos como
minimo:

a) Universidade na que se realizaran os estudios.

b) Idiomas dos que se require cofiecemento.

c) Numero de horas e equivalencia en créditos de que constaran as practicas.

d) Periodo de realizacion dos estudios.

e) Materia ou materias &s que se imputaran os estudios.

f) Requisitos académicos para concorrer a realizacion de estudios en universidades estranxeiras.

g) Prazo de solicitudes.

CAPITULO V. OUTRAS ACTIVIDADES

83. OUTRAS ACTIVIDADES

83.1 Se os planos de estudio contemplasen a realizacion de créditos curriculares a través doutras actividades, estas
realizaranse de acordo co establecido no plano de estudios.

83.2 Se as actividades non estivesen concretadas nos planos de estudio, serd a Comision Académica do centro ou
6rgano analogo a que autorice a sUa realizacién, a vista dun proxecto presentado por un departamento, que debera
concreta-los seguintes extremos:

a) Obxecto da actividade.

b) Numero de créditos que se recofieceran.

c) Profesor ou profesores responsables do desenvolvemento e avaliacion da actividade.

d) Numero de alumnos que poderan realiza-la actividade.

84. IMPUTACION DAS ACTIVIDADES

As actividades previstas polos planos de estudio imputaranse de forma xenérica e polo nimero de créditos que se
establezan, ¢ concepto "actividades previstas no plano de estudios™



85. AVALIACION E CUALIFICACION DAS ACTIVIDADES
85.1 As actividades seran avaliadas polo profesor ou profesores responsables do seu desenvolvemento.

85.2 As actividades seran cualificadas segundo as normas establecidas no presente acordo.

86. CONVOCATORIA

Se as actividades previstas no plano de estudios non puidesen concorrer tédolos alumnos, a direccion do centro
publicara unha convocatoria na que se especifique:

a) Tipo de actividade.

b) NUmero de prazas.

c) Tempo e lugar da realizacion.

d) Numero de horas e equivalencia en créditos.
e) Materia & que se imputaran os creditos.

f) Requisitos para concorrer as actividades.

g) Prazo de solicitudes.

TITULO VIII. LIBRE CONFIGURACION CURRICULAR

87. LIBRE CONFIGURACION CURRICULAR
Para os efectos da realizacion da libre configuracién curricular que establecen os planos de estudio, os alumnos

poderan cursa-las materias que para tales efectos se establezan, asistir a seminarios ou realiza-las actividades que
determine a universidade.

88. MATERIAS DE LIBRE ELECCION

Teran a consideracion de materias de libre eleccion, para os efectos da libre configuracion curricular, todalas
materias que compofian os planos de estudio renovados e as que compofian os planos de estudios non renovados se
non estivesen en proceso de extincion, agas:

a) As materias que pola sUa natureza estean excluidas pola Xunta de Goberno.

b) Para cada titulacion, aquelas materias impartidas noutros planos de estudio de contido identico ou
moi semellante as propias do plano de estudios que esta a cursa-lo alumno.

A exclusion de materias realizaraa a facultade ou escola, que deberd dar conta 6 Vicerrectorado
correspondente no prazo que determine.



c) As materias que tefian a condicién de complementos de formacion, os practica, os proxectos fin de
carreira, e as materias con contido exclusivamente practico.

89. SEMINARIOS E ACTIVIDADES PARA A LIBRE CONFIGURACION CURRICULAR
89.1 Recofiecemento de seminarios e actividades académicas.

A libre configuracién curricular podera efectuarse mediante a realizacion dos seminarios ou actividades académicas
gue previamente recofieza a universidades para iso.

O recofiecemento de seminarios ou actividades para ser aplicados & libre configuracion curricular, relizarao o
Rector a proposta dos decanos ou directores, trala aprobacion das respectivas xuntas do centro e para o0s planos de
estudios que se xestionen nas facultades ou escolas proporientes.

A Xunta de Goberno podera establecer con caracter xeral para todolos planos de estudios 0s seminarios ou
actividades académicas que seran susceptibles de verse imputados & libre configuracion curricular.

Se as actividades ou seminarios fosen impartidos total ou parcialmente por outra universidade ou por entidades
publicas ou privadas, requirira previamente o asinamento dun convenio.

Estes convenios seran asinados polo Rector ou pola autoridade en que delegue.

Para a autorizacion dos seminarios e actividades académicas, requirirase, con caracter xeral, que polo menos tefian
unha duracién de trinta horas lectivas. Trinta horas lectivas, salvo acordo en contrario, seran equivalentes a un
crédito.

89.2 Cualificaciéons e validaciéons

Os seminarios e mailas actividades académicas que se recofiezan para a libre configuracion curricular, seran
cualificadas exclusivamente coas mencions APTO ou NON APTO.

Non seran susceptibles de validacion os seminarios e as actividades académicas que non estean recofiecidas
previamente pola universidade para que produzan efectos para a libre configuracién curricular.

89.3 Recofiecemento de materias de nivelacibn como créditos para a libre configuracion
curricular

Seran recofiecidos como créditos de libre eleccidn as “materias de nivelacion” que dacordo coa oferta aprobada pola
Comision de Organizacién Académica e Profesorado organicen os centros da USC. A sua xestién académica
determinarase na resolucion rectoral de convocatoria de matricula e demais normativa de desenvolvemento destas

Normas.(6)
90. MATERIAS DE LIBRE ELECCION

Tddalas materias suceptibles de seren elixidas como de libre eleccion estaran sometidas a limitacion de prazas, e en
ningln suposto poderan supofie-la creacion de novos grupos de docencia.

91. IMPUTACIQN DE MATERIAS TRONCAIS, OBRIGATORIAS OU OPTATIVAS PARA A LIBRE
CONFIGURACION CURRICULAR

91.1 Poderanse imputar como materias de libre eleccion curricular as seguintes materias do plano de estudios que
esta a realiza-lo alumno:



a) Materias troncais e obrigatorias: As materias troncais e obrigatorias, se o plano de estudio
establece optatividade entre elas unha vez superada a materia troncal ou obrigatoria respecto da que se
realizou a opcion.

b) Materias optativas: Se o alumno superara materias optativas por un numero de creditos superior ¢
esixido polo plano de estudios.

c) Para alumnos que realizan estudios de s6 segundo ciclo ou que non contintan o primeiro ciclo
cursado: Se o alumno realiza un segundo ciclo dunha titulacion de dous ciclos, que non sexa
continuacion dos estudios do primeiro ciclo, podera realizar como de libre eleccién as materias
troncais, obrigatorias e optativas que estivesen vinculadas 6 primeiro ciclo, agas se as ditas materias
non poideron ser cursadas no primeiro ciclo ou titulacion de procedencia por ter contidos idénticos ou
moi semellantes e asi foxe establecido nas convocatorias de materias para a libre configuracion.

91.2 Se o alumno supera materias troncais, obrigatorias ou optativas por un nimero de créditos superior 0 esixido
polo plano de estudios, de oficio seran consideradas como de libre eleccion, se o alumno tivese superadas materias
troncais, obrigatorias ou optativas suficientes para considerar que ten rematado o primeiro ciclo ou a titulacion. A
imputacidn realizarase sobre materias e non sobre os posibles excesos de créditos que non poidan ser imputables a
materias integras.

91.3 Antes da realizacion do deposito do titulo ou da expedicion dun certificado acreditativo de ter rematado o
primeiro ciclo de estudios, o alumno poderd solicitar que as materias optativas que tefia superadas sexan
consideradas como de libre eleccion. A solicitude estimarase sempre que os créditos excedan dos obrigatorios para
o ciclo ou titulacion.

91.4 A imputacién de materias de libre eleccion a que se refire o presente apartado, realizarase en calquera caso

sobre materias e non sobre 0s posibles créditos que excedan respecto dos establecidos no plano de estudios, sen
prexuizo do establecido no apartado 110 en canto a compensacion de créditos.

92. PROCEDEMENTO DE SOLICITUDE DE MATERIAS
Por resolucion rectoral, establecerase o procedemento e prazos para a solicitude de materias de libre eleccién, que

estara restrinxido soamente para 0s supostos en que o alumno desexe realizar materias que figuren en planos de
estudio distintos 6 que esta a cursar.

93. VALORACION DO EXPEDIENTE

Para os efectos da resolucion das solicitudes de materias de libre eleccién, os expedientes dos alumnos valoraranse
consonte o criterio xeral establecido no apartado 18 do presente Acordo.

94. RECONECEMENTO DOS CREDITOS DE LIBRE ELECCION POLA REALIZACION DE
SEMINARIOS OU ACTIVIDADES ACADEMICAS

94.1 Seminarios ou actividades organizados por facultades, escolas, departamentos e institutos universitarios da
Universidade de Santiago de Compostela

1.- O drgano universitario que organice os seminarios ou actividades que pretendan imputarse como de
libre eleccion, debera elevar 6 Rectorado, cunha antelacién de corenta e cinco dias a data do comezo,
proposta na que conste, como minimo, o seguinte:

a) Denominacion do seminario ou actividade cunha breve descricion.



b) Profesorado que o impartira.
¢) Datas, lugar e horario de desenvolvemento do seminario ou actividade.

d) NUmero de prazas e procedemento de seleccion de alumnos, de se-lo caso. En calquera
suposto os expedientes valoraranse consonte o disposto no Titulo 11 do presente Acordo.

e) Lugar de inscricion no seminario ou actividade e,de se-lo caso, importe do curso ou
seminario.

f) NUmero de créditos que se recofiecen. Como norma xeral recofiecerase un crédito por
cada trinta horas lectivas.

g) Titulacions &s que se poderan imputa-los créditos de libre eleccion. Para tales efectos
deberan acompafiarse acordos das respectivas xuntas dos centros, nos que se acepte que o
seminario ou actividade pode recofiecerse para a libre configuracién curricular.
2.- O rector, & vista da proposta, resolvera sobre a sta autorizacidén no prazo de quince dias.
3.- Sen prexuizo do disposto nos apartados anteriores o Rectorado podera solicitar das facultades,
escolas, institutos, a oferta de cursos ou actividades que para curso académico tefian programadas, para
os efectos de realizar unha convocatoria anterior 0 inicio de cada curso. Esta oferta sera aprobada pola
Xunta de Goberno e o Rectorado.
4.- O recofiecemento dos cursos e seminarios para seren imputados como libre configuracion
curricular, realizarase nas unidades de xestién académica & vista da certificacion que presente o alumno
e & vista da resolucion rectoral que recofieza o seminario ou actividade. O recofiecemento dos créditos
para seren imputados no expediente do alumno reportara os prezos que se determinen,
No expediente do alumno reflectirase a mencion Apto ou Non Apto.

94.2 Recofiecemento de seminarios ou actividades académicas para a libre configuracion curricular
organizados por servicios da Universidade de Santiago de Compostela

Neste suposto, o recofiecemento realizarase solicitindoo nas unidades de xestion académica trala acreditacion da
certificacion que para tales efectos deberan expedi-los servicios universitarios. O recofiecemento dos créditos para
seren imputados no expediente do alumno reportara os prezos que se determinen.

94.3 Recofiecemento de seminarios ou actividades académicas para a libre configuracion curricular
organizados por organismos publicos ou privados

1.- Certificacions persoais: A organizacion do seminario ou actividade entregara 6s alumnos unha certificacion cos
seguintes extremos:

a) ldentificacion do alumno con nome e apelidos.
b) Documento nacional de identidade ou pasaporte.

c) Especificacion de que o curso ou seminario foi recofiecido para a libre configuracion curricular pola
Universidade de Santiago de Compostela.

d) Data do convenio ou recofiecemento da Universidade.
e) Mencion de apto ou non apto.
O Rectorado podera establecer modelos de certificacions obrigatorias.

2.- Recofiecemento dos seminarios ou actividades académicas: Logo da solicitude do alumno e unha vez acreditado



mediante certificacion que o alumno superou o0 seminario ou a actividade académica, e & vista do convenio,
procedera o seu recofiecemento para a libre configuracion curricular.

O recofiecemento dos créditos para seren imputados no expediente do alumno reportard 0s prezos que se
determinen.

94.4 Para o recofiecemento de créditos de libre eleccion pola realizacion de seminarios ou actividades académicas,
os alumnos entregaran o certificado orixinal na Unidade de Xestion Académica na que se lle expedira, & vista do
documento, o impreso de liquidacion de prezos publicos segundo estableza a resolucion de recofiecemento.
Aboados os prezos publicos o recofiecemento da actividade farase de plano polo funcionario e sen mais tramites.

94.5 A solicitude do recofiecemento de créditos de libre eleccion pola realizacion das Practicas en Empresas

xestionadas a través do Consello Social da Universidade ou de Feuga que fagan os alumnos tramitarase do mesmo
xeito.

TITULO IX. COLACION DO GRAO DE LICENCIATURA

95. NORMAS DE APLICACION NOS PROCEDEMENTOS DE COLACION DE GRAO

A colacién do grao de licenciado na Universidade de Santiago de Compostela regularase polas presentes normas e
polas que para cada licenciatura, a proposta da xunta de facultade, aprobe a Xunta de Goberno dentro do marco
establecido no presente Acordo.

Estas normas teran caracter subsidiario para a colacién do grao en calquera titulacion, e seran de aplicacién directa
desde a sua aprobacion para as titulacions que non tiveran normas propias.

A matricula para a colacién do grao de licenciado realizarase nos prazos e termos establecidos no apartado 7.2 do
presente acordo.

96. IMPLANTACION E MODIFICACION DOS PROCEDEMENTOS PARA A COLACION DO GRAO DE
LICENCIATURA.

96.1 As facultades que impartan titulacions que non tefian implantado o grao, deberan elevar & Xunta de Goberno
para a sUa aprobacién unha proposta de regulacién aprobada pola xunta de facultade.

As modificacions dos procedementos para a colacion do grao requirirdn tamén a aprobacién da Xunta de Goberno
da proposta que deberéa eleva-la a Xunta de Facultade.

96.2 As propostas de regulacion dos procedementos para a colacion do grao de licenciatura, ou a sua modificacion,
deberan conter como minimo os elementos e contidos seguintes:

96.2.1 Para a modalidade de exame
a) Tribunais
Composicion.- Como minimo deberan estar compostos por tres membros, que deberan ser
profesores da Universidade de Santiago de Compostela co grao de doutor, que pertenzan
0s departamentos e areas de cofiecemento vinculados coa titulacién, sen que poidan

pertencer & mesma area mais de dous membros.

Nomeamento.- O tribunal sera nomeado polo decano a proposta da Xunta de Facultade e
como minimo para un ano académico.




b) Exercicio
- Estructura do exercicio.

- Temario. O temario sobre o que versara o exame debera facerse publico cun minimo de
vinte dias de antelacidn & realizacién do exercicio.

- Procedemento de cualificacion.

96.2.2 Modalidade de traballo de investigacién (memoria de licenciatura)
a) Solicitude

Debera establecerse un periodo minimo entre a solicitude de realizacion e a lectura do
traballo de investigacion.

b) Director do traballo

Para ser director do traballo de investigacion requirirase estar en posesion do titulo de
doutor e pertencer a un dos corpos docentes universitarios ou te-la condicion de profesor
universitario contratado.

Asemade, poderan ser directores dos traballos de investigacion os doutores que, sen te-la a
condicion de profesor universitario, sexan autorizados polo departamento & vista do
proxecto de traballo de investigacién. Neste suposto o tramite de lectura do traballo de
investigacion debera ser aprobado previamente polo consello de departamento & vista do
traballo elaborado.

Os traballos de investigacion poderan contar con codirectores, que deberdn reuni-los
mesmos requisitos esixidos para os directores.

¢) Tribunais

- Composicion

Como minimo deberan estar compostos por tres membros, e en calquera caso a maioria
dos membros e o presidente deberan ser profesores da Universidade de Santiago de
Compostela.

Tédolos membros do tribunal deberan telo grao de doutor.

Os profesores da Universidade de Santiago de Compostela membros do tribunal, deberan
pertencer a departamentos e a areas de cofiecemento vinculados coa titulacion que convoca

0 grao, sen que poidan pertencer 8 mesma area mais de dous membros.

- Nomeamento

Os tribunais seran nomeados polo decano da facultade, a proposta do departamento
respectivo e trala aprobacién da Xunta de Facultade; comunicarase 0 nomeamento do
tribunal @ Unidade de Xestion Académica correspondente.

96.3.- Os alumnos que concorran & colacion do grao de licenciado seran cualificados consonte as seguintes
cualificacions: aprobado, notable e sobresaliente.

Se a xuizo do tribunal o traballo non acadara o nivel suficiente, procedera & devolucion do traballo e & devolucion
do expediente & unidade de xestion correspondente.



97. ALUMNOS QUE PODEN CONCORRER A COLACION DO GRAO

97.1 Alumnos e licenciados da Universidade de Santiago de Compostela

Poderan concorrer a colacion do grao de licenciado pola Universidade de Santiago de Compostela os licenciados
por esta universidade. Os procedementos de cada centro poderan permiti-lo inicio do traballo de investigacion 6s
alumnos que se atopen no ultimo ano dos estudios de licenciatura.

97.2 Licenciados noutras universidades espafolas

A colacién do grao na Universidade de Santiago de Compostela por alumnos licenciados por outra universidade
espafola axustarase 0 seguinte:

Prazo de solicitude: Ata o 31 de Agosto para a realizacion do exame de Grao. Na modalidade do
traballo de Investigacion en calquera momento do curso.

Admisién: As solicitudes de traslado para & colacion do grao resolveranse consonte o seguinte
procedemento.

Admisién a tramite.- Antes da iniciacion do procedemento de admision, valorarase o expediente
consonte as regras establecidas no apartado 18. De non acadar alomenos un 1, non seran admitidas a
tramite.

Informe do decano.- Os decanos, & vista da solicitude e do expediente do alumno, no que debera
constar todo o seu historial académico, emitiran un informe sobre a procedencia do traslado, & vista da
identidade do plano de estudios.

Traslado: De reuni-los requisitos establecidos no apartado anterior, procederd a dictarse unha
resolucién de admision, para que o alumno realice o traslado do seu expediente académico.

Unha vez realizado o traslado, todo o procedemento ata a avaliacion do traballo ou exame axustarase as
normas que se establecen no presente acordo.

Devolucion do expediente: Unha vez acadado o grao de licenciado, procederase de oficio &
devolucidn do expediente a universidade de procedencia do alumno.

97.3 Alumnos con titulos homologados
A colacion do grao na Universidade de Santiago de Compostela por aqueles alumnos que estean en posesion da
credencial de homologacién de titulo estranxeiro expedida polo Ministerio de Educacion e Ciencia, axustarase 0
seguinte:

Admisién.

Trala solicitude do alumno, a admisidn sera resolta polo rector se relinen os seguintes requisitos:

1°.- Que o solicitante posua a credencial de homologacion.

2°.- Que na Universidade de Santiago de Compostela se imparta a mesma licenciatura pola que se lle
expediu a credencial de homologacion de titulo estranxeiro.

Unha vez admitido o alumno, o procedemento ata a avaliacion do traballo ou exame axustarase as normas que se
establecen no presente acordo.



98. EXPEDIENTE E ACTAS
98.1 Expedientes

Rematado o prazo de matricula, remitirase 0 secretario de cada facultade a relacion de alumnos que formalizaran
matricula para a colacion do grao, a certificacion do expediente dos alumnos e as actas.

98.2 Actas

Unha vez rematadas as probas para a colacién do grao, o secretario da facultade remitird @ Unidade de Xestién
Académica as actas para que se faga a constancia nos expedientes académicos e para 0 seu arquivo e custodia.

99. CERTIFICACIONS E MENCIONS NOS TITULOS
99.1 Certificacions

A peticion dos alumnos que colacionen o grao, expediraselles certificacion consonte 6 modelo que estableza a
Secretaria Xeral.

99.2 Mencidéns nos titulos

O reflexo da colacién do grao nos titulos de licenciado, realizara o Ministerio de Educacion e Ciencia para 0s
alumnos que rematasen 0s seus estudios na convocatoria de febreiro do curso 1987-88 e anteriores, e a
Universidade de Santiago de Compostela para os alumnos que rematasen 0s seus estudios con posterioridade & dita
convocatoria.

99.3 Mencidns nas credenciais de homologacion

Os alumnos que concorresen & colacion do grao de licenciado acreditando a credencial de homologacion de titulos
estranxeiros, reflectiraselle-la mencion consonte o procedemento establecido para a expedicion de titulos.

TITULO X. PREMIOS EXTRAORDINARIOS

Art. 100. Premio extraordinario de fin de carreira

O premio extraordinario de fin de carreira na Universidade de Santiago de Compostela regularase polas presentes normas e
polas que para cada titulacién aprobe o Consello de Goberno previamente & convocatoria, dentro do marco establecido no
presente acordo.

Estas normas teran caracter subsidiario para a concesion do premio extraordinario en calquera titulacion, e seran de aplicacion
directa para as titulacions que non tiveran normas propias.

O Consello de Goberno da Universidade de Santiago de Compostela podera outorgar, a proposta das xuntas de facultade ou
escola, dous premios extraordinarios por cada licenciatura, enxefieria, diplomatura ou enxefieria técnica.

En ningln suposto se poderan acumula-los premios extraordinarios declarados desertos.

Art. 101. Candidatos 6 premio extraordinario

Poderan concorrer 6 premio extraordinario de licenciatura os licenciados, enxefieiros, diplomados ou enxefieiros técnicos pola
Universidade de Santiago de Compostela cunha nota media do seu expediente de 2,5 ou superior segundo a valoracién
expresada no artigo 17.3. Tamén poderén concorrer:

a) Os licenciados que colacionaran o grao coa cualificacién de sobresaliente.

b) Os enxefieiros e enxefieiros técnicos que acadaran a cualificacion de sobresaliente no proxecto de fin de carreira.

A inscricién para concorrer 6 premio extraordinario realizarase nos prazos establecidos no apartado 7.3 das presentes normas.



102. PROCEDEMENTO PARA OUTORGA-LOS PREMIOS EXTRAORDINARIOS

Os procedementos para outorga-los premios extraordinarios seran aprobados pola Xunta de Goberno a proposta das
facultades.

Os procedementos deberan recoller como minimo os seguintes elementos:

a) Tribunal

1.- Composicion.- Como minimo deberan estar compostos por tres membros, que deberan
ser profesores co grao de doutor da Universidade de Santiago de Compostela, que
pertenzan 6s departamentos e areas de cofiecemento vinculados coa titulacion.
2.- Nomeamento.- Os tribunais deberan ser nomeados pola xunta de facultade.

b) Procedemento

1.- Criterios de adxudicaciéon.- Deberdn establecerse os criterios de adxudicacion,
especificando se os aspirantes deben ou non someterse a algunha proba.

2.- Valoracion de expedientes.- Os expedientes valoraranse consonte o establecido no
Titulo 11 do presente acordo.”

103. CONVOCATORIAS
103.1 Para as datas de matricula e outorgamento dos premios extraordinarios, rexera o disposto no apartado 7.3

103.2 As convocatorias realizaranse para os alumnos que acadaran 0 grao no curso para 0 que se convoca 0 premio
extraordinario.

103.3 Os centros deberan comunicar as unidades de xestion académica a convocatoria de premios extraordinarios
antes do 15 de outubro.

A solicitude de concorrencia 0s premios extraordinarios presentarase nas unidades de xestion académica nos prazos
gue determine o Rectorado.

104. TRAMITACION ADMINISTRATIVA

Rematado o prazo de presentacidn de instancias, os xefes das unidades de xestion remitiran 0 secretario do centro
0s expedientes dos alumnos e as actas.

105. EXPEDIENTE E ACTAS
105.1 Expedientes

Rematado o prazo de matricula remitiraselle 6 secretario de cada facultade a relacion de alumnos que formalizaran
matricula para concorreren 0 premio extraordinario, a certificacion do expediente dos alumnos e as actas.

105.2 Actas



Realizada polo Tribunal a proposta, esta serd remitida polo decano ou director 6 secretario xeral da Universidade
para a sUa tramitacion & Xunta de Goberno.

O secretario xeral remitird as unidades de xestién académica o orixinal da acta dilixenciada que contefia o acordo da

Xunta de Goberno que outorga o premio extraordinario. As secretarias dos centros remitirase unha copia da dita
acta.

106. CERTIFICACIONS E MENCIONS EN TITULOS
106.1 Certificaciéons

Os alumnos 6s que se lles outorgue o premio extraordinario, expediraselles unha certificacion conforme o modelo
que estableza a Secretaria Xeral. A primeira certificacion non reportara prezo publico ningun.

106.2 Mencidns nos titulos

A obtencion do premio extraordinario reflectirase no titulo, consonte ¢ disposto na Resolucion do Ministerio de
Educacion e Ciencia do 26 de xufio de 1989.

TITULO XI. PLANS DE ESTUDIO

107. INTERPRETACION DOS PLANOS DE ESTUDIO

As interpretacions que sexan necesarias para o correcto cumprimento dos planos de estudio desta Universidade son
competencia exclusiva do rector, que tras audiencia do centro e & vista dos informes que poida solicitar, dictara as
resolucions ou instruccions que considere oportunas.

108. RECONECEMENTO DE ESPECIALIDADES

Procederase a recofiecer especialidades cando o alumno curse as materias que esixe o plano de estudios, ainda que
figuren como libre configuracion se estas foran optativas da titulacion.

109. VINCULACION DE MATERIAS OPTATIVAS

Con caracter xeral, as materias optativas estan vinculadas ¢ ciclo de tal xeito que, para acada-los créditos optativos
esixidos pola titulacion o alumno debera superar en cada ciclo materias optativas vinculadas a el no nimero esixido
polo plano de estudios. A adscricion de optativas a un curso non implica a esixencia de cursar en cada curso as ditas
optativas.

Excepcién & norma anterior son as materias optativas dos estudios de filoloxia que se imparten no Campus de
Santiago, para as cales, consonte o0 seu plano de estudios, rexera a seguinte regra:

a) As materias optativas dos planos de estudio de Filoloxia non estan vinculadas a ningun ciclo, polo
que o alumno pode realizar os créditos optativos que sexan necesarios para obte-la titulacion entre
todalas materias que tefian caracter optativo.

b) Non obstante, para cursar materias optativas das que figuran imputadas 6 segundo ciclo, os alumnos
deberan ter superados o nimero minimo de créditos troncais e obrigatorios que esixa cada plano de
estudios.



110. COMPENSACION DE CREDITOS OPTATIVOS E DE LIBRE CONFIGURACION

No suposto de que un alumno tefia superado a totalidade de créditos establecidos no plano de estudios, pero tivera
unha falta de créditos optativos ou de libre eleccion, esta poderad ser compensada, ata un maximo de catro créditos,
co exceso de créditos optativos ou de libre eleccion que puidera ter superados.

A compensacion de créditos en ningln suposto podera afectar a materias troncais ou obrigatorias.

No expediente do alumno farase mencion a que a compensacion de créditos se fixo con base no presente acordo.

111. RECONECEMENTO DE MATERIAS CURSADAS COMO DE LIBRE ELECCION NA TITULACION
A QUE PERTENZAN

111.1 As materias do plano de estudios que estea a cursar un alumno e que foran superadas por este para ser
imputadas como materias de libre configuracién noutra titulacion, seran aplicadas 6 seu expediente.

111.2 As materias aplicadas figuraran nos expedientes dos alumnos coa cualificacion obtida.
111.3 Este recofiecemento de materias realizarase de plano pola administracion universitaria sen que sexa necesario
recorrer 6 procedemento de validacion, so sera precisa a peticion do interesado e o pagamento do 25% dos prezos

publicos correspondentes.

111.4 O recofiecemento de materias de libre configuracién como materias da titulacion & que pertenzan, non supora
ningun dereito de ingreso respecto a mesma, xa sexa para 0 ingreso no primeiro ou no segundo ciclo.

TITULO XII. PROCEDEMENTO CQMUN EN MATERIA DE
XESTION ACADEMICA

112. INICIACION

112.1 Os procedementos poderanse iniciar de oficio ou a solicitude da persoa interesada. As solicitudes a instancia
de parte deberan conte-los requisitos seguintes:

a) Nome e apelidos do interesado e, de se-lo caso, da persoa que o represente, e tamén a identificacion
do medio preferente ou do lugar que se sinale para efectos de notificacions.

b) Feitos, razons e peticién na que se concrete, con toda claridade, a solicitude.
¢) Lugar e data.

d) Sinatura do solicitante ou acreditacion da autenticidade da sGa vontade expresada por calquera
medio.

e) Organo, centro ou unidade administrativa a que se dirixe.
112.2 Cando as pretensions correspondentes a unha pluralidade de persoas tefian un contido e un fundamento
idénticos ou substancialmente similar, poderanse considerar como unha Unica solicitude, agas que as normas

reguladoras dos procedementos especificos dispofian outra cousa distinta.

112.3 Se a solicitude de iniciacién non ten os requisitos esixidos, requirirase ¢ interesado para que, nun prazo de



dez dias, emende a falta ou acompafie os documentos preceptivos, con indicacion de que, de non o facer,
considerarase que desistiu da sUa peticion, que se arquivara sen mais tramite.

112.4 Para estes efectos 0 pagamento de prezos ou taxas non implica a resolucion do expediente, senén que se
considerara como simple acto de tramite complementario da solicitude.

113. IMPULSO

O procedemento impulsarase de oficio en tdédolos tramites. No despacho do expediente manterase a orde rigorosa
de incoacidn en asuntos de natureza homoxeénea, salvo unha orde motivada en contra.

Os tramites que deben cumpri-los interesados teran que realizarse no prazo de 10 dias dende a notificacion, salvo
que a norma fixe un prazo distinto.

114. TRAMITACION DE SOLICITUDES, RECURSOS E CONSULTAS

A tramitacién das peticions de resolucién non delegada en centros ou unidades administrativas, asi como todalas
reclamacions que se produzan en materia de xestion académica e as consultas sobre a interpretacion da normativa
aplicable, planos de estudio, prezos publicos e calquera outra circunstancia sobre xestion académica, seran
remitidas 6 Rectorado a través do Servicio de Alumnado.

115. INSTRUCCION

Os actos de instruccion necesarios para determina-lo cofiecemento e a comprobacion dos datos, realizarase de
oficio. Os interesados poderan, en calquera momento do procedemento anterior ¢ trdmite de audiencia ou &
resolucidn, aducir alegacions e achegar documentos ou outros elementos de xuizo.

Para efectos da resolucion solicitaranse os informes que sexan preceptivos e 0s que se xulguen necesarios para
resolver.

Os informes seran emitidos no prazo de quince dias, salvo que unha disposicion estableza outro prazo.

Estes seran, en todo caso, motivados, especialmente naqueles supostos en que se modifique a actuacion seguida en
ocasions precedentes.

No caso de que o 6rgano instructor entenda que o informe non esta debidamente motivado, podera proceder & sta
devolucion para que emita outro no prazo de cinco dias.

Cando o informe sexa decisivo na resolucion, o seu contido podera serlle trasladado 6 interesado para que formule
as correspondentes alegacions antes da resolucion do asunto.

No caso de que figuren no procedemento novos feitos, documentos ou probas non aducidas polo interesado antes de

redacta-la proposta de resolucion, poderase porllelo de manifesto 6s interesados ou s seus representantes, para que
no prazo de dez dias realicen o tramite de audiencia e vista do expediente.

116. RESOLUCION

Os actos que rematen o procedemento deberan ser comunicados 0s interesados no prazo de dez dias, e deben decidir
todalas cuestions que expofian os interesados ou calquera outra que se derive del.



As resolucidns serdn motivadas e conteran os recursos ou reclamaciéns que procedan, o 6rgano perante o que deban
presentarse e 0 prazo para interpofielos.

117. INSTRUCCION E RESOLUCION DE EXPEDIENTES DE PETICION'OU REC[_AMACION DE
ALUMNOS QUE CURSAN ESTUDIOS QUE NON CONDUCEN A EXPEDICION DUN TITULO OFICIAL

117.1 Os directores destes estudios instruiran e resolveran consonte 4s normas propias dos estudios e,
subsidiariamente, consonte 0 presente acordo as peticions que os alumnos realicen.

A resolucién sera notificada consonte 6 establecido na Lei de réxime xuridico das administracions publicas e do
procedemento administrativo comun, Lei 30/1992, coa advertencia de que poderan interpofier perante o rector unha
reclamacion no prazo de dez dias conforme establece o artigo 118 do presente acordo.

117.2 As reclamacions que presenten os alumnos contra a resolucion dos directores seran remitidas 6 Rectorado a
través do Servicio de Alumnado cunha copia do expediente e un informe do director dos estudios.

118. RECLAMACIONS

Contra as resolucions en materia de xestion académica poderan os interesados interpofier, con caracter potestativo,
unha reclamacion no prazo de 10 dias a contar dende a notificacion, perante o 6rgano que instrde o expediente, ou,
de se-lo caso, recurso contencioso-administrativo, notificando previamente a sda interposicion.

Transcorrido o prazo para interpofie-la reclamacion, o acto considerarase firme, e contra el s6 cabera interpofier
recurso contencioso-administrativo no prazo sinalado.

A presentacion de reclamacion potestativa interromperd o prazo para interpofie-lo recurso contencioso ata a
resolucién da dita reclamacion por acto expreso ou presunto.

Contra a resolucion das reclamacions sé poderéa interpofierse recurso contencioso.

A resolucién das reclamaciéns debera facerse no prazo de un mes.

119. LINGUA DOS PROCEDEMENTOS

A lingua ordinaria dos procedementos tramitados pola Universidade de Santiago é o galego. Non obstante podera
utilizarse a lingua casteld, que tera plenos efectos.

Os interesados poderan solicitar que as notificacions, resolucions, certificacions, etc. lle sexan realizadas en
castelan, alegando descofiecemento da lingua galega.

No caso de non indicalo na sua solicitude, os documentos, resoluciéns, etc. seran realizadas en galego.

120. ACCESO OS DOCUMENTOS

Os interesados teran acceso 0s documentos que consten nun expediente administrativo e obter copias dos
documentos, polos procedementos establecidos para o efecto.

Os expedientes académicos teran a consideracion de expedientes de caracter nominativo e 0 seu acceso estara
restrinxido &s seus titulares e a terceiros que acrediten un interese lexitimo e directo.



121. REPRESENTACION

Os interesados nun procedemento de xestion académica poderan actuar mediante un representante co que se
entenderan as actuacions administrativas.

Para formular solicitudes, iniciar recursos, desistir de acciéns e renunciar a dereitos en nome doutra persoa deberase
acredita-la representacion, de tal xeito que deixe constancia fidedigna.

Para os actos e xestions de simple tramite presumirase a representacion.

Os titulos académicos e outros actos de similar contido deberanse entregar directamente 0s interesados agas que
acheguen un poder cumprido para realiza-lo trdmite, que se incorporara 6 expediente.

122. DELEGACION DA SINATURA OU DE COMPETENCIAS

Os actos dictados por delegacion de sinatura ou competencias entenderanse dictados polo érgano delegante, e
produciran os mesmos efectos.

123. PRAZOS DE RESOLUCION

A resolucién de asuntos realizarase nos prazos que mediante resolucion rectoral se establezan. De non existir un
prazo concreto, este sera de tres meses.

Transcorrido o prazo de tres meses, entenderanse desestimadas as peticions, agas a solicitude de matricula, que se
entendera estimada se no prazo de oito meses non se rexeita, salvo que careza dos requisitos necesarios para a sua
formalizacion.

Os prazos de resolucion computaranse a partir da data de rexistro de entrada, e se a peticion se derivara dunha
convocatoria que establecera prazos para a presentacion de solicitudes, a partir do dia seguinte ¢ remate dos prazos.

A expedicidn de certificacions de actos presuntos realizaraa o secretario xeral da Universidade.

124. CONTROL DAS RESOLUCIONS RECTORAIS

As resoluciéns rectorais, tanto de caracter xeral como as que se dicten como consecuencia de peticions ou
reclamacions individuais, e que a Secretaria Xeral estime que se apartan das normas establecidas no presente
acordo, deberén ser validadas na Xunta de Goberno inmediata.

A proposta de validacion do acto deberad ir acompafiada dun texto que modifique os apartados pertinentes do
presente acordo e determinara se a modificacion tera ou non efectos retroactivos.

125. INTERPRETACION, INSTRUCCIONS E ORDES DE ACTUACION

As consultas que se deriven da execucion do presente apartado, seran presentadas por escrito ¢ vicerrector
competente e, de se-lo caso, 0 secretario xeral, que resolvera a consulta nun prazo maximo de cinco dias.

NORMAS TRANSITORIAS



A unidade de expediente do alumno nos termos establecidos no apartado vintecinco do presente Acordo, sera de
aplicaciéon no momento no que a aplicacién informatica de xestion de alumnos o permita.

NORMAS FINAIS

NORMA FINAL PRIMEIRA

1.- O presente acordo de Xunta de Goberno deixa sen efecto os seguintes acordos e resoluciéns rectorais e
instruccions:

- Acordo da Xunta de Goberno do 3 de xufio de 1991, vixente parcialmente no referente s requisitos
de residencia para o ingreso en centros con limitacion de prazas.

- Acordo da Xunta de Goberno do 16 de xufio de 1993, sobre normas de xestién académica.

- Acordo da Xunta de Goberno do 26 de maio de 1994, pola que se modifica o acordo do 16 de xufio de
1993

- Acordo do Xunta de Goberno do 2 de xufio de 1995, sobre normas de xestién académica.

- Resolucion rectoral do 18 de xuiio de 1991, sobre tramitacion dos traslados, e instruccion da
Secretaria Xeral do 21 de xufio que a desenvolve.

- Resolucion rectoral do 20 de novembro de 1991, sobre traslados de alumnos que accederan a
universidade a través das probas para maiores de vintecinco anos.

- Resolucién rectoral do 10 de setembro de 1992, sobre validacions

- Resolucion rectoral do 14 de outubro de 1993, sobre incorporacion de alumnos trasladados és planos
de estudio en proceso de extincion, e a Instruccion do 7 de xullo de 1994, dictada para o seu
desenvolvemento.

- Resolucién rectoral do 14 de outubro de 1993, sobre adaptacions os novos planos de estudio.

- Resolucion rectoral do 14 de outubro de 1993, sobre o réxime de traslado de alumnos de
universidades da Igrexa.

- Resolucién rectoral do 14 de outubro de 1993, sobre o procedemento de validacions.

- Resolucion rectoral do 22 de abril de 1994, sobre tramitacion de traslados co obxecto de realiza-lo
depdsito do titulo.

- Resolucion rectoral do 17 de xufio de 1994, sobre o procedemento de solicitude de materias de libre
eleccion.

- Resolucion rectoral do 13 de setembro de 1994, sobre as normas de acceso o segundos ciclos. (duas
resolucions con numero de rexistro de saida 4560 e 4561)

- Resolucion rectoral do 19 de outubro de 1994 sobre matricula en planos en extincion.
- Resolucidn rectoral do 28 de outubro de 1994, sobre cualificacions.
- Instruccion da Secretaria Xeral do 5 de xullo de 1994, sobre confeccién de actas de exame por

aplicacion das técnicas teleméticas para a sua lectura, e a instruccion do 29 do xullo de 1993, que a
desenvolve.



- Instruccion do Vicerrectorado de Organizacién Académica, do 3 de novembro de 1993, sobre
tramitacion de validacions.

- Acordo da Xunta de Goberno do 3 de xufio de 1996.

- Resolucién rectoral do 3 de marzo de 1998 sobre aplicacion das materias superadas como libre
configuracién no propio plano de estudios 6 que pertencen.

2.- O presente acordo da Xunta de Goberno mantén a vixencia parcial ou total dos seguintes acordos,
resolucions e instruccions:

- Resolucion rectoral do 17 de outubro de 1989 sobre estudiantes dos programas ERASMUS da
Comunidade Europea.

- Resolucion da Secretaria Xeral do 23 de xullo de 1990, queda parcialmente vixente no relativo a
traslados de alumnos que realizaran os estudios do primeiro ciclo nos antigos colexios universitarios
das universidades da Corufia e Vigo.

- Resolucién rectoral do 17 de xullo de 1991, sobre recofiecemento de estudios realizados no marco de
convenios ou programas interuniversitarios de cooperacion.

- Resolucion rectoral do 29 de xufio de 1992, sobre simultaneidade de estudios.

- Resolucidn rectoral do 5 de xullo de 1993 sobre normas de custodia e recepcion de actas.

- Resolucién rectoral do 29 de novembro de 1993, sobre o procedemento de expedicion de titulos a
cidadans amparados polo Convenio Cultural Hispano-Italiano do 18 de xaneiro de 1957 (BOE do 20 de
febreiro).

- Resolucidn rectoral do 14 de outubro de 1993, sobre realizacién da proba de conxunto.

- Resolucion rectoral do 21 de outubro de 1993, sobre tramitacion de traslados de alumnos de terceiro
ciclo, matricula de teses de doutaramento e expedicién de titulos de doutor.

- Resolucion do 11 de marzo de 1994, sobre o recofiecemento de materias de libre eleccidn.

- Resolucién rectoral do 16 de maio de 1994, sobre o procedemento para a validacién parcial de
estudios estranxeiros.

- Instruccion da secretaria Xeral de 13 do xullo de 1993, pola que se aproba o modelo do libro de
entrega e recepcion de actas.

- Instruccion da Secretaria Xeral do 4 de outubro, sobre envio e recollida das actas de exame.

- Instruccion da Secretaria Xeral do 18 de maio de 1994 sobre cualificacions outorgadas no
procedemento de revision.

3.- De se advertir conflicto de normas, porase en cofiecemento do secretario xeral para os efectos que
determine a norma de aplicacion.

NORMA FINAL SEGUNDA
O presente acordo entrara en vigor 6 dia seguinte da stia aprobacion pola Xunta de Goberno.

O Rectorado promovera a publicacién do presente acordo no Diario Oficial de Galicia.



