
http://minerva.usc.es 
 
 

Minerva, Repositorio Institucional 
da USC 

 
 
 

Minerva, Repositorio Institucional da USC 

mailto:antonio.juan.prieto@upc.edu
mailto:antonio.juan.prieto@upc.edu


SUMARIO 
• Dspace 

• Estrutura de Minerva : organización dos contidos 

• Recuperación da información: consultas 

• Servizos ofrecidos por Minerva: 
 Alertas 
 Estatísticas 
 Exportación a xestores de referencias 

bibliográficas 
 Depósito de documentos: Autoarquivo 

• Difusión dos contidos 
 

Minerva, Repositorio Institucional da USC 



DSPACE 
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Fonte: BuscaRepositorios 
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É a plataforma máis empregada en repositorios, sobre todo institucionais 



DSPACE: características 

 Software de código aberto 
 Facilmente adaptable 
 Almacena calquera tipo de documento dixital 
 Diferentes roles de usuarios 
 URL permanente : Handle 
 Esquema de metadatos Dublin Core cualificado 
 Interoperable: implementa o protocolo OAI-PMH (Open 

Archives Initiatives Protocol for Metadata Harvesting) 
  Xestiona os obxectos dixitais de acordo co modelo OAIS 

(Reference Model for an Open Archival Information System) 
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ESTRUTURA DE MINERVA : 
organización dos contidos 

COMUNIDADE 

SUBCOMUNIDADE 

COLECCIÓN 

Item Item 

COLECCIÓN 

Item Item 

SUBCOMUNIDADE 
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ESTRUTURA DE MINERVA: 
Comunidades 

 Minerva está inicialmente organizado en cinco comunidades: 

 Biblioteca: contén fundamentalmente dixitalizacións de fondos 
patrimoniais da BUSC 

 I+D+I: recolle os documentos resultantes da actividade 
investigadora da comunidade universitaria. Inclúe as revistas 
editadas pola USC 

 Docencia e Innovación: reúne materiais didácticos producidos 
pola USC: unidades didácticas, traballos de fin de grao ou máster, 
etc. 

 Institucional: recolle as publicacións de carácter administrativo ou 
institucional xeradas pola USC 

 Arquivo Histórico: reúne materiais que conforman a memoria 
documental da institución 
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ESTRUTURA DE MINERVA: 
Comunidades 

https://minerva.usc.es/handle/10347/227 
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ESTRUTURA DE MINERVA: Subcomunidades 

https://minerva.usc.es/handle/10347/2889 

https://minerva.usc.es/handle/10347/2971 
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ESTRUTURA DE MINERVA: Coleccións 
https://minerva.usc.es/handle/10347/386 
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ESTRUTURA DE MINERVA: Coleccións 
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ESTRUTURA DE MINERVA: ítems 

Vista do formato breve dos rexistros 
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ESTRUTURA DE MINERVA: ítems 

Vista do formato completo 
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RECUPERACIÓN DA INFORMACIÓN: 
Consultas 

 
 

   Busca simple 

Busca en listados ou índices 

Busca avanzada 
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BUSCA POR ÁREAS TEMÁTICAS 
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SERVIZOS OFRECIDOS POR 
MINERVA 

 Servizo de Alertas 

 Estatísticas de uso 

 Exportación de rexistros a xestores de referencias 

bibliográficas 

 Depósito de documentos: Autoarquivo 

 Materiais de axuda : FAQS, guía de autoarquivo, … 
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Servizo de Alertas 

    Os usuarios rexistrados en Minerva poden subscribirse a 
diferentes coleccións para recibir notificacións cada vez 
que un novo título é depositado nelas 
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Fontes RSS 
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Estatísticas de uso 
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Exportación de rexistros a REFWORKS 
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 Depósito de documentos: tipo 
de contidos 

 Contidos de natureza académica, docente ou científica 
Artigos (pre-prints, post-prints), libros, capítulos de 

libros, pósters, contribucións a congresos, teses 
doutorais, … 

Guías de aprendizaxe, programas de asignaturas, 
material didáctico, TFG, TFM,… 

Memorias, Normativa, leccións inaugurais, … 
Dixitalizacións de fondos patrimoniais 
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Tipo de contidos 
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Fonte: BuscaRepositorios 



Depósito de documentos: 
procedemento 

 
 PDI: Autoarquivo 
 Teses de doutoramento: Servizo de 

Publicacións e Intercambio Científico 
 Traballos de Fin de Máster, Fin de Grao: 

Bibliotecas de Centro 
 Outros depósitos 
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Depósito de documentos: 
Autoarquivo 

 Que é o autoarquivo? é o proceso mediante o cal o 
propio autor deposita e describe os seus traballos 

 Como depositar? Para realizar un envío de documentos 
por primeira vez, necesita:  
• rexistrarse previamente en Minerva 
• solicitar permisos para o autoarquivo 
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Autoarquivo: Identificarse 

 A primeira vez que desexe depositar un documento 
deberá identificarse ante Minerva introducindo o seu 
enderezo de correo electrónico e o contrasinal 
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Autoarquivo: Solicitude de autorización 

 Para solicitar permiso pode empregar o formulario que 
se atopa na páxina principal de Minerva 
http://www.usc.es/gl/servizos/biblioteca/recursos/formulario_minerva.html 

 
 
 
 
 

 O administrador do repositorio confirmará vía correo 
electrónico que foi dado de alta no sistema e a partir 
dese momento poderá comezar co depósito 
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Autoarquivo 

Poden darse diferentes situacións:  

 depósito dunha obra non publicada 

 depósito dun traballo que xa foi publicado con 
anterioridade. Hai que comprobar os dereitos de autor e 
as políticas con respecto ao autoarquivo da editorial ou 
revista 

 o traballo resulta da colaboración de varios autores. Hai 
que contar coa conformidade de todos eles 
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Autoarquivo: Dereitos de autor 
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Para comprobar as políticas editoriais con respecto ao autoarquivo 
pódense empregar as ferramentas Sherpa-Romeo e Dulcinea 
 

http://www.sherpa.ac.uk/romeo/
http://www.accesoabierto.net/dulcinea/


Autoarquivo: Licenzas 

 Licenza de uso: os documentos difundidos en Minerva 
están protexidos por unha licenza Creative Commons do 
tipo : Recoñecemento-Non comercial-Compartir igual 

 

 Licenza de depósito: o depósito implica a concesión á 
USC dunha licenza de distribución non exclusiva para a 
difusión en aberto do documento 
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http://creativecommons.org/licenses/by-sa/3.0/es/legalcode.gl


Proceso de autoarquivo: fluxo de 
traballo 
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Traballo de 
investigación, 

artigo,… 

Descrición, 
aceptación da 

licenza 

Validación, 
Edición de 
metadatos 

Publicación, 
Difusión 

Autor Depósito Administrador Minerva 
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Proceso de autoarquivo 
    Sinxelo e flexible, está integrado polos seguintes pasos 

1. Identificación do depositante 
2. Elección da colección na que se desexa aloxar o 

documento 
3. Descrición do documento 
4. Envío do ficheiro correspondente 
5. Aceptación da licenza de distribución non exclusiva 
6. Validación dos metadatos por parte da Biblioteca 
7. Publicación en Minerva 

 Unha Guía de axuda para o autoarquivo está 
dispoñible na páxina principal do repositorio 

http://dspace.usc.es/bitstream/10347/9550/1/Guia_Autoarquivo.pdf 
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Proceso de autoarquivo (I): Identificación 

     Ingrese no espazo “Páxina persoal” e 
identifíquese introducindo o seu correo 
electrónico institucional e o contrasinal 
 

  
 
 

Minerva, Repositorio Institucional da USC 



Proceso de autoarquivo (II): elección da 
colección 

Seleccione “Iniciar un novo envío” e a continuación elixa a                    
colección á que desexa enviar o documento 

 No despregable aparecerán só as coleccións nas que 
está    autorizado 

 A elección debe estar determinada polo tipo de 
documento (artigo, capítulo de libro, etc.) 
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Proceso de autoarquivo (III): descrición 

 O sistema solicita información sobre algunhas cuestións 
iniciais 

 É importante sinalar se o documento xa foi publicado con 
anterioridade 
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Proceso de autoarquivo (III) : descrición 

    Introducir os datos necesarios para identificar o 
documento : autor/es, título, etc. no formulario 
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Proceso de autoarquivo (IV): subir o 
ficheiro 

 
 
 
 
 Adxuntar o arquivo pertinente 

 O nome do ficheiro non debe conter carácteres especiais: tiles 
ou símbolos como (!@#%&*”;,+? entre outros.  

 É recomendable non empregar espazos en branco e 
substituílos por guións baixos _ 
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Proceso de autoarquivo (IV): subir o 
ficheiro 

   O sistema informará se o ficheiro subiu 
correctamente 
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Proceso de autoarquivo (V): verificar 
    Unha vista xeral dos datos introducidos permite verificar se todo é 

correcto para poder corrixir antes de finalizar. Unha vez rematado o 
depósito non é posible modificar a descrición. 
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Proceso de autoarquivo (VI): licenza 

 A última fase do depósito consiste en aceptar a “Licenza 
de distribución non exclusiva”.  

 Debe ler atentamente a licenza coa que autoriza á USC 
á difusión do seu traballo.  

 A non aceptación da licenza non borrará o seu envío. 
Permanecerá na súa Páxina persoal ata que decida dar 
a súa conformidade. 

Minerva, Repositorio Institucional da USC 



Proceso de autoarquivo (VII): revisión 

 Unha vez revisados pola Biblioteca os metadatos 
proporcionados na descrición, o documento será visible 
no repositorio. 

 O depositante recibirá un correo de confirmación no que 
se indicará o identificador persistente que lle foi 
asignado ao documento para que sexa referenciado con 
fiabilidade. 
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DIFUSIÓN DOS CONTIDOS 

     O contido de Minerva é difundido a través de diferentes recolectores 
nacionais e internacionais: 

• Europeana  http://www.europeana.eu/ 

• Hispana http://roai.mcu.es 

• Driver http://driver-repository.eu/ 

• TDR  http://www.tesisenred.net 

• Recolecta http://www.recolecta.net/ 

      Ademais está rexistrado nos principais directorios de repositorios: 

OpenDOAR, ROAR, BuscaRepositorios 
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Europeana 
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DIFUSIÓN DOS CONTIDOS 
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O contido de Minerva é recollido polos principais motores de busca 



BENEFICIOS 

Os traballos depositados en Minerva disfrutarán de: 

 maior difusión e visibilidade 

 maior impacto 

 persistencia 

 preservación a longo prazo fronte aos cambios 
tecnolóxicos 
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Moitas grazas! 
 

Nieves Rodríguez Díez 
 

minerva@usc.es 
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