UNIVERSIDADE
DE SANTIAGO
DE COMPOSTELA

CONSUELO FERREIRO REGUEIRO, SECRETARIA XERAL DA UNIVERSIDADE DE
SANTIAGO DE COMPOSTELA,

CERTIFICA, antes da aprobacion da acta correspondente, que o Consello de Goberno da USC,
na sesion do dia catro de febreiro de dous mil quince, aprobou por vinte votos a favor, catro en
contra e cinco abstencions, o Regulamento de Estudos Propios de Posgrao e de Formacion
Continua da Universidade de Santiago de Compostela, incorporando as correccion da proposta
inicial que se detallan:

a) A incorporacién no artigo 3.1 da redaccion que se transcribe: “os cursos
propios deben revestir a forma de master propio ou de curso de
especializacion”.

b) A substitucion no artigo 2.1 do nome “Centro de Posgrao Propio” polo de
“Centro de Posgrao”.

¢) O emprego da expresion “‘master propio”.

d) O emprego no artigo 6.3.c) da denominacion “curso de experto” en lugar de
‘curso de experto universitario”.

E para que asi conste, asino a presente certificacion, en Santiago de Compostela, a dez de

febreiro de dous mil quince, co Visto e Prace do sr. Reitor.
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PROPOSTA DE REGULAMENTO DE ESTUDOS PROPIOS DE
POSGRAO E CURSOS DE FORMACION CONTINUA DA
UNIVERSIDADE DE SANTIAGO DE COMPOSTELA

Exposicion de motivos

A Lei Organica de Universidades, no seu artigo 2 letra g, sinala que as
universidades no uso da sua autonomia poderan expedir, ademais dos titulos
oficiais con validez en todo o Estado, diplomas e titulos propios. Na mesma
norma, no artigo 31.2.b), indicase a necesidade de establecer criterios comuns de
garantia de calidade que faciliten a avaliacion, a certificacion e a acreditacion das
ensinanzas conducentes a obtencion de diplomas e titulos propios das
Universidades.

A USC ten aprobado un Regulamento dos estudos de posgrao e de formacion
continua da USC pola Xunta de Goberno do 22 de decembro de 1999 e
sucesivamente modificado nos anos 2002, 2003, 2004 e 2005.

Os cambios normativos operados dende esa data e a conversion de moitos titulos
propios en posgrao oficial asi como a nova situacion financeira e de captacion de
alumnos aconsellan unha revision deste documento. Entre tanto, na stia sesion
do dia 18 de novembro de 2014 o Claustro Universitario procedeu a aprobacion
dunha emenda no marco do Plan Econdémico-Financeiro de Reequilibrio, no
sentido de que “a xestion econdémica e orzamentaria dos masteres e cursos
propios sexa realizada integramente por parte dos servizos centrais”. Neste senso
recOllese a integracion dos titulos propios na xestion académica ordinaria e
racionalizase a sua xestion economica, mentres non se desene o sistema de
xestion economica centralizado.

Este regulamento sera de aplicacion a todos estes estudos propios de posgrao e
formacion continua impartidos pola Universidade de Santiago de Compostela
(USC), directamente ou en colaboracion con outras entidades e organismos.

En consecuencia, o Consello de Goberno, na sua reunion do........ , acorda

aprobar o presente Regulamento dos Estudos Propios de Posgrao e Cursos de
Formacién Continua da Universidade de Santiago de Compostela.

TITULO I.- DISPOSICIONS XERAIS

Artigo 1.-Ambito de aplicacién

1.- A Universidade de Santiago de Compostela, en uso da stia autonomia, podera
impartir ensinanzas conducentes a obtencion de titulos e diplomas propios.

2.- Este Regulamento ten por obxecto a regulacion dos titulos propios,
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entendéndose por tales os que de seguido se relacionan: cursos propios, € dicir,
master propio e curso de especializacion, e cursos de formacion continua.

3.- Os titulos propios deberan permitir atender de xeito axil e eficaz as demandas
sociais de formacion avanzada académica ou profesional.

4.- As ensinanzas propias de nivel de grao, as de master oficial, asi como os
encargos docentes regulados polo artigo 83 da Lei Organica de Universidades,
quedan excluidas do ambito deste Regulamento.

5.- Asi mesmo, non podera existir nesta Universidade coincidencia entre os
estudos oficiais e os propios, ni na denominacion, contidos e obxectivos, nin en
calquera outro elemento que puidera producir confusion.

6.- Os titulos propios poderanse reconecer academicamente nas ensinanzas de
grao e posgrao oficiais da Universidade de Santiago de Compostela, segundo a
normativa vixente, de acordo co disposto no artigo 6.3 do Real Decreto
1393/2007, do 29 de outubro, polo que se establece a ordenacion das ensinanzas
universitarias oficias.

Artigo 2.- Réxime xeral

1.- A estrutura administrativa encargada da oferta destes titulos propios, asi
como da sua tramitacion e do seu seguimento sera o Centro de Posgrao da
Universidade de Santiago de Compostela, que sera asistido por unha comision
competente en materia de Posgrao Propio, en adiante a Comision.

2.- Non obstante, a xestion académica correspondelle ao Servizo de Xestion
Académica dependente da Secretaria Xeral da Universidade.

3.- Os titulos propios poderan ser impartidos en formato presencial,
semipresencial ou non presencial.

4.- Os estudos propios poderan organizarse cunha estrutura unica ou cunha
modular. Os modulos son agrupacions de distintas materias dun curso que
poderan constituir por si mesmos cursos de especializacion ou de formacion
continua.

5.- Os titulos propios articularanse polo sistema de créditos ECTS, xerandose
como se detalla:
- Para o alumno, 1 ECTS equivale a 25 horas de traballo total.
- Para os efectos de docencia, 1 crédito equivale a dez horas lectivas,
teoricas ou practicas, presenciais ou non presenciais.
- Para os efectos de practicas tuteladas en empresas, 1 crédito
equivale a 25 horas presenciais.



Artigo 3.- Modalidades de estudos e condicions de acceso

1.- Consonte o establecido no artigo 1.2 deste Regulamento, os titulos propios
son os cursos propios e os cursos de formacion continua.

2.- Os cursos propios deben revestir a forma de master propio ou de curso de
especializacion.

3.- Os cursos de formacion continua poderan revestir calquera das modalidades
consignadas no artigo 6 deste Regulamento.

Artigo 4.- Dos masteres propios

1.- Os masteres propios deben:
a) Esixir os mesmos requisitos de acceso que os dos masteres
oficiais.
b) Contar entre 60 e 120 créditos ECTS.

c) Ter unha duracién minima dun curso académico e maxima de
dous cursos académicos.

d) Non poder superar, en ningun caso, os 60 ECTS por curso
académico.

e) Contar con que o 25% dos docentes pertenzan a Universidade de
Santiago de Compostela.

f) Contar con que o 50% da sua docencia sera impartida por
doutores.

g) Contar con que o 25% dos créditos deban ser impartidos por
docentes da Universidade de Santiago de Compostela.

2.- No caso de non poder acadar os requisitos contidos nas letras e), f) e g) do
apartado anterior, na proposta do curso achegarase un informe do director
indicando as razons extraordinarias que concorren e determinan esa
imposibilidade con fin de que a Comision resolva.

3.- A superacion do master propio dara o dereito e estar en posesion do titulo de
“Master Propio en ...”.

4.- Poderan ser admitidos nun master propio os alumnos aos que lles falte cursar
un maximo de 30 créditos ECTS para obter a titulacion de acceso requirida.

5.- Non obstante, o titulo de master propio expedirase unicamente para aqueles
alumnos que superaran os 30 créditos ECTS necesarios para obter a titulacion de
acceso requirida antes de acabar o ano académico no que se desenvolve o master.

6.- Os alumnos que cursaran estudos nun master propio € non tenan dereito ao
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titulo poderan solicitar un certificado dos estudos realizados.

Artigo 5. - Dos cursos de especializacion

1.- Os cursos de especializacion deben:

a) Eximir dos requisitos de acceso dos masteres oficiais, se o titulo
vai dirixido a profesionais e, ademais, precisar na proposta do
curso as profesions que habiliten para o acceso.

b) Independentemente do anterior, ter o nivel requirido para o
acceso a wuniversidade e acreditar experiencia profesional
relacionada coa tematica do curso.

c) Contar entre 20 e 60 créditos ECTS.
d) Ter unha duracion maxima dun curso académico.

e) Contar con que o 25% dos docentes pertenzan a Universidade de
Santiago de Compostela.

f) Contar con que o 50% da sua docencia sexa impartida por
doutores.

g) Contar con que o 25% dos créditos sexan impartidos por
docentes da Universidade de Santiago de Compostela.

2.- No caso de non poder acadar os requisitos contidos nas letras e), f) e g) do
apartado anterior, na proposta do curso achegarase un informe da direccion
indicando as razons extraordinarias que concorren e determinan esa
imposibilidade co fin de que a Comision resolva.

3.- En todo caso, poden ser esixidos outros requisitos adicionais de admision, se
son adecuados ao ambito do curso.

4.- A superacion do curso de especializacion dara dereito de estar en posesion do
titulo propio de “Curso de Especializacion en...”.

Artigo 6.- Dos cursos de formacion continua

1.- Os cursos de formacion continua deben contar entre 1 e 30 créditos ECTS.

2.- A superacion dun curso de formacion continua da o dereito a posuir un
Diploma de Aproveitamento coa mencion do curso realizado.

3.- Distinguense tres modalidades de cursos de formacion continua:

a) Cursos Basicos: de 1 ata 5 créditos ECTS

b) Cursos de Perfeccionamento: de 6 ata 20 créditos ECTS
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c) Cursos de Experto: de mais de 20 ECTS

4.- Para o acceso aos cursos de formacion continua precisase a acreditacion dun
nivel de formacion académico que figurara na proposta do curso e, se fose o caso,
o cumprimento doutros requisitos de admision especificos e axustados ao ambito
do titulo.

TITULO II.- ORGANOS DE XESTION E PERSOAL DOS TIiTULOS

Artigo 7.- Organos

1.- Os titulos propios da Universidade de Santiago de Compostela contaran para
a sua posta en marcha e desenvolvemento cunha directora ou cun director, que
sera o maximo responsable do curso, e cunha comision académica
exclusivamente para os masteres propios ou para os cursos de especializacion.

2.- Os titulos propios da Universidade de Santiago de Compostela poderan contar
opcionalmente con:

a) O codirector, a quen correspondelle apoiar a direccion na posta en
marcha e desenvolvemento do curso.

b) O coordinador de practicas, que sera un docente do curso e
profesor da USC, sempre que dito curso contemple o
desenvolvemento dun periodo de practicas. No caso de non ter
sido designado un, esta funcion sera asumida pola direccion do
curso.

c) O coordinador académico, se fose necesario e sempre de xeito
excepcional. Na memoria do titulo, que se sometera a aprobacion
do Consello de Goberno, figurara o cargo e as suas funcions, entre
as cales estara a principal de manter e coordinar as actividades
académicas existentes con outras universidades ou entidades
participantes.

Artigo 8.- Da directora ou director do titulo

1.-O director dun titulo propio podera ser catedratico, profesor titular de
universidade ou de escola universitaria ou persoal docente contratado con
caracter permanente, pertencentes a Universidade de Santiago de Compostela.
Ademais, no caso dos masteres propios o director debera posuir o titulo de
doutoramento.

2.- Son funcions do director do titulo:
a) Solicitar o pagamento do persoal con cargo ao curso que
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dirixe, en consonancia coa proposta aprobada.

b) Tramitar a solicitude ou renovacion do curso, supervisar e
controlar o seu desenvolvemento, asi como solicitar calquera
cambio sobre a proposta aprobada.

c) Presentar a memoria académica e econdmica unha vez
rematado o curso.

d) Asinar as actas.
e) Calquera outra funcion que estableza este regulamento.

Artigo 9.- Da comision académica dos masteres propios ou dos cursos de
especializacion

1.- Os masteres propios e os cursos de especializacion teran necesariamente
unha comision académica consonte o artigo 7.1 deste Regulamento.

2.- A comision académica estara presidida polo director do titulo e contara cun
secretario e, polo menos, con outras tres persoas pertencentes ao seu cadro de
persoal docente, baixo a condicion de que a metade dos seus membros sexa
profesorado da Universidade de Santiago de Compostela. Asemade, finalizado o
proceso de matricula debera incorporarse a ela un alumno do titulo.

3.- Seran funcions da comision académica:

a) A proposta de admision dos alumnos no curso en
concordancia cos criterios de acceso e os criterios especificos
de admision do curso.

b) A emision dun informe as solicitudes de reconecemento de
estudos cursados.

c) A resolucion de conflitos académicos que non estean
atribuidos a outros o6rganos da Universidade de Santiago de
Compostela.

d) A resolucion ou informe sobre cuestions académicas.

Artigo 10.- Do profesorado

1.- O persoal docente do titulo podera pertencer a Universidade de Santiago de
Compostela ou ser externo.

2.- A participacion do profesorado da Universidade de Santiago de Compostela
nas ensinanzas previstas neste Regulamento non tera, en ningun caso, a
condicion de encargo docente para os efectos do cumprimento dos deberes
lectivos minimos.

3.- A participacion do persoal con vinculacion a Universidade de Santiago de
Compostela que non sexa PDI unicamente sera posible se se solicita
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razoadamente xunto coa proposta do curso.

4.- O persoal docente, tanto da Universidade de Santiago de Compostela como
externo, podera impartir un maximo de 100 horas de docencia por curso
académico nos titulos propios.

5. O limite sera de 120 horas de docencia por curso académico, sumando a
direccion ou coordinacion segundo o disposto no artigo 12 deste Regulamento.

6.- A retribucion maxima por hora fixaraa o Consello de Goberno, o cal podera
tamén establecer un limite maximo global para as retribucions do persoal
docente.

Artigo 11.- Do persoal de apoio

1.- Os titulos propios poderan contar con persoal de apoio a direccion para a sua
xestion e organizacion ou para a realizacion doutra serie de funcions profesionais
que non poidan ser desempenadas en atencion as suas caracteristicas polo cadro
docente do titulo.

2.- O persoal de administracion e servizos colaborador non podera dedicar mais
de 75 horas por curso académico e sempre fora do horario do seu traballo
habitual. A stia participacion debera ser autorizada pola Xerencia.

3.- Sera incompatible a colaboracion simultanea do persoal de administracion e
servizos en mais de dous titulos propios da Universidade de Santiago de
Compostela, agas:

a) Os titulos compostos por modulos que poidan constituir por si
mesmos outros titulos, pois neles o persoal de administracion e
servizos colaborador sera comun.

b) O persoal de conserxeria.

4.- O persoal de apoio non podera desempenar simultaneamente tarefas
docentes, nin funcions de direccion ou coordinacion do titulo.

5.- O tope de remuneracion por hora de colaboracion sera fixado pola Xerencia.

Artigo 12.- Incompatibilidades

1.- A suma dos créditos/horas por labores de direccion, codireccion ou
coordinacion non podera suponer mais dun 30% do total das horas do titulo.

2.- Non se podera asumir a direccion simultanea de mais dun master propio ou
dun curso de especializacion ou a codireccion en mais de dous. Soamente as
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tarefas de direccion poderan ser exercidas pola mesma persoa no caso dun titulo
estruturado en moédulos que poidan constituir por si mesmos outros titulos.

3. A colaboracion de calquera tipo nun curso € incompatible coa condicion de ser
alumno de dito curso.

TITULO III.- TRAMITACION E SUPERVISION DOS TIiTULOS

Artigo 13.- Das propostas para a aprobaciéon ou para a renovacion dos
titulos

1.- Poderan ser proponentes dun titulo propio, os departamentos, centros, e
institutos universitarios, asi como o Centro de Posgrao.

2.- A Comision precisara os requisitos e elaborara o calendario oficial para a
presentacion das propostas de cursos, tanto se trate de novas edicions como de
renovacions. SO as propostas institucionais da Universidade de Santiago de
Compostela poderan presentarse en datas distintas das do calendario oficial.

3.- A proposta para a aprobacion dun titulo propio debera conter necesariamente
un orzamento e a determinacion do limite de prazas, consonte o disposto no
artigo 17 do presente Regulamento.

4.- A proposta de renovacion dun titulo, ademais de cumprir o disposto no
apartado anterior, so6 sera posible de ter sido presentadas todas as memorias das
edicions anteriores para as que xa rematara o prazo de presentacion.

5.- No caso de titulos propios con duracion superior a 20 créditos ECTS, o
Consello de Goberno € o 6rgano competente para resolver de conformidade co
procedemento seguinte:
a) A Comision emitira un informe en sentido favorable ou
desfavorable.
b) De ser desfavorable, remitirase a direccion do titulo para que
presente alegacions nun prazo de dez dias.
c) O informe favorable ou o desfavorable, neste caso acompanado das
alegacions da parte, sera remitido ao Consello de Goberno.

6.- No caso de titulos propios con duracion inferior ou igual a 20 créditos ECTS, a
Comision sera competente para resolver sobre a aprobacion ou non da proposta.

7.- Asemade, a Comision debera informar e o Consello de Goberno aprobar o
convenio especifico de colaboracion con outras entidades se o titulo propio se
desenvolve deste xeito. O Convenio especifico non podera contravir o disposto
neste Regulamento.

8.- No caso de titulos propios que vaian ser inscritos no Rexistro de
Universidades Centros e Titulos (RUTC), o procedemento e xestion da oferta do
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titulo propio sera o mesmo que o dos titulos oficiais, sen prexuizo de que a
competencia de revision e aprobacion correspondan aos organos establecidos
neste Regulamento.

Artigo 14.- Das propostas de modificacion dos titulos

1.- Calquera modificacion dun titulo propio, unha vez aprobada a sua proposta,
debera ser autorizada pola Comision. Excepcionalmente, o Consello de Goberno
podera conecer da modificacion dun titulo sempre que este tivese unha duracion
superior a 20 créditos ECTS e a Comision asi o determinara.

2.- Para non contravir os compromisos adquiridos cos alumnos, non se
autorizara ningunha modificacion posterior ao periodo de matricula relativa a:

a) Criterios de acceso e admision.
b) Procedemento de avaliacion do curso.
c) Denominacion do titulo ou das materias.

d) Programa das materias, numero de créditos das materia e créditos totais,
salvo que se trate de actividades docentes complementarias e voluntarias
para os alumnos.

e) Importe da matricula.
Artigo 15.- Da cancelacion dos titulos

1.- A cancelacion dun titulo efecturase, sen alegar causa, antes do inicio do seu
periodo de matricula ou, unha vez rematado este, se non se acadou o numero
minimo de alumnos. Este ultimo extremo debera figurar na publicidade do titulo.

2.- En todo caso, se se desexa impartir o titulo cun numero de alumnos inferior
ao minimo previsto na proposta, deberase solicitar autorizacion a Comision
achegando o orzamento que reflicta a nova situacion econémica.

3.- Corresponde a direccion do titulo a obriga de notificar a stia cancelacion ao
Centro de Posgrao. A cancelacion dun curso implica a dos seus modulos.

Artigo 16. - Da memoria dos titulos

1.- A memoria do titulo € o instrumento arbitrado para o seu seguimento e
control. Debera ser presentada pola direccion no Centro de Posgrao dentro dos 3
meses seguintes a data de finalizacion da docencia.

2.- A presentacion da memoria no prazo requirido sera requisito imprescindible
para a renovacion do curso, agas causa xustificada.

3.- A memoria, que se presentara no modelo normalizado e cos requisitos
desenados pola Comision, tera como contido minimo os datos relativos a:
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a) Organizacion académica.

b) Profesorado.

c) Alumnado.

d) Sistema de practicas.

e) Organizacion economica e orzamentaria.

4.- A Comision ten a competencia para emitir informe favorable ou desfavorable
sobre a memoria.

5.- O informe sera favorable se concorda a proposta do titulo coa memoria e
existe unha adecuada xestion académica e orzamentaria. En todo caso, son
parametros para emitir ese informe que o titulo:

a) Non sufrise cambios de calquera tipo nas materias ou créditos, unha vez
iniciado, agas os referidos ao profesorado asignado por razons xustificadas.

b) Organizase as practicas dos alumnos de forma regulamentaria.

c) Cumprise as porcentaxes minimas de participacion do persoal da
Universidade de Santiago de Compostela establecidas neste Regulamento.

d) Imputase gastos que se correspondan coas actividades reais do titulo.

6.- O informe sobre a memoria sera desfavorable no caso de que se incumpra o
disposto no apartado anterior ou en calquera outro deste Regulamento.

7.- Os efectos dun informe desfavorable por causas académicas poderan ser:
a) A non certificacion das tarefas de direccion e coordinacion do curso.

b) A cancelacion da edicion aprobada para o curso académico presente ou a
non renovacion da seguinte.

c) A designacion doutro director nas sucesivas edicions.

8.- O efecto dun informe desfavorable por apreciarse gastos indebidos podera ser
a devolucion das contias a conta do curso, se asi o acorda o Consello de Goberno
en titulos de 20 créditos ou mais, ou a Comision nos titulos de menos de 20
créditos.

9.- Antes da remision ao Consello de Goberno dos informes desfavorables
emitidos pola Comision en materia de execucion orzamentaria, esta podera
solicitar, se o considera necesario, informe do Servizo de Control Interno. Dito
informe acompanado do expedido pola propia Comision enviarase ao Consello de
Goberno para que proceda a depurar responsabilidades.

TITULO IV.- XESTION ECONOMICA

Artigo 17.- Do orzamento

1.-. No orzamento, que se integrara na proposta do titulo, deberan concorrer os
10



presupostos de:

a) Equilibrio, € dicir, que a prevision de ingresos sexa igual a prevision de
gastos.

b) Realismo, € dicir, con indicacion dos ingresos de matricula e dos previstos
pola sinatura de convenios.

2.- Para o cumprimento do disposto no apartado anterior, na proposta do titulo
debe figurar:

a) O numero minimo de alumnos que garantan a sua viabilidade
economica, sen prexuizo do establecido no artigo 15.2 deste Regulamento.
b) O orzamento detallado en diferentes conceptos tanto de ingresos como de
gastos. Aprobado o curso, a xestion dos gastos respectara os importes ao
nivel de subconcepto econémico acordado.

3.- Calquera modificacion na proposta do curso que repercuta no orzamento
aprobado necesitara a autorizacion da Comision antes da stia execucion.

Artigo 18.- Dos prezos da matricula e doutros prezos

1.- No primeiro cuadrimestre do curso anterior a realizacion dun titulo propio, o
Consello Social aprobara, a instancias do Consello de Goberno, o prezo publico
maximo por creédito.

2.- O prezo publico maximo por crédito servira de referencia a direccion do titulo
para fixar o prezo da matricula, sen prexuizo das competencias do Consello
Social.

3.- Asi mesmo, o Consello Social, a instancias do Consello de Goberno, aprobara
os prezos de expedicion de certificados, de reconecementos e de expedicion dos
titulos.

Artigo 19.- Da dotacion orzamentaria e dos custos indirectos

1.- Para este Regulamento teran a consideracion de ingresos afectados os
procedentes das matriculas e das subvencions do titulo se as houbese, sobre os
cales se aplicara a retencion de custos indirectos establecida con caracter xeral.

2.- No que atinxe a matricula, os custos indirectos calctilanse sobre o seu importe
descontado o seguro escolar e o custo de expedicion de diplomas e titulos.

3.- No orzamento do titulo debera consignarse tamén unha retencion equivalente
ao 2% do total dos ingresos da matricula que sera destinada ao departamento,
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centro ou instituto universitario responsable.

4.- Non teran a consideracion de ingresos do titulo, os derivados de prestacions
de servizos a terceiros ainda que sexan desenvolvidas mediante a realizacion de
practicas dos alumnos. Para estes efectos, a direccion do titulo debera
determinar:

a) A unidade ou servizo da Universidade responsable de obter eses
ingresos, que se computaran como ingresos de dita unidade ou servizo.

b) De ser o caso, os acordos organizativos e economicos entre o titulo e
a unidade ou servizo no que os alumnos desenvolvan as suas practicas.

5.- Cando unha institucion solicita a tramitacion do pago das matriculas de
alumnos do curso mediante factura, a Universidade de Santiago de Compostela
considerara as matriculas como provisorias ata que se realice o ingreso da
factura no prazo que se determine.

Artigo 20.- Das modificacions do orzamento

1.- Calquera modificacion no orzamento dun curso debera ser autorizada pola
Comision e comunicada a persoa responsable de asuntos econémicos.

2.- No suposto de ser necesario efectuar axustes no orzamento con pleno respecto
ao disposto no apartado anterior estes non consistiran en incrementos:

a) Do prezo da matricula.
b) Das retribucions por hora do profesorado ou dos directores, codirectores
e coordinadores.

3.- Unha vez finalizado o prazo de matricula e conecido o seu montante ou o da
subvencion, axuda ou contraprestacion do titulo, a direccion debera reelaborar o
orzamento no caso de obter ingresos por un importe inferior ao fixado na
proposta, e acadar asi un axuste exacto entre os gastos e os ingresos efectivos.

4.- Asi mesmo, a direccion do titulo debera reelaborar o orzamento cando os
ingresos sexan maiores que os contemplados na proposta. Nese suposto, propora
un aumento razoado do gasto que non afecte aos conceptos descritos en el
apartado 2 deste artigo e, por tanto, que incida na atencion aos alumnos. Se,
pese a o anterior, continia o superavit, a Comision podera decidir incorporalo a
retencion por custos indirectos.

Artigo 21.- Das retribucions e contratacions

1.- Todas as retribucions de persoal con cargo a un curso propio da Universidade

de Santiago de Compostela, agas as de docencia, remitiranse ao Centro de

Posgrao no momento de execucion das actividades encomendadas e
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cumprimentando os formularios establecidos ao efecto.

2.- As propostas de contratacion de persoal tramitaranse a través do Centro de
Posgrao, utilizando os modelos normalizados, e remitiranse ao Servizo de Xestion
de Persoal.

3.- Ditas contratacions deberan ser motivadas e o procedemento de seleccion
respondera aos principios de igualdade, mérito, capacidade e publicidade.

4.- As contratacions seran autorizaran pola Xerencia da Universidade de Santiago
de Compostela, salvo que contravenan o disposto neste regulamento, nas normas
internas ou instrucions da propia Universidade e na lexislacion vixente.

Artigo 22.- Dos gastos e dos limites de gasto

1.- Son gastos que poden ser imputados nas partidas orzamentarias dos titulos
propios os seguintes:

a) Retribucions de docencia de persoal propio da Universidade de Santiago
de Compostela.

b) Retribucions de docencia de persoal externo a Universidade de Santiago
de Compostela.

c) Axudas de custo e locomocion de todo o persoal docente do titulo por
desprazamentos necesarios para impartir a a sua docencia.

d) Bens correntes e servizos relacionados directamente coa docencia.

e) Gastos en atencions protocolarias entendidas en sentido estrito e nunha
porcentaxe minima respecto do orzamento total.

2.- A retribucion en concepto de direccion ou coordinacion non podera superar o
20% do total de ingresos na partida do titulo, independentemente das
retribucions que se asignen por docencia.

3.- O gasto de pago de retribucion por labores docentes comprendera polo menos
o 50% do gasto total do titulo, agas nos casos debidamente autorizados pola
Comision previa peticion razoada pola direccion do titulo. En ningun casose
podera utilizar como forma de pago dos servizos prestados polo persoal docente
as axudas de custo e as axudas de locomocion.

4.- Non teran a consideracion de gastos do titulo propio os seguintes:

a) Axudas de custo e locomocion dos alumnos para a realizacion de
practicas ou doutras actividades académicas noutra localidade.

b) Importe de inscricions e gastos asociados a asistencia a congresos de
profesores ou de alumnos, agas que na proposta do titulo figure como
actividade a realizar.
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5.- De ser necesario o traslado a outra localidade dos alumnos para a realizacion
de practicas ou actividades académicas, poderase cubrir o gasto mediante a
presentacion de factura onde figuren os custos de desprazamento, aloxamento ou
comidas, e sempre que esta actividade estivese recollida na proposta do titulo.

TITULO V.- ADMISION E MATRICULA

Artigo 23.- Da admision

1.- Sen prexuizo das competencias do Servizo de Xestion Académica, nos
masteres propios e nos cursos de especializacion correspondera a comision
académica a realizacion do proceso de seleccion para a admision; mentres que
nos cursos de formacion continua recaera sobre a direccion.

2.- Tras a admision, a direccion procedera a:

a) Publicacion das listas provisionais de admitidos e excluidos.
b) Fixacion do prazo de reclamacions.

c) Publicacion das listas definitivas de admitidos.

d) Remision da documentacion ao Servizo de Xestion Académica.

Artigo 24.- Da matricula

1.- A matricula e a xestion de expedientes correspondera ao Servizo de Xestion
Académica.

2.- O procedemento de matricula axustarase no posible ao establecido con
caracter xeral para as titulacion oficiais e concretarase na convocatoria xeral de
matricula da Universidade de Santiago de Compostela para cada curso
académico.

3.- O alumnado debera matricularse da totalidade dos créditos que figuren na
programacion do titulo.

4.- O pago da matricula realizarase antes do comezo do curso, debendo mediar
un minimo de S dias habiles entre a fin do prazo de matricula e o de inicio da
docencia.

5.- No caso de titulos non presenciais, o alumnado quedara exento do pago do
seguro escolar ou seguro obrigatorio, salvo que tena que facer practicas ou
concorrer a probas de avaliacion.

6.- Admitirase o pago da matricula por unha entidade, previa formalizacion do
correspondente convenio, e sempre que cada un dos alumnos conte cunha
autorizacion individual na que se reflicta o importe da matricula do curso.

7.- Admitirase, asi mesmo, a renuncia a matricula, se se efectia nos 5 dias
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habiles posteriores a data do fin do prazo daquela.

Artigo 25. - Titulacions conxuntas con outras universidades

A admision, matricula e xestion de expedientes nos titulos interuniversitarios
sera o que estableza o convenio asinado.

TITULO VI.- EXPEDICION E RECONECEMENTO DE TiTULOS

Artigo 26 .- Da expedicion de titulos e diplomas de aproveitamento

1.- Consonte co disposto no artigo 1.5 deste Regulamento, nin a denominacion
nin o formato dos titulos propios podera ser coincidente ou inducir confusion cos
titulos oficiais regulados no Real Decreto 1393/2007, do 29 de outubro, polo que
se establece a ordenacion das ensinanzas universitarias oficias.

2.- Para a obtencion dun titulo propio ou diploma de aproveitamento, esixirase a
superacion, a través do proceso de avaliacion previsto, dos estudos e das
actividades académicas que o integren. A simple asistencia non dara lugar a sua
obtencion, agas en cursos de formacion continua asi autorizados.

3.- A mencién no titulo ou diploma de aproveitamento sera de “apto”, “non apto”
ou “non presentado”, e referirase a totalidade de créditos asignados.

4.- O alumno que obtena a cualificacion global de “apto” tera dereito a expedicion
do correspondente titulo ou diploma de aproveitamento outorgado pola
Universidade de Santiago de Compostela, previo pagamento do prezos publicos.

5.- Cando na programacion dun curso se establezan modulos que a sua vez dean
dereito a expedicion doutros titulos distintos, farase constar esa circunstancia no
titulo de dito curso.

6.- Os titulos e os diplomas de aproveitamento da Universidade de Santiago de
Compostela cumpriran as garantias formais seguintes:

a) Formalizacion en modelo normalizado.

b) Sinaturas do reitor, do xefe da dependencia administrativa responsable
da tramitacion e expedicion do titulo e do interesado

c) Constancia rexistral no Rexistro Universitario de Titulos Propios, con
analogas condicions de identificacion, custodia, certificacion e caracter
publico dos titulos oficiais.

d) Inclusion dun descritor no reverso onde figuran as materias cursadas.

7.- A xestion dos procedementos de expedicion, duplicados, entrega e remision
dos titulos seran os establecidos pola Secretaria Xeral da Universidade de
Santiago de Compostela.
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8.- A expedicion de titulos entre varias universidades ou en colaboracion farase
de conformidade co que estableza o convenio de colaboracion.

Artigo 27. - Do recofiecemento de titulos

1.- O alumnado que tefia superado un curso ou varios, que constitilan a sua vez
un modulo ou varios moédulos dun titulo superior, podera solicitar o
reconecemento da totalidade deses estudos para matricularse no titulo superior
dos créditos restantes.

2.- O alumnado que non tena superado un curso podera solicitar o
reconecemento dos modulos ou das materias cursadas, co fin de que lle sexan
validados aos Unicos efectos de matricularse na seguinte edicion de dito curso.

3.- Para o reconecemento de estudos sera preciso que:

a) O alumno envie solicitude ao reitor a través do Servizo de Xestion
Académica.

b) A Comision Académica do titulo ou o director, para o caso de cursos
de formacion continua, emitan informe no que se acredite se os
modulos ou materias superadas, os contidos, ou as competencias
adquiridas se corresponden coas que se van reconecer.

c) A Comision de Posgrao librara outro informe sobre a conveniencia do
reconecemento.

d) O alumno pague o 25% do custo dos créditos reconecidos.

4.- Para o reconecemento de estudos propios como estudos oficiais estarase ao

disposto na normativa estatal e da Universidade de Santiago de Compostela sobre
reconecemento de créditos en estudos oficiais.

TITULO VII.- PRACTICAS

Artigo 28.- Das practicas en empresas

1.- Os titulos propios poderan prever a realizacion de practicas en empresas,
obrigatorias ou optativas, que deberan detallar na proposta.

2.- Para a formalizacion destas practicas sera necesario:

a) A aprobacion e sinatura de convenios de cooperacion educativa coas
entidades de acollida.
b) A aprobacion das condicions e o procedemento de realizacion pola
Comision.
3.- Para a adxudicacion das practicas, estableceranse na proposta do titulo os
criterios aplicables que teran como base os principios de transparencia,

obxectividade e equidade. En todo caso, terase en conta o expediente académico.
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4.- Consonte o artigo 7.2 deste Regulamento, a direccion do titulo podera nomear
un coordinador de practicas que sera o encargado de xestionar a oferta e a
adxudicacion das prazas. No caso de non facelo, esta funcion sera asumida pola
direccion do curso.

5.- A Universidade e a empresa/institucion receptora do alumnado deberan
nomear cada unha o seu titor ou titora de practicas que se encargara do
seguimento da aprendizaxe do alumno.

6.- No caso de practicas optativas, no reverso do titulo podera constar, a
solicitude do alumno, a duracion e as entidades onde se realizaron.

7.- A regulacion das practicas sera a que estableza a Universidade de Santiago de
Compostela para todas as titulacions.

TiTULO VIII.- CALIDADE

Artigo 29.- Sistema de garantia da calidade

Os titulos propios da Universidade de Santiago de Compostela integraranse no
sistema de garantia de calidade da area académica. Non obstante o anterior,
poderan establecerse mecanismos de control da calidade pola Comision que
opcionalmente seran tidos en conta para a renovaciéon dos titulos ou a aprobacion
de novas peticions.

Disposicion adicional primeira. Linguaxe non sexista

Todas as referencias a alumnos, estudantes, profesores, etc. entenderanse como
xenéricas sen identificacion de sexo, polo que abranguen tanto o xénero feminino
como o masculino.

Disposicion adicional segunda. Competencia administrativa

As situacions non contempladas neste Regulamento seran resoltas pola Comision
ou polo Servizo de Xestion Académica no ambito das stias competencias.

Disposicion adicional terceira. Convenios de colaboracion con entidades
externas

A directrices dos convenios de colaboracion entre entidades externas e a
Universidade de Santiago de Compostela no que tinxe aos titulos propios,
deberan regularizarse mediante acordo do Consello de Goberno a proposta da
Comision.

Disposicion transitoria. Xestion provisoria dos titulos propios
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Mentres non se estableza que “a xestion econémica e orzamentaria dos masteres
e cursos propios sexa realizada integramente por parte dos servizos centrais”, tal
e como se aprobou na sesion do Claustro Universitario do 18 de novembro de
2014 no marco do Plan Econémico-Financeiro de Reequilibrio, o director do curso
sera tamén o do centro de gasto, e polo tanto o responsable de autorizar os gastos
derivados do titulo sempre en consonancia co aprobado na proposta e atendendo
as instrucions da Universidade de Santiago de Compostela ao efecto.

Disposicion derrogatoria
Este regulamento derroga o Regulamento dos estudos de posgrao e de formaciéon
continua da USC (DOG do 2 de marzo de 2001). Quedan tamén derrogadas as

normas de igual ou inferior rango que resulten contrarias ao disposto neste
Regulamento.

Disposicion final
O presente Regulamento entrara en vigor o dia seguinte ao da sua publicacion no

Taboleiro de Anuncios Electréonico da Sede Electronica tras a stia aprobacion polo
Consello de Goberno.
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